*
*

Fundusze ‘ DOLNY Unia E <k
Europejskie S SLASK

Program Regionalny

Zatacznik nr 8
WZOR! -- wersja 8

DECYZIJANY ...cceeeeierinnnnnnannnns

O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WOJEWODZTWA DOLNOS'LASKIEGO
W RAMACH Osi Priorytetowej nr ......"” ...covecvvnnnernnncnnnnnnnsd””?
Dziatania nr...." ... 3
Poddziatania nr ....." ...

”y
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO
2014-2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Za realizacje Projektu odpowiedzialny jest Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslaskiego
(Departament/Wydziat .........ccevveeeeerneernneeneeeseed ) e eesenreesnrsssseeessseessssessssssseesssssesnnsessssnsens s

§1.

llekro¢ w Decyzji jest mowa o:

1) ,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumieé, zgodnie z definicja wskazang w art. 2 pkt 10
rozporzadzenia ogdlnego oraz Ustawg, Wojewddztwo Dolnoslgskie w imieniu, ktérego Projekt
realizuje ..ccccceiiiiiieiecee e, 6 w przypadku projektéw partnerskich Beneficjent jest
partnerem wiodacym, o ktérym mowa w art. 33 ust. 5 pkt 4 Ustawy, uprawnionym do
reprezentowania pozostatych partneréw Projektu i odpowiedzialnym za przygotowanie
i realizacje Projektu;

2) ,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt. 1
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1)pozyskane przez
Whioskodawce, Beneficjenta, Partneréw’ od oséb/podmiotéw trzecich w zwigzku z realizacjg
Projektu oraz Porozumieniem w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego

! Decyzje stosuje sie dla projektdw realizowanych przez Wojewddztwo Dolnoslaskie w ramach Osi Priorytetowych 8-10 RPO WD 2014-2020, z wytgczeniem
panstwowych jednostek budzetowych. Tres¢ Decyzji stanowi minimalny zakres oraz przedmiot praw i obowigzkdw oraz moze by¢ uzupetniana o inne
postanowienia niezbedne i istotne dla realizacji Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie tresci Decyzji nie mogg by¢ jednak sprzeczne z
postanowieniami zawartymi w jego tresci jak i z m.in. systemem realizacji RPO WD 2014-2020 oraz przepisami prawa wspolnotowego i polskiego, pod rygorem
niewaznosci czynnosci prawnej.

2 Nalezy wpisa¢ numer oraz petng nazwe Osi Priorytetowej zgodnie z Programem.

3 Nalezy wpisa¢ numer oraz petng nazwe Dziatania zgodnie dokumentem pn. Szczegétowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020.

4 Nalezy wpisa¢ numer oraz petng nazwe Poddziatania zgodnie z dokumentem pn. Szczegétowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020..

> Niewtasciwe skresli¢ oraz wpisa¢ odpowiednia petng nazwe, adres siedziby jednostki budzetowej Wojewddztwa Dolnoslaskiego oraz  NIP i REGON
Wojewddztwa. W przypadku realizowania projektu w ramach partnerstwa okreslonego we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oraz porozumieniu lub
umowie partnerskiej, Beneficjent rozumiany jest jako partner wiodacy Projektu.

6 Nalezy wpisa¢ odpowiednig petng nazwe jednostki budzetowej Wojewddztwa Dolnoslaskiego. W przypadku, gdy jednostka budzetowg Wojewddztwa
Dolnoslaskiego jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego, nalezy dodatkowo wskazaé petng nazwe wtasciwego Departamentu oraz Wydziatu.
Dotyczy kazdego z Partneréw w przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach
partnerstwa.
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3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)

13)

2014-2020 zawartego pomiedzy Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju a Instytucja
Zarzadzajaca;

»dniach roboczych” oznacza to dni z wytgczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy
w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy;

,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];

,€ —PUAP” (elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej) oznacza to ogdlnopolska
platforme teleinformatyczng stuzagcg do komunikacji obywateli z jednostkami administracji
publicznej w ujednolicony, standardowy sposdb;

JInstytucji Zarzadzajacej” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014-2020 (Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD 2014-2020); obstuge kompetenc;ji
Zarzagdu Wojewoddztwa Dolnoslaskiego w zakresie Programu zapewniajg wtasciwe komorki
organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego zaangazowane
w zarzadzanie, wdrazanie i kontrole Programu;

»hieprawidtowosci” — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowosé, o ktorej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej
,Rozporzadzeniem nr 1303/2013”;

,okresie rozliczeniowym” — nalezy przez to rozumie¢ okres, ktdrego dotyczy wniosek
o ptatnos¢, przy czym dla pierwszego i drugiego wniosku dtugosé okresu rozliczeniowego jest
wskazana przez Instytucje Zarzadzajacg w Podreczniku Beneficienta SL2014 dla beneficjentow
RPO WD 2014-2020 realizujgcych projekty dofinansowane ze srodkow EFS, dostepnym na stronie
internetowej www.rpo.dolnyslask.pl. Dla trzeciego i kolejnych wnioskéw o pfatnos¢ okres
rozliczeniowy nie moze by¢ krétszy niz jeden petny miesigc kalendarzowy i dtuzszy niz 3 m-ce;

»,Operacji”’- przez operacje gospodarczg rozumie sie kazde zdarzenie gospodarcze, ktére mozna
wyrazi¢ wartosciowo i ktore wywiera wptyw na aktywa i/lub pasywa jednostki (powoduje
zmiany w aktywach i/lub pasywach), w zwigzku z czym podlega odpowiedniemu zapisowi
w ksiegach rachunkowych tej jednostki. Dokumentem potwierdzajgcym dokonanie operacji
gospodarczej jest dowdd ksiegowy (art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci), ktéry stanowi podstawe do dokonania zapisu w ksiegach rachunkowych
(ewidencji). Definicja ta nie dotyczy operacji wykonywanych na danych osobowych,
zdefiniowanych w pkt. 1;

,Osi Priorytetowej” oznacza to [nazwa i numer Osi];
,Poddziataniu” oznacza to [nazwa i numer Poddziatania];®

»,Programie” oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-
2020 (RPO WD 2014-2020), zatwierdzony decyzja Komisji Europejskiej Nr CCI
2014PL16M20P001 z dnia 18.12.2014 r. oraz przyjety Uchwatg Nr 41/V/15 Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego z dnia 21.01.2015 r. w sprawie przyjecia Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 (z pdin. zm.);

»Projekcie” oznacza to Projekt nr RPDS._ _.0_.0_-02-_ _ _ _/ _ pt. [tytuf projektu] realizowany
w ramach Dziatania/Poddziatania® okre$lony we wniosku o dofinansowanie;

& Nalezy wykresli¢ jeli nie dotyczy.
® Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.


https://pl.wikipedia.org/w/index.php?title=Platforma_teleinformatyczna&action=edit&redlink=1
https://pl.wikipedia.org/wiki/Administracja_publiczna
https://pl.wikipedia.org/wiki/Administracja_publiczna
http://www.rpo.dolnyslask.pl/

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

,whniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie Projektu,
zatwierdzony w wersji elektronicznej w Systemie Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych (SOWA RPDS
EFS), stanowigcy integralng cze$¢ Decyzji, zwany dalej ,Wnioskiem”;

»przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym;

»Regulaminie konkursu” oznacza to dokument opracowany przez Instytucje Organizujgcy
Konkurs, okreslajgcy zasady przeprowadzenia konkursu oraz wskazujgcy prawa i obowigzki stron
uczestniczacych w procesie wyboru wnioskow;

RODO” -nalezy przez to rozumieé rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str.1),

»,SL2014” oznacza to aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego, o ktdrym
mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej, wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca;

»Sstawce jednostkowej” oznacza to stawke dla danego towaru lub ustugi, dla ktérego/ktdrej
szczegbtowy zakres oraz cena jednostkowa okreslone zostaty w Wytycznych, o ktérych mowa
w § 4 ust.6 pkt. 2 Decyzji lub innych wytycznych horyzontalnych lub aktach delegowanych KE
(zgodnie z art. 14 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spéjnosci i uchylajgcym rozporzadzenie (WE) nr
1084/2006 (str. 281) lub regulaminie konkursu lub dokumentacji dotyczacej Projektow
zgtaszanych w trybie pozakonkursowym;

»stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to strone internetowa pod adresem:
www.rpo.dolnyslask.pl;

»,5200P” — nalezy przez to rozumieé Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 przyjety ................ ;

22) ,Uchwale” — nalezy przez to rozumie¢ Uchwate Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego

23)

24)

25)

26)
27)

28)

w sprawie podjecia niniejszej Decyzji;
»uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika Projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie

monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej;

»ustawie o finansach publicznych” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

»ustawie o ochronie danych osobowych” — oznacza to ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych;

,ustawie Pzp” oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych;

,ustawie wdrozeniowej” oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

»wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wpytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,
zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej.

Przedmiot Decyzji
§ 2.

1% Nalezy uzupetni¢ w zaleznosci od obowigzujgcej wersji SzO0P dla danego konkursu



Na warunkach okreslonych w niniejszej Decyzji, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerem/ami' zobowigzuje/jg
sie do jego realizacji, w facznej kwocie nieprzekraczajacej ...... zt (stownie: ...) i stanowigcej nie
wiecej niz ...... % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, w tym:
1) ptatnos¢ ze srodkéw europejskich w kwocie ... zt (stownie ...), co stanowi nie wiecej niz ... %
wydatkow kwalifikowalnych Projektu;

2) dotacje celowg z budzetu panstwa w kwocie ... zt (stownie ...), co stanowi nie wiecej niz ... %
wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych przez
Beneficjenta i Partneréw®® w zwiagzku z realizacjg Projektu i nie moze zostaé przeznaczone na
inne cele, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowej
dziatalnosci.

2. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi... zt (stownie:.....).

3. W przypadku, gdy po podjeciu Uchwaty przyjmujgcej Decyzje zmianie ulegnie kwota

dofinansowania  przypadajgca na  rzecz Partnera®®  zgodnie z  uregulowaniami
porozumienia/umowy o partnerstwie, Beneficjent obowigzany jest o tym fakcie poinformowac
Instytucje Zarzadzajaca
w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany oraz przekazac Instytucji Zarzadzajacej pisemne
wyjasnienie powodu jej dokonania wraz kopig sporzgdzonego aneksu do porozumienia/umowy
o partnerstwie®®

Beneficjent i Partnerzy zobowigzujg sie do wniesienia wktadu witasnego w kwocie ......... zt
(stownie: ),co stanowi nie mniej niz ..% wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu.

W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw® wktadu wtasnego w ww. kwocie,
Instytucja Zarzadzajgca moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 1,
obnizy¢ proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do
udziatu procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznej. Wktad wtasny, ktory
zostanie rozliczony ponad wysoko$¢ wskazang w ww. kwocie moze zostaé uznany za
niekwalifikowalny?®.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej Decyzji, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz dotyczy¢é bedg okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1YDecyz;ji.

. Wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug,
zgodnie ze ztozonym/-i przez Beneficjenta lub Partneréw?®® oswiadczeniem/-ami, stanowigcym/-i
zatgcznik/-i nr 3 do Decyzji.??

. Wydatki w ramach Projektu na zakup srodkéw trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu,
o ktérych mowa w Wytycznych wskazanych w § 4 ust. 6 pkt. 2 Decyzji, nie moga tgcznie
przekroczyé ... %%° poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, z zastrzezeniem, ze wydatki
w ramach cross-financingu nie mogg przekroczy¢ ... % kwoty srodkéw, o ktérej mowa w ust. 1 pkt

™ Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

12 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

3 Dotyczy kazdego Partnera realizujgcego projekt wspdlnie z Beneficjentem.

4Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

15 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

*® Dotyczy przypadku gdy Beneficjent lub Partnerzy sg zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.

7 Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajaca w regulaminie konkursu ograniczy mozliwos¢ kwalifikowania wydatkow
wstecz.

'8 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

19 Nalezy wykreslié, jezeli Beneficjent lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.
0 7godnie z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 2 Decyzji.



1%! oraz musza zostaé poniesione wytgcznie w zakresie i zgodnie z przeznaczeniem okre$lonym we
Whiosku. 2

9. Szczegdtowe zasady okreslania i rozliczania wydatkéw na zakup srodkéw trwatych oraz wydatkow
w ramach cross-financingu sg zawarte w Wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 2 Decyzji
oraz w Regulaminie konkursu.

10.Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych, o ktérych
mowa w § 4 ust. 6 pkt 2 Decyzji, obowigzujgcg w dniu poniesienia wydatku. W przypadku,
gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu, po dniu zawarcia Umowy, wersja Wytycznych
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, Wytyczne te stosuje sie takzie
w odniesieniu do nierozliczonych wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji
Wytycznych.

11.Wktad witasny, o ktérym mowa w & 2 ust 4 oraz okreslonym we Whniosku, nie moze zostac
przekroczony.

12. Beneficjent os$wiadcza, ze Whniosek o dofinansowanie Projektu nie narusza zasady tgczenia
wsparcia instrumentéw finansowych i wsparcia dotacyjnego oraz ze korzystajgc ze Srodkéw
unijnych nie dopusci do sytuacji niewtasciwego tgczenia wsparcia instrumentéw finansowych
i wsparcia dotacyjnego?, a takze nie wykorzysta dofinansowania otrzymanego na podstawie
niniejszej Decyzji na sptate wsparcia otrzymanego z instrumentu finansowego.

§3.
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku o dofinansowanie
projektu.
2. Okres, o ktéorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

Beneficjent oraz Partnerzy ma/majg** prawo do ponoszenia wydatkéw po okresie realizacji
Projektu, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg
okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione w koicowym wniosku o ptatnos¢.

4. Okres obowigzywania Decyzji trwa od dnia jej zawarcia do dnia wykonania przez obie Strony
Umowy wszystkich obowigzkéw z niej wynikajacych, w tym takze obowigzkéw zwigzanych
z zachowaniem zasad trwatosci Projektu.

5. Na podstawie niniejszej Decyzji Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu.

§4.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w zakresie okreslonym i zatwierdzonym

we Whniosku, w tym do:

1) osiagniecia wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we Wnhniosku. Beneficjent
powinien mie¢ na uwadze, ze niewykonanie wskaZnika zadeklarowanego we wniosku moze
stanowi¢ przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci;

2) realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji projektu okreslony we Wniosku;

3) zapewnienia realizacji Projektu przez personel projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone
we Whniosku i/lub Regulaminie konkursu;

4) zachowania trwatosci Projektu lub rezultatéow, o ile tak przewiduje Wniosek, Decyzja
lub Regulamin konkursu;

2 7godnie z Wytycznymi o ktdrych mowa w § 4 ust. 6 pkt 2 Decyzji.

2 Beneficjent sktada o$wiadczenie, czy zamierza ponosi¢ wydatki inwestycyjne w projekcie zgodnie z zatagcznikiem nr 11 do Decyzji.

2 Przez niewtaéciwe taczenie wsparcia instrumentu finansowego i wsparcia dotacyjnego nalezy rozumieé sytuacje, w ktorej wydatki
uzyskaty dofinansowanie lub zostaty sfinansowane ze srodkéw otrzymanej pozyczki albo ze srodkéw komercyjnej pozyczki uzyskanej dzieki
poreczeniu/gwarancji z funduszy strukturalnych oraz uzyskaty dofinansowanie albo zostaty juz sfinansowane w ramach innego projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw unijnych, a catkowita suma wydatkdw kwalifikowalnych przedstawionych do wsparcia przekroczy 100%
kwalifikowalnych wydatkéw danego przedsiewziecia.

** Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



5) zbierania danych osobowych uczestnikéw Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie z zapisami
Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 3;

6) przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

7) zapewnienia stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi o ktérych mowa w ust. 6 pkt 4, zamieszczonymi na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

8) realizacji projektu w oparciu o standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2014-2020,
stanowigce zatgcznik do Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 4.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 24 Decyzji, Beneficjent
zobowiazuje sie do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem zatwierdzonym przez
Instytucje Zarzadzajacg, z zastrzezeniem § 24 ust. 1i 2.

2. Ostateczne rozliczenie projektu przez Instytucje Zarzgdzajacg nastepuje na etapie weryfikacji
koncowego whniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym proporcjonalnie do stopnia
osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we Whniosku, co jest okreslane jako ,reguta
proporcjonalnosci”. Zgodnie z tg regutg, Instytucja Zarzadzajgca moze uznaé wszystkie lub
odpowiednig cze$¢ wydatkdw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu za niekwalifikowalne,
w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy RPO WD 2014-
2020 lub w przypadku nieosiggniecia celu projektu wyrazonego wskaznikami produktu lub
rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym Wnhniosku. Szczegdétowy opis stosowania reguty
proporcjonalnosci jest zawarty w Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2.

3. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie, w szczegdlnosci poprzez system SL2014,
poinformowacé Instytucje Zarzadzajgca o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci
0 zamiarze zaprzestania jego realizacji lub o zagrozeniu nieosiggniecia zaplanowanych we
Whiosku wskaznikow projektu.

Projekt bedzie realiZOWany Przez: .........eeeeieeiiiiei it e e e e e e s ssr s e e e e e e e e e e esseaenes seeeas =

5. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z Wnioskiem oraz zgodnie
z zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej Programem, SzOOP, oraz
Regulaminem konkursu obowigzujgcymi dla danego konkursu.

6. Beneficjent zobowigzany jest do stosowania wytycznych horyzontalnych wydanych na podstawie
art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, tj.26:

1) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020 z dnia .................. r.

2) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci

na lata 2014-2020 z dnia.................. r.
3) Wytycznych w zakresie warunkdw gromadzenia iprzekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia ................. r.

4) Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnosciami  oraz  zasady  rownosci  szans  kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia .................. r.

5) Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
zglaszania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata

2014-2020 z dnia .................. r.
6) Wytycznych w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020 z dnia .................. r.

» Nalezy wskaza¢ jednostke organizacyjna Beneficjenta: wpisa¢ nazwe i adres jednostki. Jezeli Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez
podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowosé prawna.

W sytuacji, kiedy Projekt faktycznie realizowany jest przez wiele jednostek (np. placowek o$wiatowych) do Decyzji o dofinansowanie nalezy
zataczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujacych dany Projekt.

% Katalog wytycznych jest katalogiem otwartym i powinien by¢ dostosowany do specyfiki konkursu.



7) Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia
.................. r.

8) Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 z dnia .................. r.
9) Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 z dnia .................. r.
10)Wytycznych w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014 — 2020 z dnia .................... r.

i innych wytycznych tematycznych niezbednych do prawidtowej realizacji projektu.

7. Beneficjent o$wiadcza w imieniu swoim i Partneréw?’, ze zapoznat sie z tre$cig Wytycznych,
o ktorych mowa w ust. 6 oraz zobowigzuje sie do ich stosowania podczas realizacji Projektu,
w zakresie, w jakim dotyczg Beneficjenta, Partneréw? i Projektu z uwzglednieniem ust. 8 9.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 w wersji
aktualnej na dzien dokonywania odpowiednich czynnosci lub operacji zwigzanych z realizacjg
projektu, z zastrzezeniem ust. 9.

9. Przy wydatkowaniu Srodkow przyznanych w ramach projektéw Beneficjent zobowigzuje
sie stosowac Wytyczne, o ktdrych mowa ust. 6 pkt 2 w wersji obowigzujgcej w dniu poniesienia
danego wydatku.

10. W przypadku zmiany Wytycznych, o ktérych mowa ust. 62°, w trakcie realizacji Projektu
i obowigzywania Decyzji, Instytucja Zarzadzajaca dokonuje doreczenia informacji o ich zmianie
i 0 terminie, od ktérego zmiany obowigzujg za posrednictwem SL2014 (doreczenieelektroniczne),
na co Beneficjent wyraza zgode. Doreczenie informacji za posrednictwem SL2014 nastepuje przez
umieszczenie jej przez Instytucje Zarzadzajacg w SL2014 w sposéb umozliwiajacy Beneficjentowi
zapoznanie sie z jej trescig za posrednictwem konta w SL2014 w nastepnym dniu roboczym po
jej przekazaniu przez Instytucje Zarzadzajgcq Wraz z zamieszczeniem powiadomienia w SL2014,
do Beneficjenta wysytana jest na adres e-mail, wygenerowana automatycznie informacja
0 zamieszczeniu informacji o zmianie Wytycznych w SL2014.

11. Zmiana Wytycznych nie wymaga zmiany Decyzji. Beneficjent w terminie 7 dni, liczonych od dnia
doreczenia elektronicznego informacji o zmianie Wytycznych, moze ztozy¢é pisemne
oswiadczenie, ze nie wyraza zgody na stosowanie zmienionej wersji Wytycznych, w tym
przypadku stosuje sie §25 ust. 1 pkt 10 oraz §27 Decyzji. Brak ztozenia o$wiadczenia, o ktorym
mowa wyzej oznacza zgode Beneficjenta na stosowanie zmienionych Wytycznych i to od daty ich
obowigzywania wskazanej przez Instytucje Zarzgdzajgcg w informacji, o ktérej mowa w ust. 10.

12. W przypadku braku mozliwo$ci zamieszczenia informacji o zmianie Wytycznych w SL2014,
Instytucja Zarzadzajgca przesle jg listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na adres
Beneficjenta wskazany w §33 ust. 1 Decyzji. Zachowanie terminu na wniesienie o$wiadczenia
woli, o ktéorym mowa w ust. 11, ustala sie w tym przypadku na podstawie zwrotnego
potwierdzenia odbioru informacji pisemnej o zmianie Wytycznych.

§ 5.30

1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg koszty posrednie rozliczane ryczattem
w wysokosci ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu
wydatkow bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢ stawke ryczattowag kosztow posrednich, podczas
zatwierdzania wniosku o pfatnos¢, o ktérym mowa w § 11 ust. 6, w przypadkach razacego
naruszenia przez Beneficjenta postanowien niniejszej Umowy w zakresie zarzadzania Projektem,

¥ Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

2 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

» Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta o zmianie tylko tych Wytycznych, ktére majg bezposredni wptyw na realizacje projektu, w
tym na rozliczanie wydatkéw.

* Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu zaplanowano koszty posrednie.



zgodnie z zatacznikiem nr 15: Katalog naruszen zapiséow Umowy o dofinansowanie projektu-
zakres obnizen stawek ryczattowych kosztow posrednich.

3. Szczegdtowe zasady okredlania i rozliczania kosztéow posrednich Projektu s3 zawarte
w Wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 2 Decyzji oraz w Regulaminie konkursu.
§6.

1. Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacja Projektu w szczegdlnosci Instytucja Zarzgdzajgca nie ponosi
odpowiedzialnosci za dziatania lub zaniechania Beneficjenta wobec Partnera/ow?.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
o partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partneréw wobec o0séb trzecich
za dziatania wynikajgce z niniejszej Decyzji®2.

3. W przypadku zmian w prawie ogdlnie obowigzujgcym w kraju i/lub innych zmian niezaleznych od
Beneficjenta, a wptywajgcych na zasady jego funkcjonowania, prawa i obowigzki wynikajgce
z decyzji, w tym: obowigzki dotyczgce zapewnienia trwatosci projektu, mogg zosta¢ przeniesione
na inng jednostke/inny podmiot za zgodg Instytucji Zarzgdzajace;.

4. Jednostki sektora finanséow publicznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych,
niebedace podmiotem inicjujgcym projekt partnerski, po przystgpieniu do realizacji projektu
partnerskiego podajg do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o
rozpoczeciu realizacji projektu partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do jego
realizacji oraz wskazaniem partnera wiodgcego w tym projekcie. >3

Uproszczone metody rozliczania wydatkow
§ 734.
1. Beneficjent rozlicza ustugi objete stawkami jednostkowymi w ramach Projektu zgodnie
z Wnioskiem oraz Wytycznymi, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 2 Decyzji.

2. Instytucja Zarzadzajgca okresla w Regulaminie konkursu szczegétowy zakres oraz cene
jednostkowg dla danego towaru lub ustugi.

3. Instytucja Zarzadzajgca ustala dla Projektu nastepujgce stawki jednostkowe:
1) [nazwa] w kwocie ............ zt;
2) [nazwa] w kwocie ............. zt.
4. Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 3 sa:
a) zatgczone do wniosku o ptatnosc: ........ ;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ........;

5. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie ustalana jest na podstawie przemnozenia
ustalonej stawki jednostkowej dla danego typu ustugi przez liczbe ustug faktycznie zrealizowanych
w ramach realizowanego projektu.

Ptatnosci

§8.

1. Beneficjent zobowigzuje sie, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
do prowadzenia wyodrebnionego kodu ksiegowego lub wyodrebnionej ewidencji dotyczacej
realizacji Projektu, umozliwiajacych identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych
i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu w sposéb
przejrzysty i rzetelny, umozliwiajacy stwierdzenie poprawnosci dokonywanych w nich zapisow,

3 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

32 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

33 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy partnerem projektu jest podmiot inny niz wymieniony w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamdwien publicznych

** Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest rozliczany w oparciu o stawki jednostkowe.



stanéw kont oraz zastosowanych procedur obliczeniowych z podziatem analitycznym w zakresie
m.in. rozrachunkow, kosztéw, przychodéw, operacji przeprowadzanych na rachunkach
bankowych, operacji gotdwkowych, aktywéw (w tym sSrodkéw trwatych) i innych operac;ji
zwigzanych z realizacjg Projektu, z wytgczeniem kosztéw posrednich, o ktdrym mowa w §5
Decyzji®.

2. W przypadku Beneficjenta prowadzacego ksiegi rachunkowe i sporzgdzajacego sprawozdania
finansowe zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
przez ,oddzielny system ksiegowosci albo odpowiedni kod ksiegowy", o ktérym mowa w
przepisach art. 125 ust. 4 lit. b) Rozporzadzenia nr 1303/2013, nalezy rozumieé ewidencje
wyodrebniong wramach juz prowadzonych przez dang jednostke (Beneficjenta) ksiag
rachunkowych (nie zas odrebne ksiegi rachunkowe). W ramach tych ksigg, Beneficjent
zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji dla operacji w ramach projektu.

3. W przypadku Beneficjenta, ktdry nie prowadzi petnej ksiegowosci w oparciu o przepisy ustawy
zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, dopuszczalnym rozwigzaniem jest wykorzystanie
do celéw ewidencji dla operacji w ramach Projektu narzedzi ksiegowych, ktére Beneficjent jest
zobowigzany stosowa¢ na podstawie obowigzujacych przepiséow, tj. podatkowe] ksiegi
przychodéw irozchodédw (w rozumieniu art. 24a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od osdéb fizycznych). W przypadku tego typu Beneficjenta, wymog zapewnienia
oddzielnej ewidencji dla Projektu moze by¢ spetniony jedynie poprzez wprowadzenie
odpowiedniego (wyodrebnionego) kodu ksiegowego3® dla wszystkich transakcji dotyczacych
Projektu.

4. W przypadku Beneficjenta, ktéry nie ma obowigzku, na podstawie przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego, prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji, zobowigzany jest on — dla potrzeb
Projektu realizowanego w ramach RPO WD 2014-2020 — do prowadzenia Zestawienia
(wyodrebnionej ewidencji) dokumentéw dotyczacych wszystkich operacji zwigzanych z realizacjg
Projektu (poprzez regularne jego sporzadzanie i wypetnianie celem biezgcego ewidencjonowania,
monitorowania ikontroli wykorzystania s$rodkéw w ramach Projektu), wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 8 i 9 do Decyzji. Po zakoriczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
realizacji Projektu ww. Zestawienie powinno zosta¢ niezwtocznie wydrukowane (zaleca sie
prowadzenie Zestawienia w wersji elektronicznej) i podpisane oraz opatrzone datg przez osobe
je sporzadzajgcg oraz drugg osobe zatwierdzajgcg (jezeli dotyczy), a nastepnie dotgczone
do dokumentacji dotyczacej realizowanego Projektu. Wydrukowane Zestawienie wraz z wersjg
elektroniczng podlegajg archiwizacji, zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszej Decyzji.

5. W kazdym przypadku Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji ksiegowej
lub dotyczacej operacji w ramach projektu na nosnikach umozliwiajgcych zapewnienie
odpowiedniej ochrony przechowywanym danym, zaréwno pod wzgledem trwatosci, jak i dostepu
osobom nieuprawnionym.

6. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1-5, dotyczy kazdego z Partnerdw, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktdrej realizacje odpowiada dany Partner® .

§9.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Decyzji jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci
i terminie okreslonych w harmonogramie pfatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do Decyzji,
z zastrzezeniem ust. 3 i § 10 Decyzji . W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie

% postanowienia Decyzji nalezy rozszerzy¢ o pozostate uproszczone formy rozliczania wydatkéw wskazane w Wytycznych, o ktérych mowa
w § 4 ust. 6 pkt 2 Decyzji, jesli w Projekcie zaktada sie ich stosowanie

* Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu
dokumentu, ktory umozliwia sporzadzanie zestawien w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie operacje dotyczace
Projektu oraz obejmujacych przynajmniej nastepujacy zakres danych: nr dokumentu zrédtowego, nr ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu,
date wystawienia dokumentu, date ptatnosci, kwote brutto i kwote netto dokumentu, kwote wydatkéw kwalifikowanych, w tym VAT
kwalifikowalny.

¥ Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta /lub
Partneréw®.

2. Beneficjent sporzgdza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjg Zarzadzajaca, zgodnie z §1 pkt 7, uwzgledniajgc przy tym, ze zaliczka jest udzielana
Beneficjentowi w wysokosci nie wiekszej i na okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne dla niezbedna
prawidtowe] realizacji Projektu oraz wynika ze szczegdétowego budzetu i harmonogramu realizacji
Projektu. Harmonogram ptatnosci przekazywany jest za posrednictwem SL2014, chyba ze z
przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 16 ust. 8 Decyzji , przy
czym formularz wersji papierowej harmonogramu ptatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 4 do
Decyzji . W uzasadnionych przypadkach w projektach partnerskich Instytucja Zarzadzajgca moze
wymagac od Beneficjenta dodatkowych informacji uszczegdtowiajgcych harmonogram ptatnosci,
dotyczacych planowanych do rozliczenia wydatkéw kwalifikowalnych oraz wnioskowanych transz
dofinansowania, w podziale na kwoty dotyczace Beneficjenta i Partnerdw.

3. Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlegac¢ aktualizacji. Aktualizacja
harmonogramu ptatnosci, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym, jest skuteczna pod warunkiem:

1) przestania nowego harmonogramu poprzez system SL2014 przed rozpoczeciem okresu
rozliczeniowego, ktdorego dotyczy aktualizacja, pod rygorem zastosowania sankcji, o ktérych
mowa w Katalogu naruszen zapisow Decyzji o dofinansowanie projektu - zakres obnizen
stawek ryczattowych kosztow posrednich, stanowigcym Zatgcznik nr 15 do Decyzji;

2) zatwierdzenia przez Instytucje Zarzgdzajgca;

i nie wymaga zmiany Decyzji. Instytucja Zarzadzajgca zatwierdza lub odrzuca zmiane
harmonogramu ptatnosci w SL2014 w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania. W przypadku
dokonania zmian w Projekcie, ktére skutkujg koniecznoscig zmian Decyzji i majg jednoczesnie
wptyw na zmiane harmonogramu ptfatnosci, Beneficjent obowigzany jest go przedtozy¢ Instytucji
Zarzadzajgcej, ktdra podejmuje uchwate o zmianie Decyzji.

4. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficientad ... et e eer e

5. Beneficjent oraz Partnerzy®® nie moga przeznaczyé otrzymanych transz dofinansowania na cele
inne niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej,
pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia powyzszego, stosuje sie § 14 Decyzji .

6. Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje Projektu, w tym
za poprawnosc rozliczen finansowych, nawet w sytuacji, gdy przekazuje Partnerowi odpowiednig
cze$¢ dofinansowania na pokrycie jego wydatkdéw, zgodnie z zawartg umowa o partnerstwie.*

7. Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéow Partnerdéw,
na warunkach okreslonych w porozumieniu/umowie o partnerstwie. Wszystkie pfatnosci
dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej Decyzji , pomiedzy Beneficjentem a Partnerem badz
pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego,
o ktérym mowa w ust. 4, pod rygorem uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne®.

8. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucje Zarzadzajagcg o zmianie
rachunku bankowego, o ktéorym mowa w ust. 4. W przypadku zmiany rachunku bankowego,
wymagana jest zmiana Decyzji.

9. Odsetki bankowe od przekazanego Beneficjentowi dofinansowania podlegaja zwrotowi
na rachunek bankowy wskazany w ust. § 11 ust. 11 pkt b, o ile przepisy odrebne®® nie stanowig

% Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

¥ Nalezy poda¢ nazwe wtasciciela rachunku, nazwe banku oraz numer rachunku bankowego.

40 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

“! Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

2 Nalezy wykresli¢, gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytgczeniem partneréw bedacych parnstwowymi jednostkami
budzetowymi.

3 W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego stanowia dochéd Beneficjenta.
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2.

4.

inaczej,najpdzniej do 30 dni po zakoriczonej realizacji projektu*. W tytule przelewu Beneficjent
wskazuje numer umowy o dofinansowanie oraz tytut zwrotu.

§ 10.

. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem

ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w pierwszym
whiosku o ptatnos¢;

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane w przypadku zadan rozliczanych na

podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkédw po ztozeniu przez Beneficjenta i zatwierdzeniu
przez Instytucje Zarzadzajacg wniosku o ptatnos¢ zgodnie z §12 ust. 1 i 2 Decyzji, przy czym
wyptata drugiej i kolejnych transz zaliczek jest uzalezniona od rozliczenia co najmniej 70%
tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczek, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono
okolicznosci,
o ktérych mowa w § 25 ust. 1 Decyzji. Rozliczenie zaliczki w przypadku zadan rozliczanych na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw polega na wykazaniu przez Beneficjenta
wydatkow kwalifikowalnych w ztozonym wniosku o ptatnosé¢ lub na zwrocie zaliczki, na
rachunek bankowy wskazany w § 11 ust. 11 pkt a i pkt b odpowiednio;

3) w przypadku zadan rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe kolejne transze
dofinansowania sg przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢, w ktérym Beneficjent
osSwiadczyt, zgodnie z §11 ust. 3, ze wydatkowat co najmniej 70% facznej kwoty otrzymanych
transz zaliczek.*

Transze dofinansowania s przekazywane na rachunek bankowy, o ktéorym mowa
w § 9 ust. 4 Decyzji, w terminie umozliwiajgcym otrzymanie przez Beneficjenta planowanej
transzy nie pdzniej niz 90 dni kalendarzowych od dnia przedtozenia wniosku o ptatnosé, zgodnie z
art.132 ust.1 Rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz art. 42 ust. 2 rozporzadzenia WE 223/2014,
z zastrzezeniem uzasadnionych przypadkow, w ktorych Instytucja Zarzgdzajgca moze wstrzymac
bieg terminu na wyptate srodkéw do Beneficjenta, o ktérych mowa w art. 132 ust. 2 niniejszego
Rozporzadzenia:

1) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 Decyzji, w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
ptatnosci w ramach programdéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci, przy czym Instytucja Zarzadzajgca
zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w
terminie do .... dni*® roboczych od dnia zatwierdzenia pierwszego wniosku o ptatnoé¢ lub dnia
zatwierdzenia przez nig wniosku o ptatnos¢ wnioskujgcego o kolejng transze dofinansowania;

2) w zakresie Srodkow, o ktdrych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 Decyzji, w terminie ptatnosci, o ktorym
mowa w pkt 1.

. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej

okresowym brakiem srodkéw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 1 Decyzji Beneficjent ma prawo

renegocjowac harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa w § 4

ust. 1 pkt 2 i § 9 ust. 1 Decyzji.

Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy:

1) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania
powaznych nieprawidtowosci, o ktéorych mowa w § 25 ust. 1;

* W przypadku przekazywania transz dofinansowania o duzej wartosci, Instytucja Zarzadzajgca moze zwiekszyé czestotliwosé dokonywania
zwrotu odsetek bankowych.

 Jedli dotyczy.

6 Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnosci nie moze przekroczyé 5 dni roboczych.

11



2) postep rzeczowy Projektu odbiega od harmonogramu realizacji Projektu okreslonego we
Whiosku w stopniu zagrazajgcym osiggnieciu wskaznikow, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1;

3) Beneficjent dysponuje srodkami niezbednymi do realizacji Projektu w kolejnym okresie
rozliczeniowym.

. Instytucja Zarzadzajaca pisemnie informuje Beneficjenta o zawieszeniu wyptaty transzy
dofinansowania i jego przyczynach.

Rozliczenie dofinansowania
§11.

. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie § 10 ust. 1 pkt 1 Decyzji, niezwtocznie po podpisaniu niniejszej Decyzji,
zgodnie z harmonogramem ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do Decyzji.

. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 9 ust. 1, w terminie do ...... 47 dni roboczych
od zakonczenia okresu rozliczeniowego a koricowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu.

. Beneficjent oswiadcza w drugim i kolejnych wnioskach o ptatnos¢ o kwocie poniesionych w
ramach Projektu wydatkdw bezposrednich i posrednich w zwigzku z realizacjg stawek
jednostkowych*® oraz informuje o przebiegu postepu rzeczowego Projektu.

. W przypadku, gdy Whniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw, o ktérych mowa w §4

ust. 1 pkt 4, Beneficjent, niezaleznie od ztozenia koricowego wniosku o ptatnos¢:

a) niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 15 dni roboczych informuje Instytucje Zarzadzajaca
o wszelkich okolicznosciach moggcych powodowad naruszenie trwatosci projektu,

b) podda sie kontroli trwatosci w tym w miejscu realizacji projektu na zasadach okreslonych
w Decyzji,

c) po okresie realizacji Projektu jest zobowigzany do przedktadania do Instytucji Zarzadzajacej,
na koniec kazdego kwartatu kalendarzowego, dokumentéw potwierdzajgcych zachowanie
trwatosci Projektu lub rezultatéw?.

. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosé oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu
za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim
przypadku stosuje sie § 16 ust. 8 Decyzji, przy czym wzor papierowej wersji wniosku o ptatnosé
okreslajg Wytyczne, o ktdrych mowa w § 4 ust. 6 pkt 3 Decyzji, zamieszczone na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej. Prawidtowos$¢ rozliczenia wydatkéw ujetych we wniosku
o ptatnos¢ weryfikowana bedzie przez Instytucje Zarzadzajgcg na podstawie proby dokumentéw
poswiadczajgcych poniesienie wydatkéow ujetych we wniosku o ptatnos¢. Proba dokumentow,
o ktérej mowa powyzej, okreslona zostanie zgodnie z przygotowang przez Instytucje Zarzgdzajgca
"Metodykg doboru préby do kontroli w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 - 2020 dla projektéw wspotfinansowanych z EFS Dokument
ten zostanie udostepniony na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej i bedzie corocznie
podlegac¢ aktualizacji. Zasady przygotowania zatgcznikéw do wniosku o ptatnos¢ okresla Zatgcznik
nrl2.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢ informacji
o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 10 do Decyzji

" Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych. W przypadku gdy ze wzgledu na sposéb
wdrazania Projektu Beneficjent nie jest w stanie pozyska¢ dokumentacji niezbednej do terminowego sporzadzenia wniosku o ptatnosé,
Instytucja Zarzadzajaca moze okresli¢ termin do 15 dni roboczych.

8 Jedli dotyczy.

* Instytucja Zarzadzajaca zaleca przedktadanie informacji w zakresie realizacji obowiazku zachowania trwatosci projektu z zastosowaniem
wzoru przez nig udostepnionego.
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i na warunkach okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 1 Decyzji oraz
dokumentéw, o ktérych mowa w § 7 ust. 4 Decyzji>®

. Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczacej
postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatan rédwnosciowych” zaplanowanych
we whniosku o dofinansowanie Projektu zostaty zrealizowane oraz w jaki sposdb realizacja Projektu
wptyneta na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile beda
wystepowac) problemoéw lub trudnosci w realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn i
zasady dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami w Projekcie.

. Beneficjent zobowiqzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc
przekazywanym do Instytucji Zarzqdzajgcej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia >

. W przypadku Beneficjenta i Partnera, oraz innego podmiotu zaangazowanego w projekt
i wykorzystujgcego do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji projektu,
dla ktérego podatek VAT w Projekcie jest kwalifikowalny, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce
odliczenie/odzyskanie podatku od towaréw i ustug w ramach Projektu przez Beneficjenta,
Partnera lub inny podmiot zaangazowany w projekt i wykorzystujgcy do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedace efektem jego realizacji, zaréowno w fazie realizacyjnej
jak i operacyjnej, na podstawie przepiséw krajowych, tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy, Beneficjent zobowigzuje sie do
niezwtocznego  pisemnego  poinformowania  Instytucji  Zarzadzajacej o  mozliwosci
odliczenia/odzyskania podatku od towardw i ustug oraz do zwrotu otrzymanego dofinansowania
odpowiadajgcego podatkowi VAT wraz z naleznymi odsetkami naliczonymi w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgca
i na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcy, od rygorem zastosowania
procedur dotyczacych zwrotu srodkéw wskazanych w § 14 Umowy. Powyzsze obowigzuje rowniez
po zakonczeniu realizacji Projektu, w okresie trwatosci Projektu lub rezultatéw Projektu oraz w
okresie, w ktérym podatnikowi na mocy przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego w zwigzku z dokonanymi zakupami/ czynnosciami zwigzanymi z Projektem — jezeli
okres ten jest dituiszy niz okres trwatosci Projektu lub trwatosci rezultatéw Projektu.
W przypadku gdy produkty bedgce efektem realizacji projektu wykorzystywane sg przez inny
podmiot zaangazowany w projekt do dziatalnosci opodatkowanej na podstawie przepiséw
krajowych, tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz aktéw
wykonawczych do tej ustawy, Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z owym
podmiotem lub innym dokumencie réwnowaznym prawo wgladu do dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych, w szczegdlnosci zwigzanych
z kwalifikowalnoscig VAT. Przez wspomniane prawo obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego nalezy rozumieé nie tylko prawo Beneficjenta lub Partnera, ale tez prawo
kazdego innego podmiotu zaangazowanego w projekt lub wykorzystujgcego do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedace efektem realizacji Projektu, réwniez po zakonczeniu realizacji
Projektu.

10.Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania wraz z wktadem

wtasnym w koncowym wniosku o ptatnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika,
ze dofinansowanie nie zostato w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent
zwraca te czes¢ dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu
realizacji Projektu. W przypadku niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje
sie przepisy § 14 Decyzji.

11.Zwrotu srodkéw w ramach projektu dokonuje sie co do zasady na nastepUche rachunki bankowe

INStYtUC])i ZarzadzajgCe)® ... cveereeeeereveverrereesereresevseveeressesssesesevsserseraens

*® Nalezy wykresli¢ gdy Projekt nie jest rozliczany w oparciu o stawki jednostkowe.
*! Dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
* Nalezy poda¢ nazwe banku.
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a) nrrachunku bankowego: ........ccccoeevevvvevecneieece e, (dotacja celowa biezgcego roku),

b) nr rachunku bankowego: ......iieiiciiinee e (dotacje lat ubiegtych, s$rodki
europejskie, inne dochody),

chyba ze Instytucja Zarzadzajgca wskaze inny rachunek.
§12.

1. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji wniosku pierwszg zaliczke w terminie do 15 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.

2. W przypadku pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke, wniosku
sprawozdawczego, wniosku o kolejng transze, wniosku stanowigcego kompilacje wczesniej
wymienionych wnioskéw, np. wniosku rozliczajgco-sprawozdawczo-zaliczkowego, Instytucja
Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji w terminie do 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a
kolejnych wersji w terminie do 15 dni roboczych od daty otrzymania. Weryfikacji wniosku o
ptatnos¢ koricowa dokonuje sie w terminie do 25 dni roboczych dla pierwszej wersji wniosku i do
20 dni roboczych dla wersji kolejnych. Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania na
przeprowadzenie i zamkniecie czynnosci kontrolnych przez Instytucje Zarzadzajaca, o ktérych
mowa w § 18 ust.7 Decyzji oraz na dokumenty, o ktérych mowa w § 20 ust. 18 Decyzji, z
uwzglednieniem ust. 9, a takze kontroli przeprowadzanej na dokumentach na zakonczenie
projektu przez Instytucje Zarzadzajaca.

3. Bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 2 ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez
Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 51 § 11 ust. 5i 6
niniejszej Decyzji, z uwzglednieniem ust. 9 .

4. W przypadku, gdy w ramach Projektu jest dokonywana kontrola®® bieg termindw weryfikaciji,
o ktorych mowa w ust. 2 w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnosé, ulega zawieszeniu do dnia
przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzgdzajacej informacji o wykonaniu lub zaniechaniu
wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie
wydatkoéw niekwalifikowalnych w projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe Projektu.

5. Instytucja Zarzadzajgca mozie wezwac Beneficjenta do ztozenia dodatkowych dokumentéw
niezbednych do monitorowania realizacji Projektu®, w tym do przeprowadzenia weryfikacji
whniosku o ptatno$¢ i dotyczacych Projektu. Instytucja Zarzadzajgca moze takze dokonac
uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosé, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub ztozenia dodatkowych
wyjasnien w wyznaczonym terminie.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego usuniecia bteddéw, ztozenia wyjasnien
lub dokumentéw dotyczacych Projektu, o ktérych mowa w ust. 5, w wyznaczonym przez
Instytucje Zarzadzajaca terminie.

7. Instytucja Zarzadzajaca, po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé¢, przekazuje Beneficjentowi
w terminie do 3 dni roboczych od uptywu terminu , o ktérym mowa w ust. 1 i 2, informacje o
wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym w przypadku uznania czesci wydatkéw za
poniesione nieprawidtowo informacja ta powinna zawieraé® przynajmniej:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za poniesione nieprawidtowo wraz z uzasadnieniem;

2) informacje o warunkach zwrotu S$rodkéw uznanych za poniesione nieprawidtowo;
zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wtasnego®® wynikajaca

%3 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.

54 Dodatkowe dokumenty oznaczaja, w szczegdlnosci, dokumenty wynikajgce z metodyki doboru préby dokumentéw do kontroli wniosku
o ptatnos¢ sktadanych w ramach EFS wskazane dokumencie pn. Metodyka doboru préby do kontroli w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 dla projektow wspdtfinansowanych z EFS... oraz wymagang dokumentacje
przeprowadzonych w projekcie postepowan o udzielenie zamdwienia, dla ktérych wydatki ujeto w ztozonym wniosku o ptatnosé, a
ktérych nie przekazano wczesniegj 1Z;

% jesli dotyczy danego wniosku

*® Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
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z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos$¢ o wydatki poniesione
nieprawidtowo, o ktérych mowa w pkt 1, oraz o dochody, o ktérych mowa w § 13 Decyzji.

8. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informaciji
oktorej mowa w ust. 7, w formie pisemnej, w szczegdlnosci poprzez system SL2014,
umotywowane zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowe] stosuje sie wowczas odpowiednio.
W przypadku gdy Instytucja Zarzadzajaca nie przyjmie ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje
sie do zalecen Instytucji Zarzadzajgcej dotyczacych sposobu skorygowania wydatkow
poniesionych nieprawidtowo, stosuje sie § 14 Decyzji.

9. Z wyfgczeniem przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 4 i 10° Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje
sie do zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ w terminie umozliwiajgcym otrzymanie przez
Beneficjenta planowanej transzy, nie pdzniej niz 90 dni kalendarzowych od dnia przedtozenia jego
pierwszej wersji. W przypadku, gdy na 15 dni roboczych przed uptywem tego terminu Beneficjent
nie przedtozy wskazanych przez Instytucje Zarzadzajacg dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢ Instytucja Zarzagdzajgca uznaje w tej
czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 7 stosuje sie odpowiednio.

10.Po zakonczeniu Projektu Beneficjent zobowigzuje sie przekazaé¢ w terminie ... dni kalendarzowych
ostateczne dane na temat realizacji wskaznika ....(nazwa wskaznika) oraz (o ile dotyczy) stopnia
spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej, czym jest
uwarunkowane zatwierdzenie koricowego wniosku o ptatno$¢ i rozliczenie Projektu.%®

Dochéd
§13.

[EEN

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddéw w okresie realizacji lub trwatosci
Projektu, ktére powstajg w zwigzku z jego realizacja.

2. W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we whnioskach o pfatnos¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu na rachunek
bankowy Instytucji Zarzadzajgcej, o ktérym mowa w § 9 ust. 11 pkt b Decyzji do dnia 10 stycznia
roku nastepnego po roku, w ktérym powstat, ale nie pdiniej niz w terminie na ztozenie
korncowego wniosku o ptatnosé. Instytucja Zarzadzajgca moze wezwacé Beneficjenta do zwrotu
dochodu w innym terminie.

3. W przypadku, gdy Projekt generuje dochody w okresie trwatosci, Beneficjent dokonuje zwrotu
wartosci uzyskanego dochodu na rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajgcej, o ktérym mowa w
§ 11 ust. 11 pkt b Decyzji do dnia 10 stycznia roku nastepnego po roku, w ktédrym powstat.
Instytucja Zarzadzajgca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.

4. Przepisy ust.1 - 3 stosuje sie do dochoddw, ktdre nie zostaty przewidziane we Wniosku.>®
5. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 14 Decyzji.

6. Szczegdtowa definicje dochodu wygenerowanego podczas realizacji projektu zawarto w art. 65
ust. 8 Rozporzadzenia nr 1303/2013.

7. Szczegétowa definicje dochodu wygenerowanego w okresie trwatosci zawarto w art. 61
Rozporzadzenia nr 1303/2013.

8. W przypadku, gdy w ramach projektu zmniejszg sie koszty kwalifikowalne, Beneficjent zostanie
zobowigzany do ponownego obliczenia wysokosci dofinansowania.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkéw

* Dotyczy Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru Projektéw
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej, w innym przypadku zapis nalezy wykreslic.

*8 Dotyczy Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru Projektow
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.

W przypadku dochodéw, ktdre zostaty przewidziane we wniosku maja zastosowanie przepisy odrebne, w szczegdInosci Rozporzadzenia
nr 1303/2013.
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§ 14.

. Jezeli na podstawie wnioskédw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
Srodkdw lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleinej mu czesci
dofinansowania.

. Beneficjent zwraca $rodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajgcej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania
do zwrotu na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje Zarzadzajagcg w tym wezwaniu albo
wyraza pisemng, zgode na pomniejszenie wypfaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.®°

. Beneficjent dokonuje réwniez, na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca,
zwrotu kwot korekt wydatkéw kwalifikowalnych kwot wynikajgcych z pomniejszania wydatkow
kwalifikowalnych we wnioskach o ptatnos¢ o, oraz innych kwot w tym kwot zgodnie z § 18 ust. 5
oraz § 27 ust. 4 Decyzji.

. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, zgodnie
z zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej.

. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu Srodkéw zgodnie z ust. 2, Instytucja
Zarzadzajgca po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego wydaje decyzje, o ktérej mowa w
art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajacej.

. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5 nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed
jej wydaniem.

. W przypadku braku zwrotu srodkéw wraz z odsetkami w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
uptywu terminu zwrotu okreslonego w ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust.5 , Beneficjent
zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania $rodkéw zgodnie z art. 207 ust. 4 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych.

. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepisdw prawa powszechnego.

Do egzekucji naleznosci, o ktérych mowa w wust. 5 majg zastosowanie przepisy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 15.

W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, wartos¢ Projektu, o ktérej mowa w § 2
ust. 2 Decyzji , ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci jezeli nieprawidtowos¢ zostata
stwierdzona po zatwierdzeniu wniosku Beneficjenta o ptatnosé. W takim przypadku
pomniejszeniu ulega takze warto$¢ dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 Decyzji, w czesci,
w jakiej nieprawidtowo$é zostata sfinansowana ze $rodkéw dofinansowania®!. Zmiany, o ktérych
mowa powyzej, nie wymagaja zmiany Decyzji.

% pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej transzy skutkuje dokonaniem odpowiednich zmian Projektu w systemie SL2014.

' Nie dotyczy stwierdzenia nieprawidtowych wydatkéw we wniosku o pfatnoéé¢ przed jego zatwierdzeniem, gdy Beneficjent moze
przedstawi¢ do wspoétfinansowania inne wydatki kwalifikowalne, ktére nie zostaty uznane wczesniej za nieprawidtowe a kwota stwierdzonej
nieprawidtowosci nie podlega wezwaniu do zwrotu na podstawie art. 207 ust. 8 ustawy o finansach publicznych.
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2. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 14 Decyzji.

3. Niestwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci w toku wczesdniejszej kontroli przeprowadzonej
przez Instytucje Zarzadzajgca lub inng witasciwg instytucje nie stanowi przestanki odstgpienia
od odpowiednich dziatan zmierzajgcych do wyeliminowania negatywnych skutkéw finansowych
tej nieprawidtowosci, jezeli taka zostanie stwierdzona na dalszym etapie realizacji projektu,
w przypadku pdzniejszego stwierdzenia jej wystgpienia.

4. Szczegbtowe zasady zwigzane z odzyskiwaniem Srodkéw i skutkami nieprawidtowosci
dla Beneficjenta sg zawarte w Wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 5 Decyzji.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucja Zarzadzajaca, zgodnie z aktualng wersjg Podrecznika Beneficjenta
5L2014 dla beneficjentow RPO WD 2014-2020 realizujgcych projekty dofinansowane ze srodkéw
EFS udostepniong przez Instytucje Zarzgdzajgcy. SL2014 stuzy do wspierania proceséw zwigzanych
z obstugg Projektu od momentu podpisania Decyzji o dofinansowanie. Wykorzystanie SL2014
obejmuje co najmniej gromadzenie i przesyfanie:

1) wnioskow o ptatnos¢;
2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikdw Projektu;
4) harmonogramu ptatnosci;

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3 i 5 drogg elektroniczng nie zdejmuje
z Beneficjenta i Partneréw® obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu.

2. Beneficjent wyznacza nastepujacg liste oséb uprawnionych do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu:

1. .. (imie i nazwisko)
2. (imie i nazwisko)
3. ... (imie i nazwisko)

oraz zgtasza je Instytucji Zarzadzajacej do pracy w ramach SL2014. Wskazane osoby wyrazity
zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby pracy w ramach SL2014. Beneficjent
oswiadcza, ze lista uzytkownikdw jest zgodna z przedstawionymi wnioskami o nadanie dostepu
dla oséb uprawnionych, zgodnie ze wzorem, ktdry stanowi zatgcznik nr 3 do Wytycznych,
o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 3 Decyzji. Zmiana uprawnionego Uzytkownika (aktualizacja
danych oraz uprawnien, usuniecie uzytkownika, dodanie nowego uzytkownika) dokonywana jest
za pomocg ww. whiosku poprzez SL2014 zgodnie zatgcznikiem nr 4 do Wytycznych, o ktérych
mowa w § 4 ust. 6 pkt 3 Decyzji i nie wymaga zmiany Decyzji.

3. Wszelkie dziatania w SL2014 oséb uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie
Beneficjenta.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 2, wykorzystujg profil zaufany e-PUAP

lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w SL20143,

%2 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
% Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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5. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego e-PUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajagca informuje Beneficjenta na adres e-mail o0sdéb
uprawnionych, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego
przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej®* /adres e-mail®°.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 2, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz aktualnej wersji Podrecznika
Beneficjenta SL2014 dla beneficjentow RPO WD 2014-2020 realizujgcych projekty dofinansowane
ze srodkow EFS udostepnionej przez Instytucje Zarzadzajaca.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajacej o zaistniatym
problemie na adres e-mail amiz.rpds@dolnyslask.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014
przez pracownika Instytucji Zarzadzajacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania
z Instytucjg Zarzadzajgcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oSwiadczen w imieniu Beneficjenta. Korespondencja ta powinna zosta¢ przestana na adres,
o ktédrym mowa w § 33 ust. 1. Za termin ztozenia dokumentéw do Instytucji Zarzadzajacej uznaje
sie termin ich nadania w placdwce pocztowej operatora publicznego, przy czym jezeli termin
ztozenia dokumentéw przypadatby w dzien wolny od pracy wéwczas uznaje sie, Ze sg one ztozone
terminowo, jesli zostang nadane w pierwszym dniu roboczym przypadajgcym po dniu wolnym od
pracy. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzgdzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail
oséb uprawnionych, Beneficjent za$ zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie
dokumentéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej
informacji.®®

9. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 na biezgco nastepujgcych danych
w zakresie angazowania personelu Projektu:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby
w projekcie, wymiar etatu lub godzin pracy®’;

3) dane dotyczace faktycznego «czasu pracy w danym miesigcu kalendarzowym,
ze szczegbtowoscig wskazujacg na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania w przypadku,
gdy dokumenty zwigzane z zaangazowaniem nie wskazujg na godziny pracy;

pod rygorem uznania ww. wydatkow za niekwalifikowalne.
10. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci niniejszej Decyzji, z wytaczeniem § 9 ust. 3 i § 24 Decyzji;
2) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu, z wytgczeniem weryfikacji
whniosku o pfatnos¢;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 14 Decyzji, w tym
wyrazenie pisemnej zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej transzy
dofinansowania oraz prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
o zwrocie Srodkéw;

4) informacja o zawieszeniu wyptaty transzy, o ktérym mowa w §10 ust. 4 Decyzji.

% Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

% Dotyczy Beneficjenta nie majgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

% W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okre$lona w zataczniku nr 1 do Wytycznych o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 3
Decyzji.

%7 Okreslenie wymiaru etatu lub godzin pracy nie dotyczy zaangazowania w ramach umowy o dzieto.
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11.

12.

13.

14.

Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczgcych zamodwien
udzielanych w ramach realizowanego Projektu o ktérych mowa w § 20 niniejszej Decyzji oraz
zawartych w ramach tych zamoéwien kontraktéw.

Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Decyzji rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

Terminy dla doreczen pism i informacji przestanych przy pomocy systemu SL2014 liczone s3
od dnia nastepnego po dniu ich wprowadzeni i przestania w systemie.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone i gromadzone w systemie SL2014
dane wytacznie w zakresie i w celu przewidzianym w niniejszej Umowie oraz wynikajgcym z zadan
Instytucji Zarzadzajgce;j.

Dokumentacja Projektu

§17.

. W przypadku zlecen dla wykonawcow (zamdwien) w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent

zobowigzuje sie zapewnié wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje kwalifikowalnosci
wydatkow, w tym w szczegdlnosci zobowigzuje sie do przestrzegania zapisow § 21 ust. 18 Decyzji.

Beneficjent zobowigze uczestnikdw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni
od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa
w § 4 ust. 6 pkt 1 Decyzji (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego).

Beneficjent zobowigze uczestnikbw na etapie ich rekrutacji do Projektu, do dostarczenia
dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-
zatrudnieniowe] po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 3 miesiecy od zakorczenia udziatu)
oraz poinformuje o mozliwosci przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym .8

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym. Okres, o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkéw rozliczonych
w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajacy
dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczedstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Decyz;ji,
o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia

lub zaprzestania badz likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci oraz w przypadku postawienia
w stan likwidacji Beneficjenta przed terminem, o ktérym mowa w ust. 4 i 7. Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, pisemnie poinformowaé Instytucje Zarzadzajagcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie

przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajacy poufnosc
i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;j.

% Dotyczy wytgcznie projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
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. Postanowienia ust. 1-7 stosuje sie odpowiednio do Partneréw, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partneréw dotyczy wytgcznie Beneficjenta®.

Kontrola i przekazywanie informacji
§18.

. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli’® dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacg oraz
inne uprawnione na podstawie odrebnych przepisow podmioty w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu.

. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktérym mowa w § 4 ust. 4 Decyzji’V, jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére
czynnosci kontrolne moga byé prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie
danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentdw przekazywanych przez
Beneficjenta, w okresie, o ktéorym mowa w § 17 ust. 4 i 7 Decyzji.

. Beneficjent zobowigzany jest zapewnié¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1:

1) petny wglad we wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne zwigzane z realizacja
Projektu przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 4 i 7 Decyzji oraz
umozliwi¢ tworzenie ich uwierzytelnionych kopii, odpiséw i wyciggéw;

2) petny wglad do dokumentéw niezwigzanych bezposrednio z realizacjg Projektu, jezeli jest to
konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji
Projektu przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 4 i 7 Decyzji oraz
umozliwi¢ tworzenie ich uwierzytelnionych kopii, odpisdw i wyciggdw;

3) petny dostep do rzeczy, materiatéw, urzadzen i sprzetéw zakupionych w ramach Projektu,
a takze obiektéw, terendw i pomieszczen, w ktérych realizowany jest Projekt lub gdzie
zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego Projektu;

4) obecnos¢ os6b zaangazowanych w realizacje Projektu lub innych upowaznionych oséb, ktére
udzielg wyjasnien na temat realizacji Projektu, w tym wydatkdéw i innych zagadnien zwigzanych
z realizacjg Projektu;

5) dostep do Harmonogramoéw Realizacji Wsparcia (HRW), poprzez wykorzystanie systemu
SL2014 oraz zamieszczanie na stronie internetowej Projektu, o ile taka istnieje,
przygotowanych zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 17 do Decyzji, aktualizowanych i
przesytanych w terminie, o ktdrym mowa w § 19 ust. 4.

. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 i 2,
niezapewnienie petnego dostepu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3, niezapewnienie asysty osdb,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt 4 w trakcie kontroli realizacji Projektu, a takze nieudostepnianie
HRW, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 5 jest réwnoznaczne z odmowg poddania sie kontroli.

. Ustalenia podmiotéw, o ktorych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do pomniejszenia kwoty
wydatkow kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu lub natozenia korekty finansowej.

. W wyniku stwierdzenia podczas kontroli uchybien lub nieprawidtowosci wydawane sg zalecenia
pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia w okreslonym w nich terminie dziatan
naprawczych.

. Kontrola moze takie przybra¢ forme weryfikacji dokumentéw w zakresie prawidtowosci
przeprowadzenia witasciwych procedur dotyczacych m.in. udzielania zamdwien w ramach
Projektu, o ktérych mowa w § 20 niniejszej Decyzji, udzielania pomocy publicznej.

. Postanowienia ust. 1-7 stosuje sie takze do Partneréw.”?

% Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

7 przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.

"' Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent.
2 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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§19.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej wszelkich

informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu,
jednak nie krétszym niz 3 dni robocze.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Decyzji
oraz w okresie wskazanym w § 17 ust. 4 i 7 Decyzji.

Beneficjent jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej lub innego podmiotu, ktéry zawart porozumienie
z Instytucjg Zarzadzajgca na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentdw i informacji na temat realizacji Projektu,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) sporzadzania oraz przekazywania szczegétowego Harmonogramu Realizacji Wsparcia (HRW)
w sposéb wskazany w §18 ust. 3 pkt 5, w terminie umozliwiajgcym weryfikacje zgodnosci
dziatan projektowych z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie i/lub
przeprowadzenie wizyty monitoringowej, tj. niezwtocznie po opracowaniu grafiku dziatan
projektowych, jednak nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym rozpoczecie udzielania wsparcia
uczestnikom projektu,

2) przekazywania w sposéb wskazany w §18 ust. 3 pkt 5 aktualizacji HRW
w terminie umozliwiajgcym weryfikacje zgodnosci dziatan projektowych z zatozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie i/lub przeprowadzenie wizyty monitoringowej,
tj. niezwtocznie po wystgpieniu zmian w HRW, jednak nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym
realizacje formy wsparcia wskazanej w HRW,

takze pod rygorem zastosowania sankcji, o ktérych mowa w Katalogu naruszen zapisow Decyzji o

dofinansowanie projektu - zakres obnizern stawek ryczattowych kosztow posrednich,

stanowigcym zatgcznik nr 15 do Decyzji.

. Jezeli Projekt zostat poddany kontroli lub audytowi przez inny niz Instytucja Zarzadzajgca podmiot

uprawniony do ich przeprowadzenia, Beneficjent, niezwtocznie po dniu wszczecia i zakonczenia
kontroli lub audytu, informuje o tym w formie pisemnej Instytucje Zarzadzajgca i niezwtocznie
przekazuje Instytucji Zarzadzajgcej kopie dokumentu zawierajgcego wynik kontroli lub audytu,
otrzymanych zalecen pokontrolnych Iub innych réwnowaznych dokumentéw otrzymanych
w wyniku przeprowadzonych kontroli lub audytu.

W przypadku zlecen dla wykonawcéw (zamodwien) w ramach Projektu, Beneficjent zobowigzuje
sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych.

Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw.”?
Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§ 20.

Beneficjent, najpdiniej przed dniem zawarcia Decyzji opracowuje i przedktada Instytucji
Zarzadzajgcej harmonogram realizacji zamdwien dla Projektu, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do
Decyzji, sporzadzony w oparciu o wniosek o dofinansowanie. W przypadku wystgpienia zmian w
trakcie realizacji projektu w planie zamowiern lub zawarcia umowy/aneksu do umowy
z wykonawcg Beneficjent niezwtocznie przedktada zaktualizowany Zatgcznik nr 2 do Decyzji
uwzgledniajgcy wprowadzone zmiany.

73 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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2. Beneficjent przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci
szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) w sposdb
zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcdw. Spetnienie powyzszych wymogdéw nastepuje w drodze zastosowania przepiséw
ustawy Pzp lub zasady konkurencyjnosci.

3. Woydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny.
Spetnienie powyzszych wymogow w przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys.
zt netto wigcznie nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku.

4. W przypadku zaméwien realizowanych przez Beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym
W rozumieniu ustawy Pzp, warto$¢ zamowienia ustala sie w odniesieniu do Projektu. Beneficjent,
ktéry jest zamawiajacym w rozumieniu ustawy Pzp, po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢
zamowienia nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, okresla wartosé
zamoéwienia w odniesieniu do Projektu w celu stwierdzenia, czy zamdwienie podlega zasadzie
konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku. Jednoczesnie wartosci szacunkowej
zamoéwienia nie nalezy odnosi¢ do zrédta jej finansowania — szacujgc warto$¢ zamowienia nalezy
wzigc pod uwage catkowitg warto$é zamdwienia, bez wzgledu na to, jaka czes¢ tego zamowienia
zostanie rozliczona w ramach Projektu.

5. Beneficjent zobowigzany do stosowania przepisdw ustawy Pzp przeprowadza postepowanie
zgodnie z jej przepisami. W przypadku gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych
niz ustawa Pzp wytacza sie stosowanie ustawy Pzp, Beneficjent, o ktdrym mowa w art. 3 ustawy
Pzp, przeprowadza zaméwienie z zastosowaniem tych przepiséw.

6. W przypadku Beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Pzp w przypadku
zamoéwien przekraczajgcych warto$é 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT)
oraz Beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Pzp w przypadku zamoéwien
o wartosci réwnej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), lub w przypadku
zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT), udzielenie i udokumentowanie zamdéwienia w ramach
projektu przez Beneficjenta nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci szczegdétowo opisang
w Wytycznych, o ktédrych mowa w § 4 ust. 6 pkt 2 Decyzji. W szczegdlnosci Beneficjent
zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich’ zgodnie z ww. Wytycznymi, aw przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wifasciwego do spraw rozwoju
regionalnego — na umieszczaniu zapytan na stronie internetowej 1Z RPO WD. O sposobie
zamieszczania zapytan Instytucja Zarzadzajgca informuje stosownym komunikatem na stronie
www.rpo.dolnyslask.pl.

7. W przypadku Beneficjenta, ktéry jest zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Pzp, zasade
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniona, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp.

8. W przypadku zamdéwien o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto witacznie, tj. bez podatku
od towaréw i ustug (VAT), Beneficjent jest zobowigzany dokona¢ i udokumentowac rozeznanie
rynku, szczegétowo opisane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 2 Decyzji.
Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Do udokumentowania, ze zamdwienie
zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, niezbedne jest przedstawienie
co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej Beneficjenta
wraz z otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych

’* Baza jest dostepna pod adresem: https://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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wykonawcdw danego zamowienia, wraz z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku
upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw
nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukdw stron internetowych z opisem
towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge,
albo innego dokumentu.

9. Beneficjent jest zobowigzany uwzglednia¢ aspekty spoteczne przy udzielaniu nastepujgcych
rodzajéw zamoéwien”;
1) ustugi cateringowe,
2) zamodwienia materiatéw informacyjno — promocyjnych lub ustug poligraficznych,
3) ustugi sprzatania,
w przypadku, gdy zgodnie z ust. 5 - 7 jest jednoczes$nie zobowigzany stosowac do nich ustawe
Pzp albo zasade konkurencyjnosc.

10. W przypadku zamdwien o wartosci powyzej 50 tys. zt PLN netto niedopuszczalna jest sytuacja,
w ktorej cztonkowie personelu Beneficjenta lub dostawcy ustug w zakresie obstugi zaméwien
dziatajgcego w imieniu Beneficjenta biorgcy udziat w prowadzeniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub mogacy wptyngé na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub
posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna
jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia. Zapis ten ma takze zastosowanie, gdy Beneficjent powierza czynnosci dotyczace
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia podmiotowi/osobie trzeciej,
np. inzynierowi kontraktu i dotyczy wéwczas rowniez podmiotu/osoby trzeciej.

11. Naruszenie zapisow ust. 10 wigze sie z uznaniem catosci wydatkow zwigzanych z zaméwieniem
za wydatki niekwalifikowalne.

12. W przypadku zlecen dla wykonawcow (zamdwient) w ramach Projektu w drodze zastosowania
przepisow ustawy Pzp lub zasady konkurencyjnosci Instytucja Zarzadzajgca zastrzega sobie
prawo weryfikacji ewentualnych relacji umownych zawieranych przez wykonawce
z podwykonawcg /podwykonawcami i w zwigzku z tym:

1) Beneficjent zobowigzuje sie do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej wszelkich informacji
pozyskanych od wykonawcy o realizacji przez niego zadan lub ich czesci w ramach Projektu
przy pomocy podwykonawcy /podwykonawcéw, w  szczegdlnosci  informacji
identyfikujgcych podwykonawce /podwykonawcdw, w terminie 7 dni od ich pozyskania od
wykonawcy,

2) Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg obowigzku
informowania go o realizacji zadan lub ich czesci sitami podwykonawcy /podwykonawcéw
w terminie 7 dni od zawarcia umowy z podwykonawcg oraz do wskazania danych
identyfikujgcych podwykonawce /podwykonawcéw.

13. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkdéw i procedur postepowania o udzielenie
zamowienia, o ktorych mowa w ust. 5 — 8, Instytucja Zarzgdzajgca uznaje catos¢ lub czesé
wydatkow zwigzanych z tym zamodwieniem za niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13
ustawy wdrozeniowej. Powyzisze uznanie wydatkow za wydatki niekwalifikowalne obejmuje
cato$é wydatku poniesionego z naruszeniem ust. 5 - 8, tj. zaréwno ze srodkéw dofinansowania,
jak tez wktadu wtasnego.

14. Procedur okreslonych w ust. 5 — 9 nie stosuje sie do zamdwien okreslonych w art. 4 ustawy Pzp,
z wyjatkiem zamodwien okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, przy czym udzielenie zamdwienia,
ktérego przedmiotem jest nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéow lub
nieruchomosci przez podmiot niebedacy zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Pzp
z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan

7> Nalezy uwzgledni¢ w zaleznoéci od specyfiki naboru.
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osobowych i kapitatowych, o ktérych mowa w sekcji 6.5.2 pkt 2 lit. a Wytycznych, o ktdrych
mowa w § 4 ust. 6 pkt 2 Decyzji, oraz do zamdwien okreslonych w art. 4d ustawy Pzp.

15. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w ust. 5 — 9 przy udzielaniu zaméwien
w przypadkach okres$lonych w sekcji 6.5. pkt 8 Wytycznych’, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 2
Decyzji.

16. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w ust. 5 -9 w przypadkach okreslonych w art.
67 ust. 1 pkt 12 - 15 ustawy Pzp”’. Mozliwo$é ta dotyczy jedynie podmiotéw wskazanych w tym
przepisie.

17. Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w ust. 15 i 16 musi
by¢ uzasadnione na pismie.

18. Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej dokumentacji dotyczacej
przeprowadzonych zamdwien, o ktédrych mowa w ust. 5 - 7, w terminie 7 dni kalendarzowych od
daty zawarcia umowy z wykonawcg oraz kazdorazowej zmiany tej umowy. Wykaz i forma, w
jakiej dokumentacja ma zosta¢ ztozona zostanie podane przez Instytucje Zarzadzajaca.

19. Na Beneficjencie spoczywa obowigzek gromadzenia i przedstawiania Instytucji Zarzadzajacej,
dowodow, ktére potwierdzg spetnienie wymogéw okreslonych w niniejszym rozdziale.

20. Nieprzekazanie dokumentacji wymienionej w ust. 18 moze rodzi¢ skutki okreslone w § 25 ust.2
Decyzji.

21. Wydatki poniesione w trybie okreslonym w ust. 5 - 8, ktére zostaty wykazane we wniosku o
ptatnos¢ nie beda zatwierdzone dopdki prawidtowosé przeprowadzonych przez Beneficjenta
procedur, w ramach ktérych wytoniono wykonawcéw, nie zostanie pozytywnie zweryfikowana
przez Instytucje Zarzadzajacg. Nie wstrzymuje to jednakze mozliwosci zatwierdzenia przez
Instytucje Zarzadzajgcg wniosku o ptatnos¢ i poswiadczenia wydatkéw nieobjetych trybem
okreslonym w ust. 5 — 8. Po potwierdzeniu prawidtowosci przeprowadzonych przez beneficjenta
procedur, o ktérych mowa powyzej, Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza kwalifikowalnosé
wydatkow co do ktérych nie stwierdzono zastrzezen w wyniku dokonanej kontroli.

22. Postanowienia ust. 1-21 stosuje sie takze do Partneréw.’®
Ochrona danych osobowych
§21.

1. Beneficjent, jako podmiot przetwarzajgcy, w trybie art. 28 RODO, przetwarza dane osobowe
na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie w imieniu Administratorow wskazanych w
ust. 2 i 3 w ramach zbioréw danych osobowych:

a) Baza danych zwigzanych z realizowaniem zadan Instytucji Zarzqdzajqcej przez Zarzqgd
Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach RPO WD 2014-2020. Zakres przetwarzanych
danych osobowych wskazany jest w Zataczniku nr 7 do Decyzji;

b) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych -
na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacje
programow operacyjnych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 z dnia 14.08.2015 r. nr RPDS/02/2015
zawartego pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju (Administratorem),
a Instytucjg Zarzadzajacg (z pdin. zm.). Zakres przetwarzanych danych osobowych
wskazany jest w Zatgczniku nr 7 do Decyzji;

7 Okreslone w sekcji 6.5 pkt 8 Wytycznych przestanki umozliwiajace niestosowanie procedur nalezy interpretowaé biorac pod uwage
wyktadnie odpowiednich przepiséw ustawy Pzp, tj. art. 62 i art. 67, umozliwiajacych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu
okreslonych warunkow.

77 Okreélone w ust. 12 przestanki umozliwiajace niestosowanie procedur nalezy interpretowaé biorgc pod uwage wyktadnie odpowiednich
przepiséw ustawy Pzp, tj. art. 62 i art. 67, umozliwiajgcych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu okreslonych warunkéw.
’® Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Administratorem zbioru danych osobowych wskazanego w ust. 1 lit. a jest Marszatek
Wojewddztwa Dolnoslaskiego z siedzibg we Wroctawiu, ul. Wybrzeze Stowackiego 12-14, 50-
411 Wroctaw.

Administratorem zbioru danych osobowych wskazanego w ust. 1 lit. b jest minister wfasciwy
do spraw rozwoju regionalnego, majacy siedzibe w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego odpowiada za zapewnienie
bezpieczenstwa danych przetwarzanych w centralnym systemie informatycznym. Jezeli w
dalszej czesci umowy jest mowa o Administratorze, to dotyczy to Administratora wskazanego
W hiniejszym ustepie.

Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacjg Projektu i Decyzji przez Instytucje
Zarzadzajgcy jest dopuszczalne na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢, a w przypadku
przetwarzania szczegdlnych kategorii danych osobowych - na podstawie art. 9 ust. 2 lit. a
RODO.

Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych pozyskanych w
zwigzku z realizacjg Decyzji wytacznie do celdw zwigzanych z realizacjg zadan Instytucji
Zarzadzajgcej okreslonych w art. 9 ust. 2 Ustawy, w celu realizacji Programu (w zakresie
zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci w ramach Programu) oraz w celu
zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania do publicznej
wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie z RPO WD 2014-2020, w zgodzie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz do celéw zwigzanych z odzyskiwaniem sSrodkow,
celdw archiwalnych i statystycznych, w terminie niezbednym na potrzeby rozliczenia
i zamkniecia Programu oraz do czasu zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

Beneficjent jest obowigzany do uzyskania pisemnej zgody na przetwarzanie szczegdlnych
kategorii danych osobowych pozyskanych od uczestnikdw projektu w zwigzku z realizacjg
Projektu i Umowy. Wzdr stosownego oswiadczenia dostepny jest na stronie internetowe;j
Instytucji Zarzadzajgcej www.rpo.dolnyslask.pl. Beneficjent moze stosowac wtasny wzér, pod
warunkiem, Ze spetnia on wymagania RODO oraz zawiera informacje wskazane
w Porozumieniu. Wszelkie roszczenia odszkodowawcze w tym zakresie, zwigzane
w szczegdlnosci z brakiem uzyskania zgody na przetwarzanie szczegdlnej kategorii danych
osobowych, badZ z niezapewnieniem dostatecznej ochrony przetwarzania danych, obcigzajg
Beneficjenta.

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie na potrzeby realizacji
Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia
uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz
dziatann informacyjno-promocyjnych w terminie niezbednym na potrzeby rozliczenia
i zamkniecia Projektu, Decyzji, Programu oraz do czasu zakoniczenia archiwizowania
dokumentacji. Po uptywie tego terminu, Beneficjent jest zobowigzany do usuniecia danych
oraz wszystkich istniejgcych kopii (w zakresie zbioru wskazanego w ust. 1 lit. a). Beneficjent
jest obowigzany do niewykorzystywania danych osobowych pozyskanych w zwigzku
z realizacjg Projektu i Decyzji do innych celdw niz zwigzane z wypetnieniem praw
i obowigzkdow wynikajgcych z Decyzji i Programu.

Beneficjent podczas realizacji Projektu zapewnia przestrzeganie RODO, ustawy o ochronie
danych osobowych i innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego
ochrony danych osobowych oraz zapewnia przestrzeganie zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie. Beneficjent oswiadcza, iz stosuje wszelkie srodki bezpieczenstwa spetniajace
wymogi RODO, tym samych chronigc prawa osob, ktérych dane dotyczg.

Zastosowane przez beneficjenta $rodki techniczne i organizacyjne muszg zapewniad
adekwatny stopien bezpieczeristwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO. Beneficjent w szczegdlnosci jest
zobowigzany

do przechowywania dokumentéw w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek
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lub w zamknietych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb nieupowaznionych
do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone dokumentéw przed
utratg, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem RODO.
Beneficjent w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny zapewnia srodki
techniczne i organizacyjne okreslone w Regulaminie bezpieczeristwa informacji
przetwarzanych w aplikacji gtdwnej centralnego sytemu teleinformatycznego.

10. Beneficjent na podstawie umowy zawartej na piSmie moze korzystaé z ustug innych
podmiotdw przetwarzajacych bedacych podmiotami $wiadczacymi ustugi na rzecz
Beneficjenta” w zwigzku z realizacjg Projektu lub Partnerem?®, pod warunkiem, ze dadzg oni
gwarancje wdrozenia odpowiednich  srodkéw  technicznych i  organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg. Zakres
danych osobowych przetwarzanych przez inne podmioty przetwarzajgce musi byc
kazdorazowo, indywidualnie dostosowany do celu przetwarzania, przy czym zakres ten nie
moze by¢ szerszy niz zakres okres$lony w Zatgczniku nr 7 do Decyzji. Umowa powinna by¢
zawarta w ksztafcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu oraz
z wymogami RODO wskazanymi w art. 28, 30 ust. 2-5 i 32 oraz powinna zapewniac
mozliwos¢ dokonania kontroli przez Instytucje Zarzadzajgcg oraz Administratora.

11. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osdb trzecich, jak i wobec Instytucji
Zarzadzajacej i Administratora, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO,
ustawy o ochronie danych osobowych i innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczagcego ochrony danych osobowych orazza przetwarzanie danych osobowych
niezgodnie z umowa. Jezeli inny podmiot przetwarzajacy uczestniczagcy w realizacji projektu
zgodnie z zapisami ust. 10 nie wywigze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony
danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec Instytucji Zarzadzajgcej za wypetnienie obowigzkdéw
tego innego podmiotu przetwarzajagcego spoczywa na pierwotnym podmiocie
przetwarzajgcym.

12. Beneficjent obowigzany jest do prowadzenia wykazu wszystkich podmiotéw, o ktérych mowa
w ust. 10 oraz do jego biezacej aktualizacji. Beneficjent obowigzany jest do przekazania
Instytucji Zarzagdzajgcej aktualnego wykazu na kazde jej zgdanie.

13. Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Instytucji Zarzadzajacej oraz Administratora zgodnie
z zasadami wskazanymi w art. 30 ust. 2-5 RODO oraz do jego udostepniania na zadanie
Instytucji Zarzadzajgcej lub Administratora.

14. Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione
przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10, posiadajgce imienne,
pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych. Nadanie upowaznied do
przetwarzania danych osobowych w Centralnym systemie teleinformatycznym dokonywane
jest w ramach nadawania uprawnien do Centralnego systemu teleinformatycznego.
Beneficjent oraz inne podmioty, o ktéorych mowa w ust. 10, zapewniajg, by osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do zachowania tajemnicy
takze po ustaniu stosunku prawnego tgczacego osobe upowazniong do przetwarzania danych
osobowych z Beneficjentem czy innym podmiotem, o ktérym mowa w ust. 10.

15. Beneficjent obowigzany jest do  wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza,
obowigzkdéw informacyjnych wynikajgcych z przepiséw RODO. Minimalny zakres informacji w
tym zakresie zawiera wzér dostepny na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej
www.rpo.dolnyslask.pl. Beneficjent moze stosowac¢ wtasny wzdr, pod warunkiem, ze spetnia
on wymagania RODO oraz zawiera informacje wskazane w Decyzji.

7 Przez podmiot $wiadczacy ustugi na rzecz Beneficjenta w zwigzku z realizacja Projektu rozumie sie m.in. realizatora.
& 7apisy ustepu dotycza kazdego z Partneréw i znajdujg zastosowanie w przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajgcej i Administratorowi wywigza¢ sie z obowigzku

odpowiadania na zadania osoby, ktdrej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw

okreslonych w rozdziale 11l RODO.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajgcej, na jej kazde Zzadanie,

informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktédrych mowa w niniejszym

paragrafie.

Beneficjent bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin informuje Instytucje

Zarzadzajacg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych uzyskanych w zwigzku
z realizacjg Projektu i Umowy oraz ich niewtasciwym uzyciu. Zgtoszenie powinno zawieraé
elementy okre$lone w art. 33 ust. 3 RODO;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami pafnstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez uprawnione podmioty, wraz z informacjg
o podjetych w ich wyniku dziataniach naprawczych i sposobie wykonania zalecen o
ktérych mowa w ust. 24, w przypadku, gdy byty wydane;

4) kazdym przypadku uzyskania dostepu do danych innego uzytkownika/Beneficjenta
gromadzonych w Centralnym systemie teleinformatycznym;

5) kazdym przypadku naruszenia przez Beneficjenta lub jego pracownikéw pozostatych
obowigzkédw dotyczacych ochrony danych osobowych, wynikajagcych z RODO, ustawy
o ochronie danych osobowych, innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz z zapiséw Umowy, jezeli mogg one dotyczy¢
danych osobowych uzyskanych i przetwarzanych w zwigzku z realizacjg Projektu i Decyzji.

Beneficjent dokumentuje naruszenia w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego powodowad
w ocenie Instytucji Zarzadzajgcej lub Administratora wysokie ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci osob fizycznych, Beneficjent na wniosek Instytucji Zarzgdzajgcej bez zbednej zwtoki
zawiadomi osoby, ktorych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej, Administratorowi lub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane dane osobowe, dokonanie kontroli
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych
oraz Decyzjg. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane
Beneficjentowi co najmniej na 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia kontroli.

W przypadku powsziecia przez Instytucje Zarzadzajgcg lub Administratora wiadomosci
0 razacym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z RODO, ustawy
o ochronie danych osobowych lub z Decyzji, Beneficjent obowigzany jest umozliwi¢ Instytucji
Zarzadzajgcej, Administratorowi lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie
niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 21.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, Administratora lub podmiotdw przez nie upowaznionych,
majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych oraz pomieszczenia, w ktdrym sg przetwarzane powierzone dane
osobowe i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych, w celu
oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie danych
osobowych oraz Decyzjg;
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2) zada¢ ztozenia pisemnych Ilub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz ogledzin na stacjach klienckich
uzywanych do przetwarzania danych osobowych.

24. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli oraz

do zastosowania zalecend dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych
przetwarzanych na podstawie niniejszej umowy oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone
w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajgca, Administratora lub przez
pomioty przez nie upowaznione.

25. Jezeli Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, obowigzki wskazane w § 21 obowigzuja

odpowiednio takze Partnera i powinny zosta¢ zawarte w umowie/porozumieniu
o partnerstwie z zastrzezeniem ust. 10.

Obowiazki informacyjne

§22.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie

z zapisami Rozporzadzenia nr 1303/2013 i i Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE)
nr821/2014 z dnia 28 lipca 2014 roku ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegdétowych uregulowan
dotyczacych transferu wktadéw z programéw i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z
wdrazania instrumentow finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i
komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych,
Wytycznymi o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 6 oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami
zawartymi w zatgczniku nr 10 do Decyzji.

. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
a) oznaczania znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP, herbem wojewddztwa
dolnoslaskiego z napisem ,,Dolny Slask” oraz znakiem Unii Europejskiej:
— wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu;
— wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej;
— wszystkich dokumentdow i materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie.

b) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;

c) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej;

d) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

e) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

. Na potrzeby informacji i promocji Funduszu, Programu i Projektu, Beneficjent udostepnia
Instytucji Zarzadzajgcej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji
Projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audiowizualnych i prezentacji
dotyczacych Projektu oraz udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujacej prawo do
korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w zakresie nastepujgcych pdl
eksploatacji:
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1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarsky, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowg;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,
a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mdogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Instytucja Zarzadzajgca w sposéb zwyczajowo przyjety, w tym na stronie internetowej
www.rpo.dolnyslask.pl, udostepnia Beneficjentowi odpowiednie logotypy w ramach Programu,
celem realizacji obowigzkdéw dotyczacych informacji i promocji Projektu.

Postanowienia ust. 1-4 stosuje sie takze do Partneréw.!
Prawa autorskie
§23.

Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajgcg odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych tgcznie z wytacznym prawem do udzielania zezwolen
na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do utworéw wytworzonych w ramach Projektu,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utwordw,
zgodnie ze wzorem Umowy przenoszgcej autorskie prawa majgtkowe oraz umowy licencyjnej,
stanowigcym zatgcznik nr 5 do Decyzji. Umowa jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji
Zarzadzajgcej w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Decyzji. W przypadku nie
zawarcia przez Beneficjenta umowy przeniesienia autorskich praw majgtkowych, koszty
poniesione na wytworzenie utworu zostajg uznane za niekwalifikowalne i podlegajg zwrotowi.

W przypadku zlecen dla wykonawcéw (zamdwien) w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych
m.in. opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie
z wykonawcg klauzuli przenoszacej autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Beneficjenta
na polach eksploatacji wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajaca,
zgodnie ze wzorem umowy przenoszgcej autorskie prawa majgtkowe pomiedzy Zamawiajgcym
a Tworcg, stanowigcym zatgcznik nr 6 do Decyzji.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, sg sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujacych przepisdw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

W przypadku powstania w ramach Projektu utworu w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Beneficjent, najpdzniej wraz z koricowym
wnioskiem o ptatno$é, jest zobowigzany do przekazania jednego egzemplarza utworu/utwordw
powstatego/-ych w ramach Projektu.

Postanowienia ust. 1-4 stosuje sie takze do Partneréw.®
Zmiany w Projekcie
§24.

Beneficjent moze dokonywaé¢ zmian® w Projekcie pod warunkiem ich pisemnego® zgtoszenia
poprzez system SL2014, Instytucji Zarzagdzajgcej nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym

& Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

8 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

8 Zmiany odnosza sie kazdorazowo do zaakceptowanej pierwszej wersji wniosku o dofinansowanie, ktérego suma kontrolna zostata
zapisana w niniejszej umowie i nie moga w znaczacy sposob modyfikowac pierwotnych zatozer Projektu.

8 Instytucja Zarzadzajaca zaleca zgtaszanie propozycji zmian za pomoca Formularza wprowadzania zmian w projekcie wspétfinansowanym
ze srodkéw EFS w ramach RPO WD 2014-2020.
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zakoAczeniem realizacji Projektu® oraz przekazania aktualnego Whniosku i uzyskania pisemnej
akceptacji Instytucji Zarzadzajgcej w terminie 20 dni roboczych®, z zastrzezeniem ust. 2, 3 i 3a
oraz zmian, ktore majg bezposredni wptyw na zapisy niniejszej Decyzji. Akceptacja, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do
niniejszej Decyzji.

Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we Whniosku o sumie
koNtrolNgj:....coceeeeeece e e, 87 do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego
przesuwane sg Srodki, jak i do zadania, na ktére przesuwane s3 Srodki w stosunku
do zatwierdzonego Whniosku bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktéorym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tagcznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu;

2) zwiekszac tagcznej wysokosci wydatkdw dotyczgcych zakupu srodkéw trwatych;

3) zwiekszad tagcznej wysokosci wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju i UE;

4) wptywaé na wysoko$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi ;
5) dotyczyé kosztéw rozliczanych w sposéb uproszczony®.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie przekraczajgcych 10% srodkéw alokowanych

3a.

na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgoda
Instytucji Zarzadzajacej*®, o ile bedzie sie to wigzato ze zwiekszeniem wartosci wskaznikéw celéw
projektu okreslonych we wniosku , chyba ze Beneficjent wykaze konieczno$é przeznaczenia
oszczednosci na pokrycie wydatkéw poniesionych w wyzszej wysokosci niz zaplanowana w
wyniku znaczacego wzrostu cen. Instytucja Zarzadzajagca moze réwniez wyrazi¢ zgode na
wykorzystanie oszczednosci w przypadku, gdy Beneficjent wykaze nowe rezultaty w projekcie,
ktére maja wptyw na wskazniki Programu. W przypadku braku zgody Instytucji Zarzadzajacej
oszczednos$ci pomniejszajg wartos$¢ projektu, co wymaga zmiany niniejszej Decyzji.
Zatwierdzenie zmiany niniejszej decyzji wymagajg zmiany okresu realizacji projektu, jezeli nowy
okres powoduje przesuniecia $rodkéw pomiedzy latami lub zmiane termindéw wyptat
w danym roku budzetowym poza dotychczasowy okres realizacji projektu.

W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym, w tym: wptywajacych na wysokos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie, strony mogg wnioskowac o renegocjacje Decyzji, o ile zachodzi
podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we wniosku rezultatow Projektu lub nieutrzymania
trwatosci projektu.

Projekt opisany we wniosku o dofinansowanie moze ulegac¢ zmianie, pod warunkiem, ze zmiany
te nie wptywajg na spetnienie kryteriow wyboru projektu w sposdb, ktéry skutkowatby
negatywng oceng projektu. Zmiana partnera w projekcie moze nastgpi¢ jedynie w przypadkach
uzasadnionych koniecznoscig zapewnienia prawidtowe] i terminowej realizacji projektu, za
zgoda Instytucji Zarzadzajacej.

W przypadku, gdy dokonane przez Beneficjenta przesuniecia, o ktéorych mowa w ust. 2
powodujg zmiany w klasyfikacji budzetowej srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu,
Beneficjent zobligowany jest do zgtoszenia tego faktu Instytucji Zarzadzajgcej. pisemnie, w
szczegblnosci poprzez system SL2014.

Zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajgcg zmiany niewymagajgce zmiany zapiséw Decyzji
obowigzujg od daty przekazania informacji®® Beneficjentowi pod warunkiem ich wprowadzenia

& W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajaca moze wyrazi¢ zgode na wprowadzenie zmian w terminie pdzniejszym.
8 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin moze ulec wydtuzeniu lub wstrzymaniu.

8 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji Wniosku.

& Jesli dotyczy.

® Jesli dotyczy.

®|nstytucja Zarzadzajaca, na kazdym etapie realizacji projektu bada sposéb i zasadno$é¢ wykorzystania oszczednosci, biorac pod uwage

przestanki, ktére miaty wptyw na wybér projektu do realizacji oraz niezbednos¢ poniesienia wydatkoéw, ich efektywnosc i racjonalnosé.
°! Data nadania pisma zwierajacego informacje Instytucji Zarzadzajacej.
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do wniosku o dofinansowanie Projektu®?, natomiast zatwierdzone zmiany wymagajgce zmiany
zapiséw Decyzji obowigzuja od momentu podpisania zmienionej Decyzji®® przez Instytucje
Zarzadzajgca oraz Beneficjenta. W sytuacji, gdy umowa zabezpieczenia Projektu okresla,
ze warunkiem waznosci zabezpieczenia jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego
zabezpieczenia na dokonanie zmian w Projekcie, Beneficjent zgtaszajagc zmiane do Instytucji
Zarzadzajgcej zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie tego podmiotu, w ktdrym wyraza zgode
na zaproponowane zmiany®4.

8. W przypadku zmian w prawie ogdlnie obowigzujgcym w kraju i/lub innych zmian niezaleznych
od Beneficjenta, a wptywajgcych na zasady jego funkcjonowania, prawa i obowigzki wynikajgce
z umowy, w tym: obowigzki dotyczgce zapewnienia trwatosci projektu_pod rygorem zwrotu
$rodkdw, mogg zostaé przeniesione na inng jednostke/inny podmiot za zgodg Instytucji
Zarzadzajgce;.

Uchylenie uchwaty
§ 25.

1. Instytucja Zarzadzajgca moze podjg¢ uchwate w sprawie uchylenia Uchwaty, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy dopuscit/li*> sie powaznych nieprawidtowosci finansowych,
w szczegolnosci wykorzystat/li*® przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub
niezgodnie z Decyzjg;

2) Beneficjent ztozyt Ilub postuzyt sie fatszywym oswiadczeniem Ilub podrobionymi,
przerobionymi, stwierdzajgcymi nieprawde lub niepetnymi dokumentami w celu uzyskania
dofinansowania w ramach niniejszej Decyzji, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw
ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w §18 Decyzji;

4) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu badz daty podjecia Uchwaty®’;

5) w zakresie postepu rzeczowego Projektu Instytucja Zarzadzajgca stwierdzi, ze zadania
nie sg realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega od Decyzji, w szczegdlnosci
harmonogramu okreslonego we Whniosku;

6) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajgca terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

7) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Decyzjg wnioskéw o ptatnos¢;

8) Beneficjent nie przekazuje dokumentacji o ktérej mowa w § 20 ust. 18;

9) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktdrych mowa
w § 19 ust. 1 Decyzji;

10) Beneficjent w terminie ztozy oswiadczenie woli, o ktérym mowa w § 4 ust. 11 Decyzji.

11) Beneficjent nie poinformowat Instytucji Zarzadzajacej o zmianie formy prawnej,
przeksztatceniach wtasnosciowych oraz koniecznosci wprowadzenia innych zmian, w wyniku

wystgpienia okolicznosci nieprzewidzianych w momencie uchwalania Decyzji, a moggacych
skutkowac przeniesieniem praw i obowigzkéw, o ktérych mowa w § 4 Decyzji.

12) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowg lub pomimo zobowigzania go do
usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli, nie usunie ich w wyznaczonym terminie
oraz nie zastosuje zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych
przetwarzanych na podstawie Umowy oraz sposobu ich przetwarzania.

%2 0 ile taki warunek zostanie wskazany w decyzji Instytucji Zarzadzajacej.

% Chyba, ze zapisy zmienionej Decyzji stanowig inaczej.

% Nie dotyczy sytuacji, gdy zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Decyzji jest weksel in blanco.
% Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

% Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

9 W przypadku podjecia uchwaty po dacie rozpoczecia realizacji projektu wskazanej we Wniosku.
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§ 26.

Uchwata moze zosta¢ uchylona na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Decyzji.

§27.

1. W przypadku uchylenia uchwaty na podstawie § 25 ust. 1, pkt 1-4 Decyzji, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

2. W przypadku uchylenia uchwaty w trybie § 25 ust. 1, pkt 5-11 i § 26 Decyzji Beneficjent ma prawo
do wykorzystania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznac¢ cze$¢ Projektu rozliczong zgodnie
z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 2
Decyzji, pod warunkiem, ze Beneficjent osiggnie co najmniej 50% zatozonych we Whniosku
wskaznikéw rezultatu lub produktu odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez Beneficjenta
jako wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

4. Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania,
w formie wniosku o ptatnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia uchylenia uchwaty
oraz zwrdci¢ niewykorzystang czes¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek bankowy
wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

5. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 1 oraz 3-4, stosuje sie odpowiednio
§ 14 Decyzji.
§28.

1. Uchylenie uchwaty nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkdw wynikajgcych z § 4 ust. 1 pkt 4, § 14,
§17-19, § 19 ust. 1-3 i ust. 5 oraz § 21-23 Decyzji, ktore jest on zobowigzany wykonywac¢ w
dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z uchyleniem decyzji Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§29.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Decyzji nie mogga by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajacej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajace z niniejszej
Decyzji w zawartej z nimi porozumieniu/umowie o partnerstwie.%®
§ 30.

W sprawach nieuregulowanych Decyzjg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki wynikajace
z Programu, zapisy dokumentéw programowych, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego
i krajowego, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia nr 1303/2013;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (str. 470);

% Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (str. 5);

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
ustawy wdrozeniowej;

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych;

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 roku w sprawie zaliczek w
ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich;
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania

pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020;

10) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

11) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

12) rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizenia

wartosci korekt finansowych oraz wydatkédw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z
udzielaniem zamowien publicznych.

§31.

Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw® oéwiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepisdw powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Beneficjent oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Iub za przestepstwo
skarbowe.®

Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce s$rodkami dofinansowania projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sg
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci
ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw, zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych
osiggnieciu zatozonych celdw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami
w ramach Programu oraz w sposdb, ktory zapewni prawidtowg i terminowa realizacje Projektu
oraz osiggniecie celow (produktow i rezultatéw) zaktadanych we Whniosku.

. W przypadku orzeczenia przez sgd na podstawie ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wobec Beneficjenta i/lub Partnera®® zakazu dostepu do $rodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 i 4 ustawy o finansach publicznych, Beneficjent zobowigzany

% Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
10 potyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osoba fizyczna.
19! Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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jest niezwtocznie poinformowa¢ o tym pisemnie Instytucje Zarzadzajacg oraz dotgczyc
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie wyroku sgdu. W takiej sytuacji Instytucja
Zarzadzajgca postapi zgodnie z trescig wyroku sadu.

§32.

1. Spory zwigzane z realizacjg Decyzji strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

. W przypadku braku porozumienia spdr bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wtasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, za wyjatkiem sporéow zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§33.

. Strony Decyzji podajg nastepujgce adresy (zgodne ze wskazanymi w komparycji Decyzji) dla

wzajemnych doreczen w szczegdlnosci dokumentéw, pism i oswiadczen sktadanych w toku

wykonywania Decyzji:

1) Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Dolnoslgskiego
2014-2020:

a) komunikacja elektroniczna systemem SL2014: https://sl2014.gov.pl/FLogin/Flogin.aspx,

b) komunikacja pisemna: Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Dolnoslagskiego 2014-2020: Departament Funduszy Europejskich w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewddztwa Dolnoslgskiego, Mazowiecka 17, 50-412 Wroctaw%?;

2) Beneficjent:
a) KOMUNIKAC]A PISEMING ... .ccecietiieireieeiiete st ste sttt ettt tsstetestestetassssessssssssssssssssssnsssnnnnssenan)
b) komunikacja elektroniczna systemem SL2014.

. Strona Decyzji, ktorej adres wskazany w ust. 1 ulegt zmianie, jest zobowigzana do powiadomienia
drugiej Strony Decyzji o swoim nowym adresie w formie pisemnej w terminie do 3 dni od dnia
dokonania zmiany adresu. W przypadku braku wskazania zmiany adresu, skuteczna bedzie
korespondencja wysytana na adres dotychczasowy.

Zmiany w tresci Decyzji zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta i Partneréw'®wymagaja

pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej. Pozostate zmiany w tresci Decyzji wymagaja
zmian do Decyzji, z zastrzezeniem § 4 ust. 10, § 9 ust. 3, § 15 ust. 1, § 16 ust 2 oraz
§ 24 ust. 1 Decyzji.

§ 34.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podjecia Uchwaty.

. Integralng cze$¢ niniejszej Decyzji stanowig nastepujace zatgcznikil®:

1) zatacznik nr 1: Petnomocnictwo os6b/y reprezentujgcej/ych Beneficjenta;®

2) zatgcznik nr 2: Harmonogram realizacji zaméwien dla Projektu w ramach RPO WD 2014-2020;
3) zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnos$ci podatku od towardw i ustug;*°®

4) zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci;

5) zatgcznik nr 5: Wzdér umowy przenoszacej autorskie prawa majgtkowe oraz umowy licencyjnej;

102 Komunikacja pisemna znajduje zastosowanie w przypadkach, gdy Decyzja wymaga doreczenia powiadomienia / pisma / dokumentu /
oswiadczenia za pomoca tradycyjnej korespondencji lub w przypadku, gdy jego doreczenie SL2014 okazatoby sie niemozliwe (np. wskutek
awarii systemu).

105 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

104 Katalog zatgcznikéw nalezy uzupetni¢ o pozostate zatgczniki przedtozone przez Beneficjenta na wniosek 1Z RPO WD, np. statut
beneficjenta, umowe partnerska, etc.

1% Nje dotyczy przypadku, gdy Beneficjent nie jest reprezentowany przez petnomocnika.

1% Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towardéw i ustug.
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6) zatgcznik nr 6: Wzdér umowy przenoszacej autorskie prawa majatkowe pomiedzy
Zamawiajgcym a Tworcg;

7) zatacznik nr 7: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania-informacja;

8) zatgcznik nr 8: Wzér zestawienia wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach
projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego
2014-2020;

9) zatgcznik nr 9: Instrukcja wypetniania ,Zestawienia wszystkich dokumentéw dotyczacych
operacji w ramach projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020”;

10) zatacznik nr 10: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

11) zatacznik nr 11: Oswiadczenie dotyczace wydatkdéw inwestycyjnych;
12) zatacznik nr 12: Wykaz dokumentéw — EFS;

13) zatacznik nr 13: Oswiadczenie dotyczace stosowania przepiséw PZP;

14) zatacznik nr 14: Petnomocnictwo do podpisania Decyzji o dofinansowanie projektu w imieniu
i na rzecz Partnera/éw%’;

15) zatacznik nr 15: Katalog naruszen zapisdw Decyzji o dofinansowanie projektu- zakres obnizen
stawek ryczattowych kosztéow posrednich;

16) zatgcznik nr 16: Wniosek o dofinansowanie projektu; 108
17) zatacznik nr 17: Minimalny wzér harmonogramu wsparcia.

Podpisy:

Instytucja Zarzadzajaca Beneficjent

%7 Dotyczy przypadku, gdy projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
%8 \Wniosek o dofinansowanie projektu, o ktérym mowa w §1 pkt 15 Decyzji.
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Fundusze
Europejskie
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DOLNY
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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* *
* *

* ok

Zatacznik nr 2 DO DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014 — 2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: Harmonogram realizacji zamowien dla projektu w ramach RPO

WD 2014-2020

HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIEN DLA PROJEKTU W RAMACH RPO WD 2014-2020

Beneficjent:
Nr Projektu:

Tytut Projektu:

Data sporzadzenia/aktualizacji harmonogramu:

L.p. | Szacunko
wa
wartos¢
zamowie
nia
(netto)

Nazwa
Przedmiotu
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OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG*®

miejscowos$¢, data

(nazwa Projektu)

dziatajac w imieniu:
[ Beneficjenta
CIPartnera Projektu

OPodmiotu realizujgcego projekt

(nazwa podmiotu, adres siedziby)

I.  Oswiadczam, iz zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug/ustawg z
dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz
dokonywania zwrotu S$rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw
finansowanych z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw

109 W zaleznosci od podmiotu sktadajacego o$wiadczenie nalezy pozostawi¢ odpowiednia nazwe: Beneficjent/Partner Projektu/ Podmiot
realizujgcy projekt oraz skresli¢ rodzaj podmiotu, ktérego oswiadczenie nie dotyczy. Poprzez zaznaczenie wiasciwego kwadratu (np.
wstawiajac x) nalezy wskaza¢ odpowiednia informacje oraz uzupetni¢ pola tekstowe, tam gdzie jest to wymagane. Oswiadczenie podpisuje
Beneficjent/Partner Projektu/ Podmiot realizujgcy projekt lub osoba/-y reprezentujace Beneficjenta/Partnera Projektu/ Podmiot realizujacy
projekt, a takze osoby odpowiedzialne za sprawy finansowe Projektu u Beneficjenta/Partnera Projektu/ Podmiotu realizujgcego projekt. W
przypadku realizacji Projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego
wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towardw i ustug.



cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego, podmiot, w imieniu ktérego dziatam:

[ posiada status podatnika VAT czynnego
[ posiada status podatnika VAT zwolnionego

O nie posiada statusu podatnika VAT, gdyz wykonuje wytacznie czynnosci wytaczone spod
przepisdw ustawy o podatku od towardéw i ustug

O nie posiada statusu podatnika VAT, gdyz wykonuje wytacznie czynnosci zwolnione i nie
dokonat dobrowolnej rejestracji, o ktérej mowa w ustawie o podatku od towardw i ustug

[nie jest odrebnym podatnikiem VAT ze wzgledu na wspdlne rozliczanie VAT wraz z jednostka
samorzadu terytorialnego, ktérej podlega

U posiada inny status podatnika, niz wyzej wymienione:

(nalezy wskazac jaki statusu podatnika posiada podmiot)

II.  Oswiadczam, ze w ramach realizacji ww. Projektu jak i po jego zakonczeniu (w okresie trwatosci
oraz w okresie, w ktérym podatnikowi na mocy przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardéw i ustug, zwanej dalej ustawg, przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w zwigzku z  dokonanymi
zakupami/czynnosciami zwigzanymi z Projektem — jezeli okres ten jest dtuzszy niz okres
trwatosci Projektu)!'®, podmiot, w imieniu ktérego dziatam:

A. [ nie ma/nie bedzie posiadat prawa do odliczenia w catosci podatku VAT.

Brak prawnej i faktycznej mozliwosci odliczenia w catosci podatku VAT wynika z:

(nalezy wskaza¢ podstawe prawng oraz uzasadnienie)

B. [0 ma/bedzie posiadat prawo do czesciowego odliczenia VAT, o ktérym mowa m.in. w Dziale IX
ustawy:

B.1 [ okreslit czesciowa kwalifikowalnosé¢ podatku VAT w oparciu o zapisy art. 86 ust. 1
ust. 2a ustawy

119 Nalezy wskaza¢ jedng odpowiedz, przy czym w przypadku zaznaczenia, ze Beneficjent/Partner Projektu/Podmiot realizujacy projekt ma
prawo

do czesciowego odliczenia podatku VAT, Beneficjent/Partner Projektu/Podmiot realizujacy projekt. w tej czesci moze wskazaé wszystkie
mozliwosci, jakie dotycza projektu i warunkuja czeSciowe odliczenie podatku VAT.
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(nalezy podac uzasadnienie przyjetego sposobu kwalifikowania podatku VAT, wraz z podaniem (jezeli w projekcie wystepuje kilka
wariantéw kwalifikowalnosci podatku VAT) zakresu projektu dla ktérego wystepuje mozliwosc odliczenia w catosci podatku VAT,
czesciowego odliczenia podatku VAT oraz zakresu projektu dla ktérego Podmiot Realizujqcy Projekt nie ma prawnej mozliwosci

odliczenia podatku VAT)

[lposiada wiedze na temat wysokosci proporcji, o ktérej mowa w art. 86
ust. 2a*?, w roku podatkowym poprzedzajgcym ztozenie niniejszego o$wiadczenia

Ostateczna proporcja dla roku ............... wyniosta ............... %

Szacunkowa proporcja dla roku w ktérym sktadane jest niniejsze o$wiadczenie, tj. roku ......... ceeey

WYNOSi ..ovueenes %

O posiada szacunkowg prognoze wysokosci proporcji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 2a%,
uzgodniong z naczelnikiem urzedu skarbowego w formie protokotu

Szacunkowa proporcja wynosi ......... % i zostata okreslona dla roku ..............

B.2 [ okreslit kwalifikowalnos$é podatku VAT w oparciu o zapisy art. 90 ust. 1 ustawy

(dodatkowo nalezy podac podstawe prawngq i uzasadnienie braku mozliwosci odliczenia podatku VAT zadeklarowanego
Jjako wydatek kwalifikowalny w projekcie)

B.3 [1 okreslit kwalifikowalnos$¢ podatku VAT w oparciu o zapisy art. 90 ust. 2 ustawy
[0 posiada wiedze na temat wysokosci proporcji w roku podatkowym poprzedzajgcym

ztozenie niniejszego oswiadczenia
Proporcja w roku ............... wyniosta ............... %

] posiada szacunkowg prognoze uzgodniong z naczelnikiem urzedu skarbowego w formie

protokotu

Szacunkowa proporcja wynosi ......... % i zostata okreslona dla roku ..............

B.4 [1 okreslit kwalifikowalnosé podatku VAT w oparciu o mozliwosé czesciowego odliczenia
podatku VAT na mocy:

W ogdlnodostepnych zrédtach okreslana jako proporcja wstepna, preproporcja, prewskaznik lub prewspétczynnik.



(nalezy wskaza¢ podstawe prawnqg na podstawie ktérej podmiotowi przystuguje prawo odliczenia naliczonego
podatku VAT, gdy prawo to nie wynika z art. 90 ust 1 i ust. 2 ustawy wraz z podaniem podstawy prawnej i uzasadnienia
braku mozliwosci odliczenia podatku VAT zadeklarowanego jako wydatek kwalifikowalny w projekcie)

Oswiadczam, ze w oparciu o powyisze informacje podmiot, w imieniu ktérego dziatam, ustalit
kwalifikowalno$¢ podatku VAT w Projekcie, ktérego wysoko$é zostata wskazana w umowie o
dofinansowanie projektu.

Oswiadczam, ze jestem Swiadomy, iz w sytuacji zaistnienia przestanki wptywajacej na zmiane
kwalifikowalnosci podatku VAT w Projekcie, m.in.:

— odliczenie/otrzymanie zwrotu podatku VAT,

— zmiany (zwiekszenie) proporcji, o ktérej mowa w art. 86 i art. 90 ustawy,

— zaistnienia innych okolicznosci, powodujgcych, Zze podmiotowi zaangazowanemu
w projekt lub jakiemukolwiek podmiotowi wykorzystujgcemu do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedace efektem jego realizacji, bedzie przystugiwato, zgodnie z
prawodawstwem krajowym, prawo/potencjalna prawna mozliwo$¢ do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT na skutek
wykorzystywania do dziatalnosci opodatkowanej produktu/-6w bedgcego/-ych efektem
realizacji projektu zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej

kwota dofinansowania dla Projektu ulegnie zmniejszeniu.

Ponadto podmiot, w imieniu ktorego dziatam, zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego
poinformowania instytucji z ktoérg zawarta zostata umowa o dofinansowanie o zaistnieniu
przestanki umozliwiajgcej odliczenie/odzyskanie podatku VAT kaidemu podmiotowi
zaangazowanemu w projekt lub wykorzystujacemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty
bedace efektem jego realizacji, zarowno w ramach realizacji ww. Projektu jak i po jego
zakonczeniu (w okresie trwatosci oraz w okresie, w ktérym podatnikowi na mocy przepiséow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleinego o kwote podatku naliczonego w zwigzku
z dokonanymi zakupami/czynnos$ciami zwigzanymi z Projektem — jezeli okres ten jest dtuzszy
niz okres trwatosci Projektu) oraz do zwrotu wraz z naleznymi odsetkami
zrefundowanego/rozliczonego

w Projekcie podatku VAT w czesci stanowigcej wydatek niekwalifikowalny.

Ja, nizej podpisany/-a, jestem s$wiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych
oswiadczen. Oswiadczam, ie powyisze informacje s3 prawdziwe na dzien zawarcia umowy o
dofinansowanie, kompletne, rzetelne oraz zostaly przekazane zgodnie z mojg najlepsza wiedzg i
przy zachowaniu nalezytej starannosci. W przypadku zaistnienia zmian wplywajacych na
kwalifikowalnos¢ podatku VAT w Projekcie zobowigzuje sie do niezwtocznego, pisemnego
poinformowania Instytucji Zarzadzajacej RPO WD 2014-2020.

podpis i pieczqtka osoby reprezentujgcej podpis i pieczgtka osoby odpowiedzialnej
za sprawy finansowe Projektu
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Zatacznik nr 4 DO DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014 — 2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: HARMONOGRAM PLATNOSCI

HARMONOGRAM PtATNOSCI'?

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr Projektu

R +5114
Wydatki Dofinansowanie

Rok Kwartat Miesiac

kwalifikowalne!®? 7115 R116 ow

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

2 Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu kwartalnym (kwartat kalendarzowy) z rozbiciem na miesigce kalendarzowe, przy
czym::

1.  dla pierwszego i drugiego wniosku — dtugos¢ okresu rozliczeniowego jest wskazana przez Instytucje Zarzadzajacq w Podreczniku
Beneficjenta SL2014 dla beneficientow RPO WD 2014-2020 realizujgcych projekty dofinansowane ze srodkow EFS, dostepnym na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej www.rpo.dolnyslask.pl,

2. dlatrzeciego i kolejnych wnioskdw - okres rozliczeniowy nie moze by¢ krétszy niz jeden petny miesigc kalendarzowy i dtuzszy niz
3 m-ce.

3 Nalezy podaé kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczyé w danym miesigcu. O przyporzadkowaniu
okreslonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca nie decyduje moment faktycznego poniesienia wydatku przez
Beneficjenta/Partnerdw.

1% Nalezy poda¢ kwote transzy dofinansowania, o ktéra wnioskowa¢ bedzie Beneficjent w danym miesigcu. W przypadku pierwszej transzy
nalezy podac okres rozliczeniowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca w Podreczniku Beneficjenta SL2014 dla beneficjentow RPO WD
2014-2020 realizujgcych projekty dofinansowane ze srodkéw EFS, dostepnym na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej
www.rpo.dolnyslask.pl..

5 Kwota zaliczki.

116 Kwota refundacji.

17 Kwota ogdtem.



http://www.rpo.dolnyslask.pl/
http://www.rpo.dolnyslask.pl/
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Zatacznik nr 5 DO DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014 — 2020 WSPOtFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: Wzor umowy przenoszgcej autorskie prawa majatkowe oraz
umowa licencyjna

UMOWA
PRZENOSZACA AUTORSKIE PRAWA MAJATKOWE
ORAZ UMOWA LICENCYJNA
UMOWA nr ..........

zawarta we Wroctawiu, w dniu .................... 20.... r. pomiedzy:

Wojewddztwem Dolnoslaskim, z siedzibg we Wroctawiu, przy Wybrzezu Stowackiego 12-14,
reprezentowanym przez:

a

............. , ZSIBAZIDG W e e e e e e bt te e e e e e e e e e etabaeeeaanraaaaaas
WPISANG O tiiiiiiiiee e pod  NUMEreM  ..cccceeeeeeecciiie e
W ettieeeeeiee e e eteeeeste e e e steeeestaeeesraeeesrraeaans , TEPrezentoOWaNg PrZEZ ........cccceeecveerivvrmrerreneeesssieesssnens , zgodnie
Z e , stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy, zwanym/3 dalej
,Beneficjentem”,

zas$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami” o nastepujgcej tresci:

§1
1. Beneficjent oswiadcza, iz na podstawie umowy z dnia.................. zawartej z tworcg —
Jyereereeeeerenres et eenns ” przystugujg mu autorskie prawa majgtkowe do utworu pod nazwa
pperereresrererenean ", na nastepujgcych polach eksploatacji:

a. trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
Srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technika drukarska, technikg zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg Ilub poprzez

1



wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie
takich zapiséw, wtaczajgc w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie
tymi kopiami,

b. wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

c. tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane uktadu Ilub
jakiekolwiek inne zmiany),

d. publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie
i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne udostepnianie Utworu
w ten sposdb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,
w szczegolnosci elektroniczne udostepnianie na zadanie,

e. rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,

f.  nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposdb bezprzewodowy (drogg naziemng i satelitarng)
lub w sposéb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze poprzez sieci
kablowe i platformy cyfrowe,

g. prawo do wykorzystywania utworu do celéw marketingowych lub promocji, w tym reklamy,
sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczania lub identyfikacji produktéw i ustug oraz
innych przejawéw dziatalnosci, a takie przedmiotéow jego wiasnosci, a takie dla celéow
edukacyjnych lub szkoleniowych,

h. prawo do rozporzadzania opracowaniami utworu oraz prawo udostepniania ich do korzystania,
w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach
eksploatacji.

Kopia umowy zawarte] z tworcg,,......ceeveeeeeenne ” stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Beneficjent przenosi na Wojewddztwo Dolnoslgskie cato$¢ autorskich praw majatkowych i praw

pokrewnych, razem z wytgcznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego, do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania opracowaniem
opisujacym ___zatytutowanym ,, ” (zwanym dalej ,,utworem”) w kraju i za

granica.

§2

Przeniesienie prawa autorskiego, o ktérym mowa w § 1 pkt 2 obejmuje wszystkie znane pola
eksploatacji,
w szczegdlnosci:

1)

trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w cafosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technika drukarska, technikg zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg Ilub poprzez
wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie
takich zapiséw, wtaczajgc w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie
tymi kopiami,



2) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane uktadu Ilub
jakiekolwiek inne zmiany),

4) publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie
i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne udostepnianie Utworu
w ten sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,
w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie na zadanie,

5) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,

6) nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposdb bezprzewodowy (drogg naziemng i satelitarng)
lub w sposéb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze poprzez sieci
kablowe i platformy cyfrowe,

7) prawo do wykorzystywania utworu do celéw marketingowych lub promocji, w tym reklamy,
sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczania lub identyfikacji produktéw i ustug oraz
innych przejawdéw dziatalnosci, a takie przedmiotéw jego witasnosci, a takie dla celéw
edukacyjnych lub szkoleniowych,

8) prawo do rozporzadzania opracowaniami utworu oraz prawo udostepniania ich do korzystania,
w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach
eksploatacji.

§3

Wojewddztwo Dolnoslagskie nabywa na zasadach okreslonych w niniejszej umowie prawo
do okreslania nazw utworu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany lub rozpowszechniany, w tym
nazw handlowych, wigczajac
w to prawo do zarejestrowania na swojg rzecz znakéw towarowych, ktédrymi oznaczony bedzie utwér
lub znakéw towarowych wykorzystanych w utworze.

§4

Strony ustalajg, ze Wojewddztwo Dolnoslgskie nie ma obowigzku rozpowszechniania utwordéw
okresSlonych w § 1. Nie dokonanie rozpowszechniania tych utworéw nie rodzi po stronie
................................................. zadnych roszczern wobec Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

§5

W przypadku zaistnienia po stronie Wojewddztwa Dolno$lgskiego potrzeby nabycia praw do utworu
na innych polach eksploatacji niz okreslone w § 2, Wojewddztwo Dolnoslaskie zgtosi takg potrzebe
............................................. i strony w terminie 14 dni zawrg umowe przekazujgcag autorskie prawa
majatkowe na tych polach eksploatacji na rzecz Wojewddztwa Dolnoslgskiego — na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

§6



Przeniesienie catosci autorskich praw majgtkowych na rzecz Wojewddztwa Dolnoslgskiego
na wszystkich wymienionych polach eksploatacji zostaje dokonane nieodptatnie.

§7

................................................... oswiadcza, ze wykonany i dostarczony utwér jest wolny od wad
fizycznych i prawnych oraz ze stuzg mu wytgczne majgtkowe prawa autorskie do wykonanych
elementéw utworu w zakresie koniecznym do przeniesienia tych praw na Wojewddztwo Dolnoslgskie
oraz, ze prawa te nie s3 w zaden sposdb ograniczone. Nadto ............... oSwiadcza,
Ze rozporzadzenie utworem nie narusza zadnych praw wtasnosci przemystowej i intelektualnej,
w szczegdlnosci: praw patentowych, praw autorskich i praw do znakéw towarowych.

§8

Strony ustalaja, ze gdyby okazato sie, iz osoba trzecia zgtasza roszczenia pod adresem utworu,
................................................. , po zawiadomieniu przez Wojewddztwo Dolnoslaskie, nie uchyli sie od
niezwtocznego przystgpienia do wyjasnienia sprawy oraz wystgpi przeciwko takim roszczeniom na
wtasny koszt i ryzyko, nadto, ze zaspokoi wszelkie uzasadnione roszczenia, a w razie ich zasgdzenia od
Wojewddztwa Dolnoslagskiego regresowo zwréci Wojewddztwu Dolnoslgskiemu catosé pokrytych
przez nie roszczen oraz wszelkie zwigzane z tym wydatki i optaty, wigczajagc w to koszty procesu
i obstugi prawne;j.

§9

Jezeli utwdér ma wady prawne lub zdarzenia, o ktérych mowa w §7, ktére uniemozliwig korzystanie
z utworu i przystugujgcych Wojewddztwu DolnosSIgskiemu praw, .......c.ccceveeineseveee s e
zobowigzany jest do dostarczenia w wyznaczonym przez Wojewddztwo Dolnoslgskie terminie innego
utworu wolnego od wad, spetniajgcego wymagania okreslone w niniejszej umowie, oraz naprawienia
szkdd powstatych z tego tytutu po stronie Wojewddztwa Dolnoslgskiego. Wojewddztwo Dolnoslgskie
jest wtedy takze uprawnione do odstgpienia od umowy, co nie wytgcza obowigzku zaptaty przez
...................... odszkodowania, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

§10

............................................................ zobowigzuje sie, iz nie bedzie wykonywat przystugujgcych mu
praw osobistych w sposéb ograniczajagcy Wojewddztwo Dolnoslgskie w wykonywaniu praw
doutworu. W  5zczegllINOSCi  cooveve e e upowaznia Wojewddztwo
Dolnoslaskie do decydowania o publikacji utworu i decydowania o zachowaniu ich integralnosci.

§11

........................................................ zobowigzuje sie do nierejestrowania jako znakdéw towarowych,
w imieniu wtasnym lub na rzecz innych podmiotéw, utwordw graficznych stanowigcych elementy
utworu.

Wojewddztwo Dolnoslgskie udziela ......ciiivicccinecec e e e na czas nhieoznaczony,
niewytgcznej licencji do korzystania z opracowania okreslonego w § 1, opisujacego

”

(zwanego dalej ,utworem”). Licencja nie upowaznia do
4

zatytutowanego ,,




udzielania sublicencji ani przenoszenia jej na osoby trzecie — postanowienie niniejsze nie dotyczy
prawa udzielania nieodptatnych sublicencji na rzecz Partnerdw. Licencja jest wazna na terytorium RP
oraz za granicg. Wojewddztwu Dolnoslgskiemu przystuguje prawo do wypowiedzenia licenc;ji
w formie pisemnej w dowolnym czasie, z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

§13
Udzielenie licencji, o ktérej mowa w §12 obejmuje nastepujace pola eksploatacji:

1) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technikg drukarska, technikg zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg lub poprzez
wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie
takich zapiséw, wtaczajac w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie
tymi kopiami,

2) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane uktadu Iub
jakiekolwiek inne zmiany),

4) publiczne rozpowszechnianie, w szczegélnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie
i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie a takze publiczne udostepnianie Utworu
w ten sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,
w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie na zgdanie,

5) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,

6) nadawanie za pomoca fonii lub wizji, w sposéb bezprzewodowy (drogg naziemng i satelitarng)
lub w sposéb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze poprzez sieci
kablowe i platformy cyfrowe,

7) opracowywania utworu, w szczegélnosci rozpowszechniania i publikowania nowych wydan
utworu, takze w wersji zmienionej,

8) prawo do wykorzystywania utworu dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych.
§14

Skutek rozporzadzajgcy udzielenia licencji nastepuje z chwilg zawarcia niniejszej umowy, gdzie
nabywa
sie réwniez nieodptatnie wtasnos¢ nosnikéw, na ktérych utrwalono utwor.

§15

Udzielenie liICeNCji NA FZECZ ...ccvveveveireee ettt et et e st tes e na wszystkich wymienionych
polach eksploatacji zostaje dokonane nieodptatnie.

§16



Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia pisemnej zgody wszystkich oséb, ktérych wizerunek jest
przedstawiony w przekazanych materiatach wytworzonych w ramach Projektu, bedacych
przedmiotem przeniesienia praw autorskich, na nieodptatne wykorzystanie tego wizerunku przez
Wojewddztwo Dolnoslaskie, zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 666). Beneficjent ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za
szkody powstate w zwigzku z brakiem ww. zgody.

§17

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg, stosuje sie odpowiednio przepisy polskiego prawa.

§18

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§19

Sadem wtasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy bedzie sad powszechny
wtasciwy dla miejsca siedziby Zamawiajgcego.

§20

Niniejszg umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

Podpis i data Podpis i data oséb reprezentujgcych Wojewddztwo Dolnoslgskie
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Program Regionalny

Zatacznik nr 6 DO DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNO§LASKIEGO 2014 — 2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: Wzdér umowy przenoszacej autorskie prawa majatkowe
pomiedzy Zamawiajagcym a Twoérca

UMOWA
PRZENOSZACA AUTORSKIE PRAWA MAJATKOWE
UMOWA nr ..........
zawarta we Wroctawiu, w dniu .................... 20.... r. pomiedzy:
reprezentowanym przez:
Zwanym dalej Zamawiajgcym
a
z siedziba w
wpisang O e ———————— pod numerem
W oottt e e e e e e e e e e ennaeeanes , TEPrezENtOWANG PrZEZ .occveceveeeeeeeeeeseeeeeieeeeeieeveeeesseeees sees , zgodnie
Z e , stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy, zwanym/3 dalej ,, Twércg”,

za$ wspélnie zwanymi dalej ,,Stronami”

o nastepujacej tresci:



§1

Twdrca oswiadcza, iz samodzielnie wykonat oryginalne dzieto pt. ....cccoevvvvvceeennen. , sktadajgce sie
Z et e , Zwane dalej w umowie ,,utworem”.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze przyjat utwor w otrzymanej formie bez zastrzezen.

Twdrca przenosi na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych,
razem z wytgcznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego, do nieograniczconego w czasie korzystania i rozporzadzania opracowaniem
opisujagcym zatytutowanym ,, " (zwanym dalej ,,utworem”) w kraju i za

granica.

§2

Przeniesienie prawa autorskiego, o ktérym mowa w § 1 pkt 3 obejmuje wszystkie znane pola

eksploatacji, w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technika drukarska, technikg zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg Ilub poprzez
wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie
takich zapiséw, wtgczajgc w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie
tymi kopiami,
wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,
tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane ukfadu Ilub
jakiekolwiek inne zmiany),
publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie
i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne udostepnianie Utworu
w ten sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,
w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie na zgdanie,
rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,
nadawanie za pomoca fonii lub wizji, w sposdb bezprzewodowy (drogg naziemng i satelitarng)
lub w sposéb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze poprzez sieci
kablowe i platformy cyfrowe,
prawo do wykorzystywania utworu do celdow marketingowych lub promocji, w tym reklamy,
sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczania lub identyfikacji produktéw i ustug oraz
innych przejawdéw dziatalnosci, a takie przedmiotéw jego witasnosci, a takie dla celéw
edukacyjnych lub szkoleniowych,
prawo do rozporzgdzania opracowaniami utworu oraz prawo udostepniania ich do korzystania,
w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach
eksploatacji.

§3

Zamawiajgcy nabywa na zasadach okreslonych w niniejszej umowie prawo do okreslania nazw

utworu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany lub rozpowszechniany, w tym nazw handlowych,

wtaczajgc w to prawo do zarejestrowania na swojg rzecz znakow towarowych, ktérymi oznaczony

bedzie utwor lub znakédw towarowych wykorzystanych w utworze.



§4

Strony ustalajg, ze Zamawiajgcy nie ma obowigzku rozpowszechniania utworéw okreslonych w § 1.
Nie dokonanie rozpowszechniania tych utworéw nie rodzi po stronie Twércy zadnych roszczen
wobec Zamawiajgcego.

§5

W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajgcego potrzeby nabycia praw do utworu na innych
polach eksploatacji niz okreslone w § 2, Zamawiajacy zgtosi taka potrzebe Twodrcy i strony w
terminie 14 dni zawrg umowe przekazujgcg autorskie prawa majgtkowe na tych polach eksploatacji
na rzecz Zamawiajgcego —

na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
§6

Przeniesienie catosci autorskich praw majatkowych na rzecz Zamawiajgcego na wszystkich
wymienionych polach eksploatacji zostaje dokonane nieodptatnie.

§7

Tworca oswiadcza, ze wykonany i dostarczony utwér jest wolny od wad fizycznych i prawnych, stuzg
mu wytgczne majatkowe prawa autorskie do wykonanych elementdw utworu w zakresie koniecznym
do przeniesienia tych praw na Zamawiajgcego oraz, ze prawa te nie sg w zaden sposdb ograniczone.
Nadto Twodrca oswiadcza, Ze rozporzadzenie utworem nie narusza zadnych praw wiasnosci
przemystowej

i intelektualnej, w szczegdlnosci: praw patentowych, praw autorskich i praw do znakéw towarowych.

§8

Strony ustalaja, ze gdyby okazato sig, iz osoba trzecia zgtasza roszczenia pod adresem utworu, Tworca
po zawiadomieniu przez Zamawiajacego, nie uchyli sie od niezwtocznego przystgpienia
do wyjasnienia sprawy oraz wystgpi przeciwko takim roszczeniom na wtasny koszt i ryzyko, nadto,
ze zaspokoi wszelkie uzasadnione roszczenia, a w razie ich zasgdzenia od Zamawiajgcego regresowo
zwréci Zamawiajgcemu catos¢ pokrytych przez nie roszczen oraz wszelkie zwigzane z tym wydatki
i optaty, wigczajac w to koszty procesu i obstugi prawne;.

§9

Jezeli utwdr ma wady prawne lub zdarzenia, o ktédrych mowa w §7 uniemozliwig korzystanie z utworu
i przystugujgcych Zamawiajgcemu praw, Twdrca zobowigzany jest do dostarczenia w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie innego utworu wolnego od wad, spetniajgcego wymagania okreslone
W niniejszej umowie, oraz naprawienia szkdd powstatych z tego tytutu po stronie Zamawiajacego.
Zamawiajgcy jest wtedy takze uprawniony do odstgpienia od umowy, co nie wytgcza obowigzku
zaptaty przez Tworce odszkodowania, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

§10

Tworca zobowigzuje sie, iz nie bedzie wykonywat przystugujacych mu praw osobistych w sposéb
ograniczajgcy Zamawiajgcego w wykonywaniu praw do utworu. W szczegdlnosci Twérca upowaznia
3



Zamawiajgcego
do decydowania o publikacji utworu i decydowania o zachowaniu ich integralnosci.

§11

Twérca zobowigzuje sie do nierejestrowania jako znakéw towarowych, w imieniu wtasnym lub na
rzecz innych podmiotéw, utwordw graficznych stanowigcych elementy utworu.

§12

Tworca zobowigzuje sie do zapewnienia pisemnej zgody wszystkich oséb, ktérych wizerunek jest
przedstawiony w materiatach wytworzonych w ramach Projektu, na nieodptatne wykorzystanie tego
wizerunku przez Zamawiajgcego i Wojewoddztwo Dolnoslagskie, zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 666). Twdrca ponosi
wszelka odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z brakiem ww. zgody.

§13

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg, stosuje sie odpowiednio przepisy polskiego prawa.
§14

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§15

Sadem wtasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy bedzie sad powszechny
wiasciwy dla miejsca siedziby Zamawiajgcego.

§16

Niniejszg umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

Podpis i data Podpis i data
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Zatacznik nr 7 DO DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNO§LASKIEGO 2014 — 2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zbior:

ZAKRES DANYCH OSOBOWYCH POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA

Baza danych zwigzanych z realizowaniem zadan Instytucji Zarzadzajacej przez Zarzad

Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach RPO WD 2014 — 2020:

Kategorie oséb, ktérych dane dotycza:

Whioskodawcy, beneficjenci, partnerzy i osoby prawnie upowaznione do ich reprezentacji,
osoby fizyczne bedgce pracownikami beneficientdw oraz osoby fizyczne wykonujgce zadania
zlecone na podstawie umdw podpisywanych z beneficjentami;

uczestnicy projektéw realizowanych w ramach RPO WD 2014-2020, w zakresie projektéw
wspoétfinansowanych z EFS;

osoby, ktdrych dane przetwarzane sg w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkow w
projekcie, w tym w szczegdlnosci personel projektu, a takze oferenci, uczestnicy komisji
przetargowych i wykonawcy.

Rodzaj danych osobowych:

1.

Dane osobowe zwykte:

nazwiska i imiona, imiona rodzicdw, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania
lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej, miejsce pracy,
zawodd, wyksztatcenie, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, adres e-mailowy, nr
rachunku bankowego, adres e-mail, stanowisko i miejsce pracy, wymiar czasu pracy, okres
zaangazowania w projekcie, wynagrodzenie, forma zaangazowania, numery ksiag
wieczystych, numery dziatek, obreb, numer przytgcza gazowego, kraj, obszar wg stopnia
urbanizacji (DEGURBA), login, nazwa wnioskodawcy/ instytucji/ beneficjenta/ partnera, forma
prawna, typ instytucji, forma wiasnosci, adres siedziby/instytucji, fax, REGON, rodzaj
przyznanego wsparcia (w tym szkolenia z zakresu TIK), objecie wsparciem pracownikéw
instytucji, rodzaj uczestnika, wiek w chwili przystepowania do projektu, (planowana) data
zakonczenia szkoty w ktdrej uczestnik otrzymat wsparcie, data rozpoczecia i zakonczenia
udziatu w projekcie/we wsparciu, pteé, status/sytuacja osoby (w tym na rynku pracy) w chwili
przystgpienia do projektu/zakonczenia udziatu w projekcie, inne rezultaty dotyczgce oséb
mtodych, zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sSciezka
uczestnictwa, osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,
niekorzystna sytuacja spoteczna, data zatozenia dziatalnosci gospodarczej, kwota przyznanych
Srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej,
dane podpisu elektronicznego, tytut zawodowy/naukowy, rodzaj funkcji, rodzaj specjalnosci
techniczno-budowlanej, specjalizacja zawodowa, nr zaswiadczenia o przynaleznosci oséb
posiadajgcych uprawnienia budowlane do PIIB, nr ewidencyjny PIIB, nr ewidencyjny
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uprawnien budowlanych, nr decyzji o nadaniu uprawnien budowlanych, zakres uprawnien
zawodowych.

Dane osobowe szczegdlnej kategorii (w przypadku projektu, ktérego realizacja obejmuje
przetwarzanie tego typu danych)*

a. ktére ujawniajg bezposrednio lub w kontekscie:

e pochodzenie etniczne;

e stan zdrowia;

natogi;
b. dotycza:
e skazan;

e orzeczen o ukaraniu;
e innych orzeczen wydanych w postepowaniu sagdowym lub administracyjnym.

Zbiodr: Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych:

Zakres danych osobowych uzytkownikow Centralnego systemu teleinformatycznego,

whnioskodawcow, beneficjentéw/partneréw

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw

projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera)

Lp. | Nazwa

1 |Imie

2 | Nazwisko

3 |Telefon

4 | Adres e-mail
5 | Kraj

6 | PESEL

Whioskodawcy

1 | Nazwa wnioskodawcy

2 | Forma prawna

3 | Forma wtasnosci

4 | NIP

5 | Kraj

6 | Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢, Telefon, Fax, Adres e-mail




Beneficjenci/Partnerzy

1 | Nazwa beneficjenta/partnera

2 | Forma prawna beneficjenta/partnera

3 | Forma wtasnosci

4 | NIP

5 | REGON

6 | Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢, Telefon, Fax, Adres e-mail

7 | Kraj

8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczg)

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosé

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy




15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 Data zakoniczenia udziatu w projekcie

18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 |Kraj

2 | Rodzaj uczestnika
3 | Nazwa instytucji
4 |Imie

5 | Nazwisko

6 | PESEL

7 | Ptec

8 | Wiek w chwili przystepowania do projektu
9 | Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 | Gmina

13 | Miejscowosc

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nrlokalu

17 | Kod pocztowy




18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 | Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22

Data zakonczenia udziatu w projekcie

23

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24

Planowana data zakorniczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktdrej skorzystano ze wsparcia

25

Wykonywany zawéd

26

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27

Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28

Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

29

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

30

Rodzaj przyznanego wsparcia

31

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34

Kwota przyznanych srodkdéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

37

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38

Osoba z niepetnosprawnosciami

39

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. | Nazwa
1 |Imie
2 | Nazwisko




3 | Kraj

4 | PESEL

5 | Forma zaangazowania

6 | Okres zaangazowania w projekcie

7 | Wymiar czasu pracy

8 | Stanowisko

9 | Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢

10 | Nr rachunku bankowego

11 | Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnosé gospodarcza, ktérych dane bedy przetwarzane w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci sSrodkéw w projekcie

Lp. | Nazwa

1 | Nazwa wykonawcy

2 |Imie

3 | Nazwisko

4 | Kraj
5 |NIP
6 | PESEL

7 | Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢

8 | Nr rachunku bankowego

9 | Kwota wynagrodzenia

10 | Numer dziatki

11 | Obreb

12 | Numer ksiegi wieczystej

13 | Numer przytgcza gazowego
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Zatacznik nr 8 DO DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014 — 2020
WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOtECZNEGO: Zestawienie wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach Projektu dofinansowanego z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020

Zestawienie wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach Projektu dofinansowanego

z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020
(faktur i innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej)
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Rodzaj Data Kwota Kwota
w tym
dowodu netto brutto | wydatki Data
wystawienia . Kwota
) NIP wystawcy Numer Obi . ogotem w tym Nr dowodu |dokona Nr
ksiggowego umowy/ pisoperacl | dowodu | dowodu |, wydatkéw | VAT potwierdzajace| nia . ,
Lp. dowodu | ia/ dowodu dok . kategorii | Uwagi
. zlecenia . . . Proiekcie go dokonanie ]
ospodarcze )
(dokumentu)| ksiegowego Jaméwienia . gosp ] |ksiegowego|ksiegowego kwalifikowalnych]| (w PLN) Forma latnodci  |ptatnosc kosztow
ksiegowego ptatnosc P .
ijegonr (dokument | (dokument (w PLN) : :
(w PLN) [
(dokumentu) u) u)
identyfikacyj
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Suma strony

Przeniesienie z poprzedniej strony

Razem = (Suma strony) + (Przeniesienie z poprzedniej strony)
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Zatacznik nr 9 DO UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNO§LASKIEGO 2014 — 2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: Instrukcja wypetniania ,Zestawienia wszystkich dokumentow
dotyczacych operacji w ramach Projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020

Instrukcja wypetniania

»Zestawienia wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach projektu dofinansowanego

z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020”

Nr Objasnienie
kolumny
Nalezy wpisa¢ kolejng liczbe wprowadzonego chronologicznie dowodu ksiegowego (dokumentu).
1. Dokumenty nalezy wprowadza¢ w kolejnosci chronologicznej, rozpoczynajac od dokumentu wystawionego
najwczesniej w ramach Projektu.
Nalezy podaé rodzaj dokumentu wystawionego w ramach realizowanego Projektu (np. faktura/rachunek)
oraz podaé¢ jego numer identyfikacyjny (np. nr faktury/rachunku). W zestawieniu nalezy ujmowaé
2 zaptacone faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej (zgodnie z art. 131 ust. 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.)
Nalezy poda¢ NIP wystawcy dokumentu ksiegowego. W przypadku braku NIP nalezy wpisa¢ odpowiednig
3. informacje (np. nie dotyczy, brak).
Nalezy poda¢ numer umowy/zlecenia/zamdwienia na podstawie ktérego zostat wystawiony dowdd
4. ksiegowy wskazany w kolumnie 2. W przypadku braku dokumentu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym-
nalezy wpisa¢ odpowiednig informacje (np. nie dotyczy, brak).
5. Nalezy podac date wystawienia dowodu ksiegowego (dokumentu), o ktdrym mowa w kolumnie nr 2.
6. Nalezy poda¢ nazwe towaru lub ustugi zgodnie z dowodem ksiegowym (dokumentem) wskazanym w
Nalezy poda¢ kwote netto, na jakg zostat wystawiony dowdd ksiegowy (dokument) z doktadnoscig do
7. dwadch miejsc po przecinku.
Nalezy poda¢ kwote brutto, na jakg zostat wystawiony dowdd ksiegowy (dokument) z doktadnoscig do
8. dwdch miejsc po przecinku.
W przypadku, gdy dokument ksiegowy nie dotyczy w catosci Projektu, nalezy podaé¢ kwote wydatkow
ogétem dotyczacy Projektu. Sytuacja taka moze mie¢ miejsce np. w przypadku, gdy Beneficjent podpisat z
9. wykonawca jedng umowe na realizacje dwdch i wiecej Projektéw (1Z RPO WD zaleca jednak, aby w takich
przypadkach dazy¢ do wystawienia odrebnych dowoddéw ksiegowych, co zapewni przejrzystg sciezke
audytu). Z zastrzezeniem sytuacii, o ktérych mowa powyzej, co do zasady w kolumnie tej uimuje sie kwote
10. Nalezy poda¢ kwote wydatkow kwalifikowanych wynikajacg z dowodu ksiegowego (dokumentu).
Nalezy poda¢ kwote podatku VAT, uwzgledniong w kolumnie 10, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
11.

W przypadku niekwalifikowalnosci VAT lub gdy dany wydatek nie jest obiety podatkiem VAT nalezy wpisaé




Nalezy podac faktyczng forme ptatnosci wskazang na dowodzie zakupu.

Nalezy wpisa¢ odpowiednig litere, w przypadku ptatnosci dokonanej:

12. - gotéwka - G
- przelewem bankowym - P
- przy uzyciu karty pfatniczej lub karty kredytowej- K
13. Nalezy poda¢ numer dowodu potwierdzajacego dokonanie ptatnosci (np. nr wyciggu bankowego, nr
Nalezy podaé date dzienng dokonania ptatnosci (zaptaty) wynikajaca z dowodu ksiegowego (dokumentu)
14. potwierdzajgcego dokonanie pfatnosci. W przypadku, gdy sfinansowaniu ma podlega¢ koszt, a nie
wydatek, nalezy poda¢ date ksiegowania dokumentu (dokonania ksiegowania na wtasciwych kontach
Nalezy poda¢ numer kategorii kosztéw w projekcie, ktérej dotyczy kwota wydatkéow kwalifikowalnych
15. wykazana w kolumnie 10. Jezeli wydatki kwalifikowalne obejmujg kilka kategorii wydatkéw, nalezy
wskaza¢ wszystkie numery kategorii wydatkow.
Nalezy wpisa¢ — wedtug uznania i potrzeb — ewentualne uwagi odnoszace sie do dokonanych zapiséow
16 w kolumnach 1-14. Mozna m.in. wskaza¢ kwoty wydatkéw kwalifikowalnych przypadajace na dang kategorii

kosztéw w projekcie (jesli dokument dotyczy kilku kategorii kosztdw), kursy przeliczeniowe (jezeli dokument
zostat wystawiony w walucie obcej).
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Zatacznik nr 10 DO DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014 — 2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: Obowigzki informacyjne Beneficjenta

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Obowiazek informowania o dofinansowaniu

W celu poinformowania opinii publicznej oraz oséb i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie

o uzyskanym dofinansowaniu Beneficjent jest zobowigzany do:

a) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, barwami RP i znakiem Funduszy Europejskich oraz
herbem wojewédztwa z napisem ,,Dolny Slask”:

b)

d)

wszystkich dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu (jesli takie
dziatania bedg prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne,
konferencje, spotkania;

wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu podawanych do
wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty,
wzory umow, wzory whnioskéw;

dokumentow i materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i
warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

umieszczenia plakatu lub tablicy (informacyjnej i/lub pamiagtkowej) w miejscu realizacji
Projektu;

umieszczenia opisu Projektu na stronie internetowej (jesli Beneficjent posiada strone
internetowy);

przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow,
szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo przekazywania informacji w innej formie, np. stowne;.

Beneficjent ma obowigzek dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w

ramach Projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytacznie materiatéw w wersji petnokolorowe;j.

2. Oznaczanie dokumentdw i dziatan informacyjno-promocyjnych



Beneficjent ma obowigzek oznaczania swoich dziatan informacyjnych i promocyjnych, dokumentéow
zwigzanych zrealizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci publicznej lub przeznaczonych dla
uczestnikow Projektoéw. Musi takze oznaczaé miejsce realizacji Projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:

- znak Funduszy Europejskich (FE) (ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz
nazwy programu, z ktérego w czesci lub w catosci finansowany jest Projekt realizowany przez
Beneficjenta),

- znak barw Rzeczpospolitej Polskiej (znak barw RP) ztozony z barw RP oraz nazwy ,Rzeczpospolita
Polska”,

- herb wojewédztwa dolnoslaskiego z napisem ,,Dolny Slask”,

- znak Unii Europejskiej (UE) (ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktory
wspotfinansuje Projekt realizowany przez Beneficjenta).

Przyktadowe zestawienie znakdw dla programdw regionalnych:

Fundusze s DOLNY ; .
el Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
E Eg;:!:g;ﬁ:ny - Polska SLASK Europejski Fundusz Spoteczny

Uwaga: Barwy RP wystepujg tylko i wytgcznie w wersji petnokolorowej. Nie mozna stosowac barw
RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg przypadki, kiedy nie bedzie
koniecznosci umieszczania barw RP.

Barwy RP powinny by¢ umieszczane na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-
promocyjnych, jezeli:

e istniejg ogdélnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
e  oryginaty materiatdw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych

Petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP, herbem wojewddztwa oraz znakiem UE nalezy
stosowac w przypadku nastepujacych materiatéw:

e tablicinformacyjnych i pamigtkowych,

e plakatéw i bilbordow,

tabliczek i naklejek informacyjnych,

stron internetowych,

publikacji elektronicznych np. materiatéw video, animacji, prezentacji, newsletteréw, mailingéw,

publikacji i materiatdw drukowanych np. folderéw, informatoréw, certyfikatow, zaswiadczen,

dyplomodw, zaproszen, programow szkolen itp.,

e  korespondencji drukowanej, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

e  materiatéw brandingowych i wystawowych tj. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska
wystawowe, itp.,

e  materiatéw promocyjnych.

Barw RP nie trzeba umieszczac, jezeli:



e nie ma ogdélnodostepnych, mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli
zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

e materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatyczne;j.

Nie trzeba umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE, herb wojewddztwa dolnoslaskiego z
napisem ,Dolny Slask” i UE w wariantach achromatycznym lub monochromatycznym w
nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wers;ji
achromatycznej lub monochromatycznej

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk
pracy).

Wzory z wiasciwymi oznaczeniami, w tym takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych nalezy
korzystac sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

2.1 Umieszczanie stownej informacji o dofinansowaniu

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspétfinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczaniedokumentéw i dziatan informacyjno-
promocyjnych dotyczacych projektéw/programéw wspdtfinansowanych z wielu funduszy*® (zobacz
rozdz. 6.6).

Szczegbtowe wskazdwki stosowania znakow i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.

2.2 Oznaczanie materiatéw w formie dzwiekowej

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez
elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koncu tego materiatu powinien znalezé sie
komunikat stowny informujgcy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Oznaczanie miejsca realizacji Projektu.

Obowigzki Beneficjenta zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji Projektu zalezg od rodzaju
Projektu oraz wysokosci dofinansowania Projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy muszg
stosowaé tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym
miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego Projekt.

Sposdb oznaczania miejsca realizacji Projektu zalezy od wysokosci dofinansowania i charakteru
Projektu.

Kto? Co?

Jedli Projekt jest wspotfinasowany z Europejskiego Funduszu | Tablica informacyjna

Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci, a w ramach (w trakcie realizacji Projektu)

8 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.



http://www.rpo.dolnyslask.pl/

programu uzyskat dofinansowanie na kwote powyiej 500

119

tys.'*? euro, i ktéry dotyczy:

a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Po zakonczeniu realizacji Projektu dofinasowanego na kwote

powyzej 500 tys.'?° euro, ktéry polegat na:
a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamigtkowa
lub . . -
(po zakonczeniu realizacji
Projektu)

b) pracach budowlanych
lub

c) zakupie srodkéw trwatych.

W przypadku Projektéw, ktore nie wymagaja:

. . - — Plakat
a) umieszczania tablicy informacyjnej

lub (w trakcie realizacji Projektu)

b) umieszczania tablicy pamigtkowe;j.

W przypadku realizacji Projektu dofinansowanego ponizej 500 tys. euro mozna umiesci¢ tablice
informacyjng i pamigtkowa przy Projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1Tablice informacyjne i pamigtkowe
Tablica informacyjna i pamigtkowa musi zawiera¢:

e nazwe Beneficjenta,

e tytut Projektu,

e cel Projektu,

e znak FE, barwy RP, herb wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slgsk”, znak UE ,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

W?z6r tablicy informacyjnej i pamigtkowej, ktory nalezy wykorzystaé przy wypetnianiu obowigzkéw
informacyjnych:

19 pofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo z
budzetu panstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujgce wktadu wiasnego
beneficjenta finansowanego ze srodkéw publicznych. Wysokos¢ dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu.
W celu ustalenia, czy wartos¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prdg, nalezy zastosowad kurs wymiany PLN/EUR
publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc
podpisania umowy/wydania decyzji

120 JW
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[Twéj tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Twoj cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupetnienia]

SCASK

www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdujg sie w internecie na stronie www.rpo.dolnyslask.pl.

W2zér tablicy informacyjnej i pamiatkowej jest obowigzkowy, tzn. nie moina go modyfikowag,
dodawac znakdw, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica
informacyjna i pamigtkowa, nie mogg zawiera¢ innych dodatkowych informacji i elementéw
graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy prac.

Projektujgc tablice, w tym wielko$¢ fontow, trzeba pamietaé, ze znak UE wraz z odniesieniem do
Unii i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu muszg zajmowac co najmniej 25% powierzchni tej
tablicy.

3.2 Rozmiary tablic informacyjnych

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru Projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to
80x120 cm (wymiary europalety).

Nalezy zwrdci¢ uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne. Jezeli tablica jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowaé sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy
powinna by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sie z jej trescig.

W przypadku Projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi (np. infrastruktura kolejowa, drogowa) powierzchnia tablicy informacyjnej nie moze
by¢ mniejsza niz 6 m2.

3.3 Okres stosowania tablicy informacyjnej

Beneficjent ma obowigzek umiesci¢ tablice informacyjng w momencie faktycznego rozpoczecia robot
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli Projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania,
tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej
niz dwa miesigce od tej daty).


http://www.rpo.dolnyslask.pl/

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac, az do zakonczenia
Projektu. Obowigzkiem Beneficjenta jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty
czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy niezwtocznie wymieni¢ lub
odnowic.

Jedli tablica informacyjna jest wykonana z odpowiednio trwatych materiatéw, to moze stuzy¢ réwniez
jako tablica pamigtkowa.

3.4 Miejsce umieszczenia tablicy informacyjnej

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w miejscu realizacji Projektu — tam, gdzie prowadzone sg prace
budowlane lub infrastrukturalne. Miejsce to powinno by¢ dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba oséb bedzie miata mozliwos¢ zapoznad sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja Projektu
uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie Beneficjenta
lub w innym miejscu zapewniajgcym mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescia.

W przypadku, gdy prace prowadzone sg w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic
w kluczowych dla Projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje,
Sciezki rowerowe etc.) nalezy ustawi¢ przynajmniej dwie tablice informacyjne na odcinku
poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice powinny by¢ dopasowane do charakteru otoczenia. Nie mogg zaktécac tadu przestrzennego, a
ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad powinny by¢ zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami
dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej oraz zasadami ochrony przyrody.

3.5 Rozmiar tablicy pamigtkowej

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkosci tablicy nalezy uzalezni¢ od rodzaju Projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru nalezy zwrdci¢ uwage na to, by
znaki i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio
wieksza, aby odbiorcy mogli odczytac informacje. W przypadku Projektéw zwigzanych ze znacznymi
inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi powierzchnia tablicy pamigtkowej nie
powinna byé mniejsza niz 6 m2,

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozna wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki mogg postuzyé dla oznaczenia realizacji Projektdw np. wewngtrz pomieszczen,
w poblizu obiektéow zabytkowych. Minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar
tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.6 Okres stosowania tablicy pamiatkowej

Tablice pamigtkowa nalezy umiesci¢ po zakonczeniu Projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.



Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci Projektu. W
zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatdéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢
czytelne nawet po kilku latach. Obowigzkiem Beneficjenta jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byfa caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymieni¢ lub
odnowic.

3.7 Miejsce umieszczenia tablicy pamigtkowej

Tablice informacyjng mozna przeksztatci¢é w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak
dla tablic informacyjnych. Nalezy umiesci¢ jg w miejscu realizacji Projektu — tam, gdzie widoczne sg
efekty zrealizowanego przedsiewziecia, w miejscu dobrze widocznym i ogélnie dostepnym, gdzie
najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli Projekt miat kilka lokalizacji, nalezy ustawié kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) nalezy
zastosowaé przynajmniej dwie tablice pamigtkowe na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic
moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowag matych rozmiaréw nalezy umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym.
Moga byc¢ to np. wejscia do budynkdéw.

Tablice powinny by¢ dopasowane do charakteru otoczenia. Nie mogg zaktdcad tadu przestrzennego, a
ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad powinny by¢ zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami
dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej oraz zasadami ochrony przyrody.

3.8. Plakat

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych,
stojakéw reklamowych itp.

Plakat powinien by¢ odpowiednio zabezpieczony, tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Obowigzkiem Beneficjenta jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie
widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat nalezy wymienid.

Plakat musi zawierac:

e nazwe Beneficjenta,

e tytut Projektu,

e cel Projektu (opcjonalnie),

o wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w Projekt,

e znak FE, barwy RP, herb wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slask”, znak UE,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Wz6r plakatu, ktéry nalezy wykorzystaé:


http://www.mapadotacji.gov.pl/

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia]

Fundusze ¢ DOLNY y 5
ki Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
5 Erlc.)lgrrc:r'::i:itr:gny - Polska % SLASK Europejski Fundusz Spoteczny

www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozna umiescié takze dodatkowe informacje o Projekcie, jak rowniez elementy graficzne
np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktdre muszg sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i
wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sa dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronie internetowej programu

www.rpo.dolnyslask.pl .

3.9 Okres stosowania plakatu

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji Projektu. Powinien by¢ umieszczony
w widocznym miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozna zdjg¢ po
zakonczeniu Projektu.

3.10 Miejsce umieszczenia plakatu

Plakat powinien by¢ umieszczony w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktérym Beneficjent ma swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to
przynajmniej jeden plakat.

Jedli dziatania w ramach Projektu realizowane sg w kilku lokalizacjach, plakaty nalezy umiesci¢ w
kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka Projektéw,

moze umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach
obstugi klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas
szkolen ispotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/poradnikbeneficjenta
http://www.rpo.dolnyslask.pl/

umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji Projektu przez ostatecznych odbiorcow (to
znaczy podmiotdw korzystajacych z instrumentow finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki,
poreczenia, gwarancje).

3.11 Inne formy oznaczenia miejsca realizacji Projektu lub zakupionych srodkéw trwatych

W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze zwrdci¢ sie do instytucji przyznajacej
dofinansowanie z propozycja zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen Projektu.
Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac
przewidzianych w Zatfgczniku wymogow informowania o Projekcie lub kiedy zastosowanie takich
form wptywatoby negatywnie na realizacje Projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z propozycja Beneficjenta instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazié
zgode na odstepstwa lub zmiany. Zgoda ta powinna by¢ wyrazona na pismie. Nalezy jg przechowywad
na wypadek kontroli.

4. Strona internetowa

W przypadku posiadania wiasnej strony internetowej Beneficjent musi umiesci¢ na niej:

e znak Funduszy Europejskich,

e barwy Rzeczypospolitej Polskiej,

e znak Unii Europejskiej,

¢ herb wojewédztwa z napisem ,,Dolny Slgsk”,
e  krotki opis Projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 Miejsce umieszczenia znakdw i informacji o Projekcie na stronie internetowej

Znaki i informacje o Projekcie — jesli struktura serwisu internetowego Beneficjenta na to pozwala —
mozna umiesci¢c na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozna tez utworzy¢ odrebng
zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego Projektu lub Projektéw. Wazne jest,
aby uzytkownikom tatwo byto tam trafi¢.

4.2 Wtasciwe oznaczenie strony internetowej
Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejécia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wifasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, nalezy zastosowaé jedno z dwdch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska”, herbu
wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slgsk” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi
przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Przyktadowe zestawienie znakdw na stronach www:



Fundusze i DOLNY i j
P Rzeczpospolita 2 Unia Europejska
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Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzoréw:

Unia Europejska S Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) nalezy umiescic¢
zestaw znakéw Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewdédztwa z napisem ,,Dolny Slask” oraz
znak Unia Europejska.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe;.

4.3 Informacja na stronie internetowej

Informacja na stronie internetowej Beneficjenta musi zawiera¢ krétki opis Projektu, w tym:

— cele Projektu,

— planowane efekty,

— wartos¢ Projektu,

— wkfad Funduszy Europejskich.

Dodatkowo zaleca sie zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu
Projektu prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

5. Informowanie uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych Projektu

Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania informacji osobom i podmiotom uczestniczagcym w
Projekcie, ze realizowany przez niego Projekt uzyskat dofinansowanie z Unii Europejskiej z
konkretnego funduszu. Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek
informowania odbiorcéw ostatecznych (np. pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa
dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten zostaje wypetniony, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
Beneficjent oznakuje konferencje, warsztaty, szkolenie, wystawe, targi lub inne formy realizacji
Projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakow etc.
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Dodatkowo nalezy przekazywac informacje osobom uczestniczagcym w Projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.

Nalezy pamietaé, ze w przypadku realizowania Projektu polegajgcego na pomocy innym podmiotom
lub instytucjom, osobami uczestniczagcymi w Projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowane] szkoty albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te
powinny mie¢ swiadomos¢, ze korzystajg z projektéw wspoétfinansowanych przez Unie Europejska.
Dlatego nalezy zadbac¢, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Zasady umieszczania znakéw graficznych
6.1 Widocznos¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP, herb wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slgsk” oraz znak Unii
Europejskiej muszg byé zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Nalezy pamietaé, ze aby ich
umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub
dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub
ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakodw.

Nalezy zwrécic szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich nalezy umieszczaé zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od
lewej strony, nastepnie herb wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slask”?!, natomiast znak Unii
Europejskiej z prawej strony.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozna zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na goérze, pod znakiem FE
znajduja sie barwy RP, nastepnie ponizej herb wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slgsk”, a na dole znak
Unii Europejskie;.

Przyktadowy ukfad pionowy:

121 Nje dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych herb wojewddztwa znajduje sie w dolnym prawym rogu tablicy.
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

B Potska
SCASK

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita Polska

SCASK

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakéw sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

6.3 Liczba znakow

Liczba znakdéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech'??, tacznie ze
znakami FE, barwami RP, herbem wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slask” oraz znakiem UE.

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mogg znalez¢ sie nastepujgce znaki: znak FE,
barwy RP, herb wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slask” i znak UE.

Inne znaki mozna umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE - barwy RP — herbem
wojewddztwa z napisem ,Dolny Slgsk” — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga byc¢ one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 Wersje kolorystyczne znakoéw Fundusze Europejskie i Unia Europejska

Zestawienie znakéw FE, barw RP, herb wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slgsk” i znak UE wystepuje
w wersji petnokolorowej.

Nie mozna stosowaé¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3
przypadki, kiedy nie trzeba umieszcza¢ barw RP, natomiast nalezy wtedy zastosowac¢ nastepujace
zestawienie: znak FE, herb wojewédztwa z napisem ,Dolny Slask” oraz znak UE w wersji
jednobarwnej. Sa to przypadki okreslone w rozdziale 2.

Wersje jednobarwng wolno stosowa¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgleddw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

122 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw moga wystapi¢ maksymalnie 3 znaki.
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Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest
druk dokumentéw (w tym pism, materiatdw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych kolorow
poza czernig.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej:

* o %

Fundusze DOLNY Unia Europei
e & pejska &
&gggﬁ:ﬁ;ggny SL ASK Europejski Fundusz Spoteczny B

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakédw znajdujg sie na
stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki

Fundusze Europejskie i znakdw programaéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

6.5 Stosowanie znakéw Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewddztwa i znak Unia
Europejska na kolorowym tle

Zalecane jest uzywanie znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwiekszg
widocznosé. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowal
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢
pastelowe i nie powinny przekraczaé¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP nalezy umiesci¢ na biatym polu
ochronnym i z szarg linig zamykajgcg. Na ttach kolorowych, barwy RP nalezy umiesci¢ bez biatego
pola ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac
odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie ma innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, nalezy
umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

6.6. Oznaczanie przedsiewziecia dofinansowanego z wielu programéw lub funduszy'?3

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e Projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie trzeba w znaku wymieniaé nazw
tych wszystkich programow. Wystarczy zastosowac wspélny znak Fundusze Europejskie:

13 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.
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Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e Projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — nalezy
zastosowac znak Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych
i Inwestycyjnych oraz umiesci¢ informacje stowng, ze materiat (np. druk ulotki) jest
wspotfinansowany ze srodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia EuroPejSka Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

6.7. Oznaczanie matych przedmiotéw promocyjnych

Jedli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita
Polska” oraz nazwa programu nie beda czytelne, nalezy umies¢ znak Funduszy Europejskich z
napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem , Rzeczpospolita Polska”
oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska.

Fundusze Rzeczpospolita ; .
Europejskie - Polska? P Unia Europejska

W takich przypadkach nie trzeba stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewdédztwa z napisem ,Dolny Slgsk” nie
jest obowigzkowe.

Beneficjent powinien kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Projektu.
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Nalezy pamietaé, ze zestawienia znakdw z wtasciwymi napisami muszg byé widoczne. Nie mogg by¢
umieszczane np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty,
Zze nie mozna na nim zastosowaé czytelnych znakéw FE i UE, nie mozna go uzywac¢ do celdéw
promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu
Projektu ze srodkow UE i realizowanego programu.

8. Informacje dodatkowe

Wszystkie  szczegétowe  informacje  dotyczagce  obowigzkéw  informacyjno-promocyjnych
Beneficjentéw opisane sg w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw operacyjnych
polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. Podrecznik ten jest dostepny na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie www.rpo.dolnyslask.pl .
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Fundusze ‘ DOLNY Unia Europejska | »*
EUFODEjSkle % S'LASK Europejski Funduszslr))o{‘leczny ok

Program Regionalny

Zatacznik nr 11 DO DECYZJ1 O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014 — 2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: Oswiadczenie dotyczgce wydatkéw inwestycyjnych

(Nazwa i adres Beneficjenta) (miejsce i data)

OSWIADCZENIE
Niniejszym oswiadczam, iz w zakresie projektu (Nr WNioSKU.......cccccueviveeeceeeves e e e s s )
U RRE ”

RPO WD 2014-2020:
OS PHIOFYEELOWA! ...ttt ettt st st et s et st etesas sbeaea saeses e seesenestesnnste s
DZIATaNI@: ......ociiiiie et e ettt eb bt she et e ea st eb et et a bt sebesbebebns
POdAZIalanie: .........ccooiiiiiii st s e e st b st bbbt e bes b b eas

dokonane zostang / nie zostang'?* wydatki o wartosci jednostkowej powyzej 10 000,00 zt:

Podmiot Wydatek stanowi
ponoszacy Wartosé pomoc dydaktyczng | Numer pozycji
artosé
Wydatek wydatek Wartos$é Rok, w w rozumieniu § 7 wg
i j . . ktérym f Szczegbtowego
L inwestycyjny mwest.yt-:yjny llo$¢ | jednost Howit datek Rozporzadzenia ot
p- (Beneficjent/ | o1 kowa | c@tkowita wydate MF126 udzetu
[nazwal Partner)'?* i Z°fta_"'e PI"OJ’EktU/
2] poniesiony irédto
finansowania
[TAK/NIE]
1.
n...

(podpis i pieczec)

124 Niepotrzebne skreslic.

12 Jedli dotyczy.

126 Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
paristwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej .




Fundusze ‘ DOLNY Unia Europejska | »*
EUFODEjSkle % S'LASK Europejski Funduszslr))o{‘leczny ok

Program Regionalny

Zatacznik nr 12 DO DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014 — 2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: Wykaz dokumentodw, jakie nalezy przedtozy¢ do wniosku o
ptatnos$¢ wraz z zasadami opisu dokumentéw ksiegowych

WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY PRZEDtOZYC DO WNIOSKU O PEATNOSC
WRAZ Z ZASADAMI OPISU DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Dokumenty, ktére wyszczegdlniono w ponizszej tabeli, nalezy przedtozy¢ do wniosku o ptatnosé
w wersji elektronicznej (w postaci skandéw) tylko w przypadku gdy dany wydatek zostat zgodnie z
Metodykq doboru proby dokumentow do kontroli wniosku o ptatnos¢ wytoniony do weryfikacji
w oparciu o skan dokumentu. W przypadku o$wiadczern — dokument podpisuje osoba upowazniona
do sktadania oswiadczen w Projekcie (nie jest dopuszczalne stosowanie faksymile). Przygotowujac
zatgczniki do wniosku o ptatnos¢ nalezy bazowaé na oryginatach dokumentéw, nie na ich
kserokopiach. W przypadku ujawnienia przez 1Z RPO WD, iz ma do czynienia z kserokopig
dokumentu, zostaniesz wezwany do przedtozenia prawidtowego dokumentu. IZ RPO WD przyjmie do
rozliczenia wersje elektroniczng dokumentu bazujgcg na jego kserokopii tylko w uzasadnionych
przypadkach. Sytuacja ta bedzie poprzedzona koniecznoscig ztozenia wyjasnien na temat tego, co sie
stato z oryginatem dokumentu.

Zatacznikéw nie przedktada sie w przypadku skfadania wniosku petnigcego wytacznie funkcje
sprawozdawcza, a takze w przypadku, kiedy wnioskujesz wytacznie o zaliczke i nie wykazujesz do
rozliczenia zadnych wydatkow kwalifikowalnych. W pozostatych przypadkach do wniosku nalezy
zatgczy¢ dokumenty, ktére poswiadczg prawidtowos¢ poniesionych wydatkow kwalifikowalnych
zgodnie z Metodyka doboru préby dokumentow do kontroli wniosku o ptatnosc.

Kazdy z zatacznikéw przedktada sie do 1Z RPO WD tylko raz, tj. jesli rozliczasz wydatki z danej
faktury w kilku wnioskach o ptatnos$¢ — nie jest wymagane, by z kazdym wnioskiem o ptatnosc byta
ona przedstawiana. Podobnie ma sie w przypadku rozliczania kosztow osobowych, czy rat
leasingowych.

Uwaga:

W przypadku faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
rozliczanych w wiecej niz jednym wniosku o ptatnos¢, nalezy je ponownie zatgczy¢ do wniosku
o ptatnos¢ jedynie w sytuacji, gdy opis do faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej
wartosci dowodowej ulegt zmianie w stosunku do tego, ktory byt przedstawiony wczesniej. W takiej
sytuacji nalezy w uwagach do danego wydatku w systemie SL2014 wskaza¢ w ktédrym wniosku
o ptatnos¢ dany dokument zostat zatgczony w jakiej pozycji zestawienia wydatkdw sie on znajduje.



Wszelkie oswiadczenia,

o ktérych mowa w ponizszej tabeli,

powinny by¢ sktadane przez

Beneficjenta/Partnera/Podmiot realizujgcy Projekt. W przypadku przedktadania oswiadczen — tresé

wszystkich wymaganych oswiadczen mozna zawrze¢ w jednym dokumencie.

Zestawienie dokumentdéw poswiadczajacych poniesienie wydatkéw w ramach projektu:

dotyczy w sytuacji, gdy z tresci ww.
dokumentu nie wynika to wprost (np.

w tytule operacji brak jest numeru dowodu
ksiegowego bedacego podstawa dokonania
ptatnosci lub numer ten jest btedny; dowdd
zaptaty opiewa na kilka dokumentdéw i brak
jest mozliwosci stwierdzenia, ze dokument
rozliczany we wniosku o pfatnos$¢ zostat

Lp. Rodzaj dokumentu Komentarz/Uwagi
DOKUMENTY PODSTAWOWE — DOT. ROBOT BUDOWLANYCH/DOSTAW/UStUG

e faktury/inne dokumenty ksiegowe Dokumenty ksiegowe muszg spetnia¢ wymogi przepiséw prawa
o réwnowaznej wartosci dowodowej, krajowego oraz muszg by¢ wystawione na Beneficjenta/Podmiot
potwierdzajace poniesienie wydatkéw realizujacy Projekt/Partnera w Projekcie.
kwalifikowalnych, w tym:

— faktury korygujace
Faktura/inny dokument ksiegowy o rdwnowaznej wartosci

— noty korygujace dowodowej powinna by¢ opisana zgodnie z wymogami IZ RPO WD w
tym  zakresie, natomiast w przypadku prowadzenia ksiag
rachunkowych w wersji elektronicznej, gdy stosowne zapisy nie sg
juz umieszczane na dowodach ksiegowych, nalezy zatgczyé do
whniosku o ptatnos$é wydruk z systemu.

1.

Fakture korygujacg opisuje sie tak, jak standardowy dokument
ksiegowy, przy czym w przypadku adnotacji dot. kwot, nalezy
wskazywac jedynie réznice wynikajaca ze zwiekszenia/zmniejszenia.
Nota korygujagca powinna zawiera¢ opis przynajmniej w zakresie,
jakiego dokumentu ksiegowego dotyczy (o ile nie wynika to z tresci
noty) oraz numer umowy o dofinansowanie/porozumienia/uchwaty
Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

o dowody zaptaty faktur/innych dokumentéw | Operacje bankowe zwigzane z Projektem powinny by¢ dokonywane z
ksiegowych o rownowaznej wartosci rachunku bankowego Beneficjenta wskazanego w umowie
dowodowej (wyciggi bankowe/ o dofinansowanie /porozumieniu/uchwale Zarzadu Wojewddztwa
potwierdzenia zaptaty/dokumenty kasowe) | Dolnoslgskiego (nie dotyczy wydatkdw poniesionych przed datg

zawarcia umowy/porozumienia/podjecia uchwaty).

e oSwiadczenie, ze przedstawiony dowdd
zaptaty dotyczy rozliczanego wydatku — Z tytutu operacji bankowej powinno wynika¢, jaki dokument zostat

2. optacony. Dodatkowo mozina wskaza¢ numer Projektu, ktérego

przelew dotyczy.

Dokument, ktéry nie zostat w petni zaptacony, nie moze by¢
umieszczony i rozliczony we wniosku o ptatnosé. Wyjatek stanowig
sytuacje dotyczgce wszelkich potracen, kompensat itp., ktére muszg
by¢ nalezycie udokumentowane.




w petni optacony).

w przypadku kwalifikowania we wniosku

o ptatnos¢ zaliczek wptaconych Wykonawcy
wytonionemu na podstawie ustawy PZP —
oswiadczenie, ze taki sposdb rozliczen

z wykonawcag jest zgodny z art. 151a tej
ustawy

w przypadku wydatkéw o wartosci od 20 do
50 tys. PLN netto wiacznie, oraz w
przypadku zamodwien publicznych, dla
ktorych nie stosuje sie procedury wyboru
wykonawcy istnieje obowigzek dokonania i
udokumentowania rozeznania rynku
poprzez upublicznia zapytania ofertowego
na stronie internetowej beneficjenta lub
innej powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do umieszczenia zapytan
ofertowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty.

W przypadku przedktadania dowodu zaptfaty - dokument ten nie
moze by¢ opatrzony klauzulg wskazujagcg, ze ostateczna kwota
operacji zostanie potwierdzona wyciggiem bankowym. W takim
przypadku prawidtowym dokumentem poswiadczajagcym dokonanie
wydatku jest wycigg bankowy.

Beneficjenci rozliczajgcy otrzymang w Projekcie zaliczke zobowigzani
sg do zatgczania do wniosku o ptatno$¢ wyciggéw bankowych, ktére
beda przedstawia¢ wszystkie operacje dokonane na rachunku

bankowym od dnia otrzymania zaliczki.

IZ RPO WD nie rekomenduje kwalifikowania faktur zaliczkowych
przed dokonaniem odbioru robot/dostaw/ustug, bowiem w sytuacji,
kiedy 1IZ RPO WD dokona refundacji/rozliczenia takiego wydatku,
a sporzadzony pdiniej protokdt odebranych robét/dostaw/ustug nie
potwierdzi kwalifikowalnosci wydatku, Beneficjent zostanie
zobligowany do zwrotu $rodkdéw wraz z naleznymi odsetkami.
Zalecane jest ztozenie do rozliczenia kompletu dokumentacji, tj.
faktury zaliczkowe] wraz z fakturg koricowa i protokotem odbioru
badz faktury zaliczkowej i protokotu odbioru robdt/dostaw/ustug, na

ktére opiewata zaliczka.

W celu potwierdzenie spetniania warunku dokonania rozeznania

rynku beneficjent zobowigzany jest gromadzic dokumentacje

potwierdzajgcg upublicznienie zapytania ofertowego w formie
wydrukow/zrzutéw ekranu stron internetowych na ktdrych
dokonano upublicznia zapytania ofertowego w celu wybrania

najkorzystniejszej oferty.

protokoty odbioru zakupionych
towardw/ustug, przekazanych materiatow
itd. lub inne dokumenty z widocznymi
terminami realizacji ustug/dostaw, gdy nie
sporzadzono protokotu odbioru, np.:

— opublikowane ogtoszenie
prasowe/artykut

—  w przypadku zakupu urzadzen, ktére
nie zostaty zamontowane —
dokument potwierdzajacy przyjecie
na magazyn wraz z podaniem
miejsca
przechowywania/sktadowania

— lista obecnosci uczestnikéw

W przypadku szkoler/instruktazy Beneficjent powinien dodatkowo

sporzadzi¢ liste obecnosci uczestnikow szkolenia/instruktazu.
Dokumentu takiego nie przedkfada sie do wniosku o ptatnosé (chyba
ze IZRPO WD o nie wystgpi w zwigzku z zaistniatymi watpliwosciami
na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosc), jednakze nalezy zatgczyé
go do dokumentacji Projektu i przechowywac zgodnie z zasadami
archiwizacji dokumentacji projektowej, okreslonymi w umowie o
dofinansowanie/ porozumieniu/uchwale Zarzagdu Wojewddztwa
Dolnoslgskiego. Okazanie takiego dokumentu moze by¢ konieczne w

trakcie kontroli/audytu Projektu.




szkolenia/instruktazu

e umowy zawarte z wykonawcami/
zlecenia/zaméwienia/inne dokumenty
stanowigce podstawe wystawienia faktur
lub innych dokumentéw ksiegowych
o réwnowaznej wartosci dowodowe]j wraz
ze wszystkimi aneksami/dokumentami
zmieniajacymi

o w przypadku, gdy dowdd ksiegowy opiewa
na wydatki kwalifikowane i
niekwalifikowane — oswiadczenie
Beneficjenta dotyczace metodologii
wyliczenia kosztéw kwalifikowalnych dla
poszczegdlnych zadan/kategorii kosztow

DOKU

MENTY SPECYFICZNE DLA DANEGO RODZAJU WYDATKU

SRODEK TRWALY

o dokumenty z pkt. 1-5 w takim zakresie,
w jakim dotyczg wydatku

e oswiadczenie o zaewidencjonowaniu
srodka trwatego w ewidencji

Srodek trwaty nalezy ujaé¢ w ewidencji zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa w tym zakresie.

Oswiadczenie powinno precyzowac rodzaj i liczbe

zaewidencjonowanych srodkow trwatych.

NABYCIE UZYWANEGO SRODKA TRWALEG

(0)

e dokumenty z pkt. 6

e deklaracja sprzedawcy okreslajgca
pochodzenie srodka trwatego wraz
z oswiadczeniem, ze zakup srodka trwatego
nie byt w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku
nieruchomosci 10 lat) wspétfinansowany ze
$rodkdéw unijnych lub/oraz z dotacji
krajowych

e dokument/-y potwierdzajacy/-e, ze cena
zakupu uzywanego srodka trwatego nie
przekracza jego wartosci rynkowej i jest
nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu

e oswiadczenie Beneficjenta, ze uzywany
$rodek trwaty jest dopuszczony/zdatny do
uzytkowania

Okres 7/10 lat liczy sie w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia
(np. 7 lat wstecz od dnia 9 listopada 2014 r. stanowi okres od tej daty
do 9 listopada 2007 r.)

WKLAD NIEPIENIEZNY

Whiesienie nieruchomosci, urzadzen/materiatéw (surowcéw)/ekspertyz

e dokument o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom przedstawiajacy

Operat szacunkowy i wycena urzgdzenia/materiatow

(surowcéw)/wartosci niematerialnych i prawnych muszg byc¢




warto$¢ wktadu niepienieznego, wraz z:

— operatem szacunkowym aktualnym na
moment ztozenia wniosku o ptatnosé

(w przypadku nieruchomosci)

— wyceng whniesionego do Projektu
urzadzenia/materiatéw
(surowcow)/wartosci niematerialnych i
prawnych aktualng na moment
ztozenia wniosku o pfatnosé

e oswiadczenie, ze wktad niepieniezny nie byt
w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku
nieruchomosci 10 lat) wspétfinansowany ze
srodkow unijnych lub/oraz dotacji
krajowych

sporzadzone przez uprawnionego rzeczoznawce/eksperta zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Okres 7/10 lat liczy sie w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia
(np. 7 lat wstecz od dnia 9 listopada 2014 r. stanowi okres od tej daty
do 9 listopada 2007 r.)

Whiesienie do Projektu nieodptatnej pracy

wykonywanej przez wolontariusza

e dokument przedstawiajacy prace
wolontariusza, stanowigcy odpowiednik
dowodu ksiegowego wraz z:

— umowa zawartg z wolontariuszem,

z ktorej m.in. bedzie wynikac:

e rodzaj wykonywanej przez
wolontariusza pracy (tj. jego
stanowisko w Projekcie),

e rodzaj wykonywanych zadan, ktory
musi by¢ zgodny z jego
stanowiskiem w Projekcie,

e informacja, ze wolontariusz jest
Swiadomy swojego nieodptatnego
udziatu w Projekcie oraz ze nie
moze wykonywac zadan, ktére sg
realizowane przez personel
Projektu,

— opisem zakresu wykonywanej pracy
przez wolontariusza, jezeli nie wynika
to wprost z zawartej umowy,

— karta czasu pracy opatrzong data
zatwierdzenia i podpisang przez
wolontariusza oraz Beneficjenta

e metodologia obliczenia stawki
godzinowej/dziennej dla wolontariusza

Z tresci dokumentu powinien wynika¢ zakres obowigzkéw
wolontariusza wraz z liczbg przepracowanych godzin oraz kwotg
wkfadu, ktéra ma stanowi¢ koszt kwalifikowalny (czyli ,liczby
przepracowanych przez wolontariusza godzin” (wg karty czasu pracy)
* ,stawka godzinowa okresSlona w metodologii obliczenia stawki
godzinowej”). Tak sporzadzony dokument podpisany przez
kierownika jednostki oraz osobe odpowiedzialng za finanse danej
jednostki jest odpowiednikiem dowodu ksiegowego i moze zostaé
ujety we wniosku Beneficjenta o ptatnosc.

Z karty czasu pracy musi wynika¢, w jakim okresie, jak dtugo
(w godzinach i minutach) i jakie czynnosci zwigzane z realizacjg
Projektu byty wykonywane przez wolontariusza.

Wartos$¢ stawki godzinowej lub dziennej okresla sie w oparciu
o stawki za dany rodzaj pracy obowigzujace u danego pracodawcy
lub w danym regionie (wyliczone np. na podstawie danych GUS) lub
ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych
przepisdw, w zaleznosci od zapiséw wniosku o dofinansowanie
Projektu.

Wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniad
wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione w przypadku jej
odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach
rynkowych. Wycena moze zatem uwzglednia¢ koszt sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajace




e w przypadku réwnoczesnego
dofinansowania z RPO WD 2014-2020
kosztdw zwigzanych z zaangazowaniem
personelu Projektu- oswiadczenie
Beneficjenta, ze nieodptatna praca
wykonywana w ramach wolontariatu nie
dotyczy zadan, ktére sg realizowane przez
ten personel

z charakteru danego swiadczenia.

Kwestie wolontariatu regulujg przepisy ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

KOSZTY OSOBOWE

10.

0Ogoélne dokumenty dot. kosztéw zwigzanych z angazowaniem os6b w projekcie/wynagrodzenia oséb

zaangazowanych w realizacje Projektu

e umowy oraz ewentualne aneksy zawarte z

pracownikami zaangazowanymi w Projekt

e karty stanowiska pracy lub zakresy
czynnosci, o ile w umowie o prace nie sg
okreslone godziny pracy wskazujace na
zaangazowanie w Projekt

e dokument ksiegowy potwierdzajgcy
poniesienie wydatku (np. zestawienie
sktadnikéw wynagrodzenia personelu
zaangazowanego w Projekt sporzadzone na
podstawie listy ptac)

e dowody zaptaty, ktére potwierdzaja
zaptacenie wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia wraz z oswiadczeniem,

w jakiej wysokosci zostaty poniesione
sktadki za danego pracownika
zaangazowanego w Projekt - jezeli nie
wynika to bezposrednio z dowodu zaptaty

e oswiadczenie, ze koszty zwigzane
z zaangazowaniem personelu Projektu
wykazane jako kwalifikowalne we wniosku
o ptatnosc¢ nie obejmuja:

— wptat dokonywanych przez

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu s3 ponoszone zgodnie
z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Wydatki na wynagrodzenie personelu zaangazowanego w Projekt sg
kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos$¢ odpowiada stawkom
faktycznie stosowanym u Beneficjenta poza projektami
wspoétfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych
stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych

kwalifikacji.

Zaangazowanie do Projektu osoby bedacej pracownikiem Beneficjenta
mozliwe jest jedynie na podstawie umowy o prace. Jezeli jednak
szczegllne przepisy dotyczgce zatrudniania danej grupy pracownikow

uniemozliwiajg wykonywanie przez nich zadan w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy, instytucja wtasciwa bedaca strong umowy
moze wyrazi¢ zgode na ich zaangazowanie przez beneficjenta na
podstawie stosunku cywilnoprawnego w ramach danego projektu z
uwzglednieniem warunkéw

okredlonych w podrozdziale 6.5

Wytycznych i/lub umowy o dzieto.

»Zestawienie skfadnikéw wynagrodzenia personelu zaangazowanego
w Projekt” moze zosta¢ dotgczone do wniosku w momencie
zaptacenia wszystkich sktadnikdw wynikajacych z listy ptac na

podstawie ktérej zostato opracowane owo zestawienie.

W opisie dokumentu ksiegowego, jak i we wniosku o ptatnos¢ nalezy
date date
odprowadzenia sktadki do ZUS, jak i date odprowadzenia podatku do

podac zaptaty wynagrodzenia personelowi oraz

US (chyba, ze daty te sg takie same).




pracodawcéw zgodnie z ustawg z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowe;j i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osdb Niepetnosprawnych (PFRON),

— $wiadczen realizowanych ze Srodkéw
Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych (ZFSS) dla personelu
Projektu,

— kosztéw ubezpieczenia cywilnego
funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzadzong przy wykonywaniu wtadzy
publicznej (jezeli dotyczy
Beneficjenta),

— nagrod jubileuszowych i odpraw
pracowniczych,

kosztéw sktadek i optat
fakultatywnych, niewymaganych
obowigzujacymi przepisami prawa
krajowego i nie przewidzianych w
regulaminie pracy/regulaminie
wynagradzania Beneficjenta lub
wprowadzonych przez Beneficjenta w
terminie pozniejszym niz 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku

o dofinansowanie oraz nie dotyczacych
potencjalnie wszystkich pracownikow
Beneficjenta

e oswiadczenie, ze osoba, ktdra dysponuje
Srodkami dofinansowania Projektu, tzn. jest
upowazniona do podejmowania wigzgcych
decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta,
nie jest prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe

oswiadczenie, ze osoba zaangazowana
w wykonywanie zadan w ramach Projektu
nie jest jednoczesnie zatrudniona w

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w
Projekt mogg zostaé przedstawione we wniosku o ptatnos¢ dopiero
w momencie optacenia w petnej wysokosci wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia.

Beneficjent nie przedktada do wniosku o ptatnos¢ deklaracji
rozliczeniowych ZUS oraz deklaracji podatkowych (chyba, ze 1Z RPO
WD o nie wystgpi w zwigzku z zaistniatymi watpliwosciami na etapie
weryfikacji wniosku o ptatnosé), jednakze jest on zobligowany do ich

przechowywania zgodnie zzasadami archiwizacji dokumentacji
projektowej, okreslonymi w umowie o
dofinansowanie/porozumieniu/uchwale  Zarzadu  Wojewddztwa

Dolnoslgskiego, a w przypadku kontroli/audytu Projektu do okazania
kontrolujgcym/audytorom na wezwanie.

Koszty sktadek i optat fakultatywnych, moga by¢ kwalifikowalne w
Projekcie tylko wtedy, kiedy zasady ich odprowadzania/przyznawania
sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
Projektu oraz pozostatych pracownikéw Beneficjenta.

Nalezy pamietac, ze miesieczny limit godzin dotyczy wszystkich form
zaangazowania zawodowego. | tak w przypadku stosunku pracy
uwzglednia on liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych
ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci
pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem
wypoczynkowym, anie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika

zwigzanej z urlopem bezptatnym.

W przypadku samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania —
limit ten uwzglednia czas faktycznie przepracowany, wtym czas
zaangazowania w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej poza
projektami (o ile dotyczy).




instytucji uczestniczacej w realizacji RPO
WD 2014-2020 (tj. IZ RPO WD czy instytucji,
ktorej delegowano wykonywanie zadan w
ramach zarzgdzania RPO WD) lub jezeli jest
zatrudniona w instytucji uczestniczacej

w realizacji RPO 2014-2020- nie zachodzi
konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie

oswiadczenie, ze obcigzenie danej osoby
zaangazowanej w wykonywanie zadan

w ramach Projektu nie wyklucza mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej
osobie

oswiadczenie, ze tagczne zaangazowanie
zawodowe danej osoby w realizacje
wszystkich projektow finansowanych

z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkéw wiasnych Beneficjenta i innych
podmiotow, nie przekracza 276 godzin

miesiecznie!?’

oswiadczenie dotyczace spetnienia
obowigzku wprowadzania na biezgco do
systemu informatycznego danych oséb
zaangazowanych w realizacje Projektu, tj.
danych dotyczacych personelu Projektu,
danych dotyczacych formy zaangazowania
personelu w ramach Projektu oraz danych
w zakresie protokotéw w przypadku
personelu zobowigzanego do ich
sporzadzania — dotyczy projektow
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow.

oswiadczenie, ze wysokos¢ wynagrodzenia
personelu odpowiada stawkom faktycznie
stosowanym u Beneficjenta poza
projektami wspotfinansowanymi z RPO WD

127 W przypadku wystapienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku, za niekwalifikowalne nalezy uznaé wynagrodzenie
personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato
naruszenie tego warunku.




2014-2020 na analogicznych stanowiskach
lub na stanowiskach wymagajacych
analogicznych kwalifikacji

e w przypadku wykazywania we wniosku
o ptatnos¢ dodatkowego wynagrodzenia
rocznego personelu Projektu przez
Beneficjentow/Partneréw/Podmiot
realizujgcy Projekt spoza sektora finanséw
publicznych - oswiadczenie, ze wynika to
z przepisOw prawa pracy

10.

Szczegétowe dokumenty dot. kosztow zwigzanych z angazowaniem oséb w projekcie

Wynagrodzenia brutto personelu zaangaiowanego w realizacje Projektu zatrudnionego na podstawie
umowy o prace

e dokumenty z pkt. 10.1 w takim zakresie,
w jakim dotycza wydatku

e w przypadku kwalifikowania nagréd
(z wytgczeniem nagrody jubileuszowej) lub
premii - oSwiadczenie Beneficjenta, ze
nagrody lub premie dotyczace personelu
zaangazowanego w Projekt spetniajg tacznie
nastepujgce warunki:

zostaty przewidziane w regulaminie
pracy lub regulaminie wynagradzania
Beneficjenta, lub tez innych
wtasciwych przepisach prawa pracy,

— zostaty wprowadzone przez
Beneficjenta co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie,

— obejmujg potencjalnie wszystkich
pracownikéw Beneficjenta, a zasady
ich przyznawania sg takie same w
przypadku personelu zaangazowanego
do realizacji Projektu oraz pozostatych
pracownikéw Beneficjenta,

— przyznawane sg w zwigzku z realizacjg
zadan w ramach Projektu na
podstawie stosunku pracy




o w przypadku kwalifikowania dodatku do
wynagrodzen - oswiadczenie Beneficjenta,
ze dodatek do wynagrodzenia personelu
zaangazowanego w Projekt spetnia tacznie
nastepujgce warunki:

— mozliwosé jego przyznania wynika
bezposrednio z prawa pracy,

— zostat przewidziany w regulaminie Nalezy pamieta¢, ze dodatek do wynagrodzenia jest kwalifikowany do
pracy lub regulaminie wynagradzania wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz ze sktadkami.
u Beneficjenta lub tez innych Przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wytacznie z aktéw prawa
wiasciwych przepisach prawa pracy, powszechnie obowigzujacego. Na Beneficjencie cigzy obowigzek

wskazania podstawy prawnej w tym zakresie.
— zostat wprowadzony u Beneficjenta co

najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie, przy czym
nie dotyczy to przypadku, gdy
mozliwos¢ przyznania dodatku wynika
z aktéw prawa powszechnie
obowigzujgcego,

— obejmuje potencjalnie wszystkich
pracownikéw Beneficjenta, a zasady
jego przyznawania sg takie same
w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji Projektu
oraz pozostatych pracownikow
Beneficjenta,

— jego kwalifikowalnos¢ dotyczy
wytacznie okresu, kiedy dana osoba
byta zaangazowana do Projektu,

— jego wysokosc¢ uzalezniona jest od
zakresu dodatkowych obowigzkow?'28

Wynagrodzenia oséb zaangazowanych w realizacje Projektu na podstawie samozatrudnienia

o dokumenty z pkt. 10.1 w takim zakresie,
w jakim dotyczg wydatku

e nota obcigzeniowa lub inny dokument
ksiegowy potwierdzajacy poniesienie
wydatku

e oswiadczenie, ze wynagrodzenie osoby
samozatrudnionej (tj. osoby fizycznej
prowadzgacej dziatalnos¢ gospodarczg,

128 przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u tego samego Beneficjenta personelowi projektu przyznawany jest wytacznie
jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany projekt.
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wykonujgcej osobiscie zadania w ramach
Projektu, ktérego jest Beneficjentem)
zostato wskazane w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie Projektu

® powyzsze przepisy dotyczg réwniez oséb
wspotpracujacych w rozumieniu ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie
ubezpieczen spotecznych

Wynagrodzenia oséb zaangazowanych w realizacje Projektu na podstawie innych form angazowania

personelu

e dokumenty z pkt. 10.1 w takim zakresie,
w jakim dotyczg wydatku

e oswiadczenie, ze wynagrodzenie osoby
zatrudnionej za posrednictwem agencji
pracy tymczasowej:

- nie jest zawyzone w stosunku do stawek
rynkowych,

- jest zgodne z zatozeniami Projektu
wskazanymi w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie Projektu

Wyposazenie stanowisk pracy personelu

e dokumenty z pkt. 6 i 7 w takim zakresie,
w jakim dotycza wydatku

e umowa/dokument potwierdzajacy
zatrudnienie personelu Projektu na co
najmniej % etatu (o ile taki dokument nie
zostat wczesniej zatgczony do wnioskéw o
ptatnos¢ w ramach projektu)

Koszty wyposazania stanowisk pracy personelu sg kwalifikowane
wytacznie w przypadku personelu Projektu zatrudnionego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej ¥ etatu.

Projekty partnerskie i/lub Projekty, w ktorych wystepuje podmiot realizujgcy Projekt

e dokumenty z pkt. 10.1 w takim zakresie,
w jakim dotyczg wydatku

e oswiadczenie, ze osoba zaangazowana
przez Beneficjenta w realizacje Projektu nie
jest pracownikiem Partnera
Projektu/podmiotu realizujgcego Projekt, a
w przypadku rozliczania wydatkéw przez
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Partnera Projektu - osoba zaangazowana
przez Partnera Projektu nie jest
pracownikiem Beneficjenta
Projektu/podmiotu realizujgcego Projekt

Koszt delegacji stuzbowej

e polecenie wyjazdu stuzbowego (delegacja)
wraz z jej rozliczeniem i dokumentami
potwierdzajgcymi zaptate

e osSwiadczenie, ze delegacja stuzbowa jest
niezbedna dla prawidtowej realizacji
Projektu.

Beneficjent nie przedktada do wniosku o ptatnos¢ petnej dokumentacji
zwigzanej z wyjazdem stuzbowym personelu Projektu(chyba, ze 1Z RPO
WD o nie wystgpi w zwigzku z zaistniatymi watpliwosciami na etapie
weryfikacji wniosku o ptatnosé), jednakze jest on zobligowany do jej

przechowywania zgodnie z zasadami archiwizacji dokumentacji
projektowej, okreslonymi w umowie o
dofinansowanie/porozumieniu/uchwale Zarzadu  Wojewddztwa

Dolnoslgskiego, a w przypadku kontroli/audytu Projektu do okazania
kontrolujgcym/audytorom na wezwanie.

Koszt zwigzany z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu Projektu

e dokumenty z pkt. 1-5 w takim zakresie,
w jakim dotycza wydatku

e osSwiadczenie, ze koszt zwigzany
z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych
personelu jest niezbedny do prawidtowej
realizacji Projektu

Beneficjent nie przedktada do wniosku o ptatnos¢ petnej dokumentacji

zwigzanej z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu
Projektu (chyba, ze IZ RPO WD o nie wystgpi w zwigzku z zaistniatymi
watpliwosciami na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé¢), jednakze
jest on zobligowany do jej przechowywania zgodnie z zasadami
archiwizacji dokumentacji projektowej, okreslonymi w umowie
o dofinansowanie /porozumieniu/uchwale Zarzagdu Wojewddztwa
Dolnoslgskiego, a w przypadku kontroli/audytu Projektu do okazania

kontrolujgcym/audytorom na wezwanie.

Warunkiem kwalifikowalnos$ci wydatku jest uprzednie uwzglednienie
ww. wydatku w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

AMORTYZACIA

11.

e tabele amortyzacyjne srodkow trwatych
wraz ze stosownymi dokumentami
ksiegowymi, np. w postaci PK lub inne
dokumenty wskazujace na wysokos¢
odpiséw amortyzacyjnych (réwniez w
przypadku jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego)

e oswiadczenie, ze odpisy amortyzacyjne
zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi
przepisami prawa krajowego i nie dotyczg
$rodka trwatego/wartosci niematerialnych
i prawnych wspoétfinansowanego, ktérych
zakup zostat dokonany z udziatem $rodkéw

Nalezy pamietaé, ze kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu
amortyzacyjnego, ktdra odpowiada proporcji wykorzystania aktywow
w celu realizacji Projektu.

Ponadto nalezy pamieta¢ o koniecznosci uwzglednienia
jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych w oswiadczeniach o
wielkosci pomocy de minimis, ktérg podmiot ubiegajacy sie o
otrzymanie pomocy de minimis otrzymat w roku, w ktérym
ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, a
takze o koniecznosci pomniejszenia wartosci srodka trwatego o
wartos¢ otrzymanego dofinansowania dla celéw obliczenia
odpisdw amortyzacyjnych

stanowigcych koszt uzyskania

przychodéw, albo odpowiedniego pomniejszenia wydatkéw
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unijnych i/lub krajowych, ani nie dotycza
$rodkow trwatych/wartosci niematerialnych
i prawnych, ktérych zakup jest
kwalifikowalny w ramach Projektu
wspotfinansowanego ze sSrodkow UE

e os$wiadczenie/dokumenty potwierdzajace,
ze odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktére zostaty zakupione w
sposob racjonalny i efektywny, tj. ich ceny
nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek
rynkowych

e metodologia wyliczenia kwalifikowalnej
czesci odpisu amortyzacyjnego w
przypadku, gdy srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne wykorzystywane sg
takze w innych celach niz realizacja Projektu

kwalifikowalnych.

LEASING

12.

e faktury/inne dokumenty ksiegowe
o rownowaznej wartosci dowodowej
wystawione na leasingobiorce wraz z
harmonogramami sptat rat leasingowych
i/lub faktury zakupu, badz inne dokumenty
ksiegowe o réwnowaznej wartosci
dowodowej wystawione na leasingodawce

o dokumenty poswiadczajgce zaptacenie rat
leasingowych

e umowy z leasingodawcami wraz z
protokotami przekazania - jezeli zostaty
wystawione

e oswiadczenie, ze dofinansowanie z RPO WD
2014-2020 nie postuzy do ponownego
nabycia danego dobra, jesli jego zakup byt
wczesniej wspotfinansowany ze srodkow UE
lub w ramach dotacji z krajowych srodkow
publicznych

Warunkiem umozliwiajgcym rozliczenie danej formy leasingu jest
wskazanie we wniosku o dofinansowanie takiej formy rozliczenia
wydatkéw w Projekcie.
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o w przypadku débr zakupionych nie
wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed
ztozeniem przez Beneficjenta wniosku o
dofinansowanie Projektu - dowdéd zakupu

wystawiony leasingodawcy przez dostawce

wspotfinansowanego dobra

e w przypadku dobr zakupionych wczesniej
niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem
przez Beneficjenta wniosku o
dofinansowanie Projektu - sporzagdzone
przez uprawnionego rzeczoznawce
dokumenty stanowigce wycene dobra
bedacego przedmiotem leasingu lub
wycena sporzadzona w oparciu o
metodologie przedstawiong przez
Beneficjenta

Wycena moze zosta¢ zastgpiona udokumentowaniem wyboru

przedmiotu leasingu w procedurze przetargowe] zapewniajacej

zachowanie uczciwej konkurencji

POZOSTALE DOKUMENTY

W ZAKRESIE WYODREBNIONEJ DLA PROJEKTU EWIDENCIJI KSIEGOWE)

e oswiadczenie, ze dla Projektu prowadzona

Oswiadczenie nalezy przedtozy¢ jedynie do pierwszego wniosku o

13.
jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa'?° ptatnos¢ w ramach Projektu, w ktérym Beneficjent wykazuje wydatki.
PODATEK VAT
e Aktualne o$wiadczenie o kwalifikowalnosci | Tres¢ oswiadczenia moze by¢ potaczona z oswiadczeniem wskazanym
podatku VAT, w pkt. 5.
14.

e metodologia okreslajaca dla jakich
wydatkow (w ujeciu kwotowym) lub
zakresu rzeczowego i w oparciu o jaka
podstawe prawng Beneficjent nie moze

129 Nje dotyczy projektéw w ktérych stosowane sg uproszczone metody rozliczania wydatkéw zgodnie z
rozdziatem 6.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
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odliczy¢ podatku VAT — dotyczy w
przypadku kiedy w ramach danego
dokumentu ksiegowego Beneficjent ma
mozliwos¢ cze$ciowego odzyskania podatku
VAT

WSKAZNIKI

e dokumenty poswiadczajace osiggniecie
wskaznikéw produktu i rezultatu dla
Projektu, o ile nie wynika to z pozostatych
zatacznikow do wniosku o ptatnosé

PROJEKTY DOFINANSOWANE Z ROZNYCH ZRODEt ZEWNETRZNYCH

e oswiadczenie, ze w Projekcie nie wystepuje
podwdjne dofinansowanie, w szczegélnosci
nie dochodzi do:

— poswiadczenia, zrefundowania lub
rozliczenia tego samego wydatku
w ramach réznych projektéow
wspotfinansowanych ze srodkéw
funduszy strukturalnych lub FS
lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw
publicznych,

— otrzymania na wydatki kwalifikowalne
danego Projektu lub czesci Projektu
bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku
zrédet (krajowych, unijnych lub innych)
w wysokosci tagcznie wyzszej niz 100%
wydatkow kwalifikowalnych Projektu
lub czesci Projektu,

— poswiadczenia, zrefundowania lub
rozliczenia kosztéw podatku VAT ze
Srodkow funduszy strukturalnych lub
FS, a nastepnie odzyskanie tego
podatku ze srodkéw budzetu panstwa
na podstawie ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug,

— zakupienia srodka trwatego z udziatem
$rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z
krajowych srodkéw publicznych,

a nastepnie rozliczenie kosztow
amortyzacji tego srodka trwatego

w ramach tego samego Projektu lub
innych wspétfinansowanych ze
srodkow UE,

— zrefundowania wydatku poniesionego




przez leasingodawce na zakup
przedmiotu leasingu w ramach
leasingu finansowego, a nastepnie

zrefundowanie rat optacanych przez

Beneficjenta w zwigzku z leasingiem
tego przedmiotu,

— sytuacji, w ktorej srodki na
prefinansowanie wktadu unijnego
zostaty pozyskane w formie kredytu

lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty

umorzone,

— objecia kosztéw kwalifikowalnych
Projektu jednoczes$nie wsparciem
pozyczkowym i gwarancyjnym

KARY UMOWNE

17.

e dokumenty potwierdzajgce otrzymanie kary

umownej od wykonawcy

Odstgpienie od dochodzenia kar umownych powinno mieé¢ charakter
wyjatkowy i powinno by¢ obiektywnie uzasadnione, a w przypadku
beneficjentéw nalezgcych do sektora finanséw publicznych, powinno
by¢ poparte ugodg sadowa/wyrokiem sgdowym/postanowieniem

. . o bezskutecznosci egzekucji.
e w przypadku, gdy wykonawca nie zaptacit

naleznych kar umownych — dokumenty
poswiadczajgce dochodzenie zaptaty kar
umownych

e wyjasnienie przyczyny odstgpienia od
naliczenia wykonawcy kar umownych,
pomimo zawarcia takiej klauzuli w umowie
z wykonawca

Sposéb, w jaki nalezy opisaé faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci
dowodowej potwierdzajgce poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych w Projekcie

Kazdy dokument ksiegowy wykazywany w ,Zestawieniu dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki” stanowigcym integralng czes¢ wniosku o ptatnos¢ musi by¢ opisany (patrz dalej), w celu
przyporzadkowania danych wydatkéw do konkretnego projektu oraz zapewnienia przejrzystej Sciezki
audytu w zakresie prawidtowosci wydatkowania srodkéw.

Opisu dokumentéw nalezy dokonywa¢ w sposdb trwaty na ich oryginatach. Informacja
o dofinansowaniu Projektu musi sie obowigzkowo znalezé na pierwszej stronie dokumentu

ksiegowego. Pozostate elementy opisu moga by¢ umieszczone na jego odwrocie. W przypadku braku
mozliwosci umieszczenia wymaganych zapiséw na odwrocie dokumentu dopuszcza sie ich
naniesienie na odrebnej kartce, przy czym kartka ta musi by¢ opisana przez podanie przynajmniej
informacji, do jakiej faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej warto$ci dowodowej
opis ten stanowi zatgcznik. Przedmiotowy zatgcznik musi znajdowac sie przy oryginale dokumentu.
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Opis moze by¢ umieszczany w formie odrecznego zapisu, nadruku komputerowego lub pieczeci.
Nie nalezy stosowa¢ naklejek.

Niedopuszczalne jest opisywanie kserokopii dokumentéw ksiegowych przechowywanych np. w
komérkach merytorycznych instytucji Beneficjenta i/lub przechowywanie oryginatéw zatacznikéw
do faktury z wymaganym przez IZ RPO WD opisem przy kserokopiach dokumentéw ksiegowych.

W przypadku zaistnienia koniecznosci dokonania korekt w adnotacjach - nalezy wszelkie wymagane
poprawki dokonywaé na oryginatach dowoddéw zZrédtowych. Zgodnie z krajowymi zasadami
dotyczgcymi rachunkowosci btedy w adnotacjach powinny by¢ poprawiane przez skreslenie btedne;j
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej
i daty poprawki oraz ztozenie czytelnego podpisu osoby do tego upowaznionej (lub pieczatki imiennej
i podpisu). Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr. Niedopuszczalne jest takze dokonywanie
wymazywania i przerdbek.

Faktury/inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny zostaé¢ opisane w
zakresie:

1) informacji, z jakich srodkéw i w ramach jakiego programu Projekt jest dofinansowany
Uwaga:

Powyiszg informacje nalezy obowigzkowo zawrze¢ na pierwszej stronie dokumentu
ksiegowego.

np. ,,Projekt dofinansowany ze srodkow EFS w ramach RPO WD 2014-2020”

a w przypadku projektéw, w ktorych cze$¢ dofinansowania jest wyptacana dodatkowo ze
Srodkéw budzetu panstwa, np.:

»Projekt dofinansowany ze srodkow EFS i budzetu paristwa w ramach RPO WD 2014-2020”

W powyzszych adnotacjach mozna stosowaé petng nazwe Funduszu (Europejski Fundusz
Spoteczny) oraz programu (Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslgskiego
2014-2020).

2) jesli nie wynika to z tresci dowodu ksiegowego (np. gdy tres¢ jest zbyt ogdlna) — krotkiego
opisu zamdwienia, ktérego dotyczyt wydatek. Dodatkowo jezeli kwalifikowalna jest jedynie
cze$¢ wydatku, ktdrego dotyczy opisywany dokument, w kazdym przypadku nalezy w opisie
zawrze¢ informacje na ten temat, wraz ze wskazaniem, jaka czes$¢ wydatku (np. jakiego
rodzaju wydatki, bgdz jaki % wydatkow) zostata uznana za kwalifikowalng;

3) numeru i daty zawarcia umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowanie Projektu,
w ramach ktérego poniesiono wydatek,

np. ,Umowa o dofinansowanie nr RPDS.10.01.01-02-0010/15 — 00 z dnia 14.12.2015r.”,

4) numeru umowy zawartej z wykonawcg/zamdwienia/zlecenia wraz z numerami anekséw do
umowy/dokumentdéw zmieniajgcych, na podstawie ktdrej wystawiono dokument ksiegowy,

5) numeru i daty protokotu odbioru robo6t/dostaw/ustug lub innego dokumentu, na podstawie
ktérego odebrano roboty/ustugi/dostawy,

17



6) w przypadku panstwowych jednostek budzetowych — kod klasyfikacji budzetowej;
7) co najmniej numery zadan i nazwy kosztéw, ktérych dotyczy dokument ksiegowy,
8) numeru ksiegowego/ewidencyjnego, pod ktérym zarejestrowano dokument,

Uwaga: Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
130

dotyczacej realizacji Projektu
9) kwoty wydatkow kwalifikowalnych objetych dokumentem ksiegowym, w tym kwoty podatku
VAT zawartego w kwocie wydatkéw kwalifikowalnych,

10) kwoty wydatkdw kwalifikowalnych dotyczgcych mechanizmu cross-financing,

11) kwoty dofinansowania odnoszgcej sie do wydatkéw kwalifikowalnych objetych dokumentem
ksiegowym,

12) daty zaptaty dokumentu ksiegowego, a w przypadku zaptaty w gotéwce dodatkowo
informacje w tym zakresie (np. zaptacono 15.06.2015 r., zaptacono gotéwkg w dniu
15.06.2015 r.).

W przypadku optacania dokumentéw w ratach lub na rzecz réznych podmiotéw (np. ZUS
i US) nalezy wskazac¢ wszystkie daty zaptaty.

Beneficjenci prowadzacy petng rachunkowo$é dodatkowo zobligowani s3 do wskazania w
opisie faktury informacji wynikajagcych z krajowych przepisow dot. rachunkowosci (np.
informacji o sprawdzeniu i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych wraz
Z miesigcem oraz sposobem ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) i podpisem
osoby odpowiedzialnej za te wskazania).

W przypadku prowadzenia ksigg w wersji elektronicznej, gdy stosowne zapisy nie s3 juz
umieszczane na dowodach ksiegowych, nalezy zataczy¢ do wniosku o ptatnosé¢ wydruk z ksiagg
przedstawiajacy m.in. numer ksiegowy nadany dokumentowi oraz na jakich kontach i w jakiej
kwocie dokument zostat zaksiegowany.

Opisany oryginat faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowainej wartosci dowodowej
nalezy zeskanowac i zataczy¢ do wniosku o ptatnosc.

Zaleca sie, by jeden plik elektroniczny zawierat komplet dokumentéw powigzanych z danym
dokumentem ksiegowym, tj. przynajmniej opis dokumentu ksiegowego (jezeli znajduje sie na
odrebnej kartce) oraz dowdd zaptaty. Wiecej informacji o tym, jak przygotowac wersje elektroniczne
dokumentdéw, celem zatgczenia do wniosku o ptatnosé, zawarto w Podreczniku Beneficjenta
w zakresie uzytkowania SL2014.

Ze wzgledu na rdinorodng specyfike realizowanych projektéw, a takze techniki finansowania
wydatkow (ze sSrodkéw dofinansowania, wktadu wtasnego: pienieznego, niepienieznego, prywatnego,
publicznego — np. ze Srodkéw jednostek samorzgdu terytorialnego), IZ RPO WD zastrzega sobie
mozliwos¢ whniesienia dodatkowych uwag na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢, celem

130 Nje dotyczy projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi
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uszczegotowienia zapisdw (np. w zakresie dodatkowego podania pozycji z faktury, gdy nie wszystkie
wydatki widniejgce na fakturze sg kwalifikowalne).
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Fundusze ‘ DOLNY Unia Europejska | + "
EUFODEjSkle % S'LASK Europejski Funduszslr))o{‘leczny *****:

Program Regionalny
Zatacznik nr 13 DO DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOéLASKIEGO 2014 — 2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: OSWIADCZENIE DOTYCZACE STOSOWANIA PRZEPISOW PzP

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z przyznaniem (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny)
dofinansowania w ramach RPO WD 2014-2020 na

realizacje  ProjektU Pl et e e et a e e e e e saaaaaae s nr

(Nazwa benefiCienta) .........ccoueeeceiieee it o$wiadcza, iz jest /nie jest*

zobligowany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych.

(podpis i pieczec)

* zaznaczy¢ wiasciwe



Europejskie
Program Regionalny

Fundusze %‘ D_OLNY Unia Europejska .
A
N,

SLASK Europejski Fundusz Spoteczny *t®

Zatacznik nr 15 DO DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014 — 2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: Katalog naruszen zapisdw Decyzji o dofinansowanie projektu-
zakres obnizen stawek ryczattowych kosztéw posrednich

KATALOG NARUSZEN ZAPISOW DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
- ZAKRES OBNIZEN STAWEK RYCZAtTOWYCH KOSZTOW POSREDNICH

Na podstawie rozdziatu 8.4 pkt 10 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Spdjnosci na lata 2014-2020 1Z RPO WD, bedaca strong decyzji, moze dokonac obnizenia stawki

ryczattowej kosztéw posrednich w przypadkach razgcego naruszenia przez beneficjenta zapiséw

Decyzji o dofinansowanie projektu w zakresie zarzgdzania projektem.

Za razace naruszenie przez beneficjenta zapisdw Decyzji o dofinansowanie projektu, w zakresie

zarzadzania projektem, IZ RPO WD uznaje, w szczegdlnosci, nastepujgce przypadki

e)

i)

131.

Beneficjent realizuje projekt niezgodnie z harmonogramem realizacji projektu, zawartym
we whniosku o dofinansowanie, wskutek razgcego i powtarzajgcego sie zaniedbania lub
zaniechania dziatan przez Beneficjenta,

Beneficjent wprowadza zmiany bez zgody IZ RPO WD,

Beneficjent nie przedktada wnioskéw o ptatnos¢ lub dokumentéw zrédtowych w terminie
zgodnym z decyzjg lub w terminie wyznaczonym przez 1IZ RPO WD lub przedktada
wielokrotnie wniosek o ptatnosé niskiej jakosci (niekompletny, z tymi samymi btedami),
Beneficjent utrudnia wspotprace z IZ RPO WD poprzez uchylanie sie od udzielania
informacji, wyjasnien i dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu na pisemne
wezwanie |IZ RPO WD,

Beneficjent nie przedktada Harmonograméw Realizacji Wsparcia (HRW) w trybie i
terminie wskazanym przez 1Z RPO WD w decyzji, przekazuje HRW niskiej jakosci
(niekompletny, z btedami), wykazuje we wniosku o ptatnos¢ wydatki odnoszace sie do
udzielonego wsparcia bez uprzedniego przekazania HRW dotyczacego tego wsparcia,
uniemozliwiajgc tym samym weryfikacje zgodnosci dziatan projektowych z zatozeniami
okreslonymi  we wniosku o dofinansowanie i/lub przeprowadzenie wizyty
monitoringowej,

Beneficjent nie posiada kompletnej dokumentacji w zakresie realizowanych form
wsparcia,

Beneficjent nie posiada oryginatéw dokumentéw ksiegowych lub dokumenty
sg nieopisane/niewtasciwe opisane,

Beneficjent nie przedktada harmonogram zamédwien, jesli dotyczy,

Beneficjent nie przedktada dokumentacji dotyczgcej przeprowadzonych zaméwien w
terminie

7 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy z wykonawcg oraz kazdorazowej zmiany
tej umowy, jesli dotyczy,

Beneficjent nie przedktada w terminie okreslonym przez 1Z RPO WD dokumentéw
zrodtowych potwierdzajgcych wykonanie zadan objetych kwotami ryczattowymi,

B! Katalog wskazanych przypadkéw jest katalogiem otwartym.



uniemozliwiajgc tym samym weryfikacje zgodnosci z zatozeniami okreslonymi we
whiosku o dofinansowanie i/lub przeprowadzenie kontroli monitoringowe;j*3?,

k) Beneficjent nie realizuje dziatan z zakresu réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,

l) Beneficjent nie dopetnit obowigzku informacyjnego w zakresie zgtaszania/ sygnalizacji
o problemach w projekcie i podejmowanych dziataniach zaradczych,

m) Beneficjent odmodwit poddania sie kontroli lub odmoéwit przekazania dokumentow i
informacji
na wezwanie IZ RPO WD bez przedstawienia racjonalnego wyjasnienia,

n) Beneficjent nie usunat nieprawidtowosci stwierdzonych w trakcie kontroli, ktére nie
dotyczg zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych,

o) Beneficjent nie dopetnit obowigzkéw informacyjno-promocyjnych oraz zwigzanych z
ochrong danych osobowych i ochrong praw autorskich produktéw wytworzonych w
ramach Projektu lub wypetnia je niezgodnie z przepisami prawa.

Na etapie weryfikacji wnioskéow o ptatnosé 1Z RPO WD sprawdza, czy w ramach projektu wystgpity
przypadki naruszenia przez beneficjenta zapiséw Umowy o dofinansowanie projektu w zakresie
zarzadzania projektem.

W sytuacji wystgpienia razgcych naruszen w projekcie, IZ RPO WD moze podja¢ decyzje o obnizeniu
stawki ryczattowej, przy czym kazdy przypadek naruszenia i procentowego zakresu obnizenia stawki
ryczattowej kosztéw posrednich w ramach danego projektu jest analizowany indywidualnie.

W przypadku powtarzania sie naruszen w ramach projektu mozliwe jest wielokrotne obnizenie stawki
ryczattowej kosztéw posrednich.

Zakres obnizen stawek ryczattowych kosztow posrednich

W zaleznosci od liczby i wagi stwierdzonych uchybier 1Z RPO WD moze obnizy¢ stawke ryczattowa
kosztow posrednich maksymalnie:

a) z 25 % do 19 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci kosztow
bezposrednich do 830 tys. PLN wtacznie,

b) z 20 % do 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw
bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wiacznie,

c) z 15 % do 11 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wiacznie,

d) z 10 % do 7 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw
bezposrednich przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.

* zaznaczy¢ wiasciwe

132 Dotyczy projektéw rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe.



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

@‘ DOLNY Unia Europejska | +*
*/

SLASK Europejski Fundusz Spoteczny Faex

Zatacznik nr 17 DO DECYZJI O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014 — 2020 WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO: Minimalny wzoér szczegétowego harmonogramu udzielania
wsparcia w Projekcie

*
*
*

MINIMALNY WZOR SZCZEGOtOWEGO HARMONOGRAMU UDZIELANIA WSPARCIA W PROJEKCIE*

Rodzaj
wsparcia

Data realizacji
wsparcia

Godziny w ktérych wsparcie jest
realizowane (od ... do....)

Doktadny
realizacji wsparcia

adres

*w harmonogramie mozna zawrze¢ rowniez takie informacje jak numer grupy, imie i nazwisko
prowadzgcego zajecia, liczba godzin zaje¢ danego dnia itd.




